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Presentacion

La Ley General de Contabilidad Gubernamental, expedida por el H. Congreso de la
Unidn en el aio 2008, establece los criterios para la emision de la informacion financiera por
parte de los Entes Publicos, a efecto de facilitar el registro y la fiscalizacion de los activos,
pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia
del gasto e ingresos publicos, conforme a los estdndares y mejores practicas contables

nacionales e internacionales.

Desde esa fecha, el Consejo Nacional de Armonizaciéon Contable (CONAC) ha emitido
una serie de normas, lineamientos, reglas y demas ordenamientos que regulan esta materia,

a fin de lograr la armonizacion de dicha informacion financiera.

En este marco, el Consejo Veracruzano de Armonizacion Contable (COVAC), como
instancia responsable de coadyuvar en la implementacion de la normativa y acuerdos
determinados por el CONAC, en el aiio 2013 aprobo por unanimidad que la Secretaria de
Finanzas y Planeacién, la Secretaria de Fiscalizacién del H. Congreso del Estado y el Organo
de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, desarrollaran un sistema de registro

contable para los Entes Municipales.

Es asi como surge el SISTEMA INTEGRAL GUBERNAMENTAL MODALIDAD
ARMONIZADO DE VERACRUZ "SIGMAVER”, (antes Sistema de Informacion y Gestidon
Municipal Armonizado de Veracruz), herramienta tecnolégica que permite registrar las
operaciones presupuestarias y contables derivadas de la gestion de los Ayuntamientos y
Organismos Paramunicipales de la Entidad, asi como emitir estados financieros

homogéneos, confiables, oportunos, comprensibles y comparables.

La presente Guia del Usuario describe la operacion de los médulos del SIGMAVER,

para facilitar su manejo por parte de los Entes Municipales:
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Acceso al sistema. - Establece los pasos a seguir para ingresar al SIGMAVER; asi como

su configuracion, de acuerdo al Ente de que se trate.

Importacion de catalogos auxiliares, Poliza de apertura, Importacion de la ley de

ingresos e Importacion del presupuesto de egresos.- En virtud de que el adecuado

funcionamiento del SIGMAVER, depende en gran medida de la informacion que los Entes
Municipales ingresen con antelacion, en estos apartados se presentan las indicaciones para
incorporar al sistema los datos de los proveedores, contratistas, acreedores, departamentos,
empleados, beneficiarios, localidades y cuentas bancarias; asi como la poliza de apertura, los
ingresos y el presupuesto de egresos, en términos del documento denominado Catdlogos de

Informacion Municipal, expedido con anterioridad.

Movimientos presupuestales. - Se indican las acciones a seguir para procesar

ampliaciones, reducciones, transferencias y/o recalendarizaciones.

Operaciones de gasto. - Se muestran los pasos para ejecutar solicitudes,

autorizaciones y comprobaciones de viaticos; solicitudes y recepcion de compras y

compromiso y registro de némina, entre otros, de acuerdo a los momentos contables.

Emision de reportes. - Se sefiala la manera de emitir tanto reportes contables como

presupuestales.

El SISTEMA INTEGRAL GUBERNAMENTAL MODALIDAD ARMONIZADO DE VERACRUZ
“SIGMAVER”, (antes Sistema de Informacién y Gestion Municipal Armonizado de Veracruz),
cumple con los requisitos basicos establecidos por la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC), y sin duda

sera una herramienta de gran utilidad para los Entes Municipales.

Mayo de 2019
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Generalidades del Sistema

El SISTEMA INTEGRAL GUBERNAMENTAL MODALIDAD ARMONIZADO DE VERACRUZ
“SIGMAVER”, (antes Sistema de Informacion y Gestion Municipal Armonizado de Veracruz),
fue disefiado para apoyar a los municipios, no obstante, en virtud de que la homologacién
de la informacion financiera es uno de los fines de la contabilidad gubernamental, se estimo
viable su adecuacion e implementacion en los entes paramunicipales, los organismos

auténomos y los organismos publicos descentralizados, lo que nos obligé a evolucionar.

De acuerdo a las caracteristicas de cada tipo de ente se ha disefiado un ambiente de
trabajo (interfaz) que responde a sus necesidades especificas. Para su identificacion se han

establecido diferentes paletas de colores y los podemos identificar de la siguiente manera:

Ayuntamientos y Paramunicipales

E SIGMAVER res ntabilidad Catalogos Auxiliares Configuracién Usuarios 200

SIGMAVER

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS
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Organos Auténomos:

E SIGMAVER Auxiliares Configuracién Usuarios 200G

SIGMA

MODALIDAD AUTONOMOS

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS

Organismos Publicos Descentralizados:

>§ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 20

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS
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Para efectos de ejemplificar los médulos y procesos de SIGMAVER en esta Guia del
Usuario, utilizaremos el ambiente de trabajo (interfaz) asignado a los entes Municipales y

Paramunicipales.

SIGMAVER esta integrado por un conjunto de 8 moédulos principales, cuyo acceso

podemos localizar en la parte superior de la interfaz del sistema.

Buscar médulo o reporte 20

SIGMAVER

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS

Presupuestos. - Permite realizar los movimientos presupuestales correspondientes a ingresos
y egresos, definir y actualizar la estructura programatica y el registro presupuestal,

ademas de emitir reportes analiticos de presupuesto.

Ingresos. - Permite la captura de ingresos, registro de recaudacion, autorizaciones de deuda

y registro de participaciones federales.

Egresos. - Registro de movimientos de egresos como solicitudes de compra, 6rdenes de
pago, registro de compra, movimiento de obra, anticipos, viaticos, registro de

némina y sujetos a comprobar entre otros.

Contabilidad. - Procesos contables como movimientos de apertura, registros contables,

cierres mensuales, reportes auxiliares, conciliaciones, entre otros.
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Catalogos. - Administra los catalogos de clasificadores, origenes de ingreso, tipos de
movimientos de ingreso, egreso y obra, tipo de retencidn, tipo de deuda y unidades

de medida.

Auxiliares. - Permite la carga y actualizacion de los catalogos basicos para el funcionamiento
de SIGMAVER, como son contribuyentes, beneficiarios, departamentos, empleados,

bancos, proveedores, acreedores, viene, localidades y otros.

Configuracion. - En este médulo podemos definir el tipo de ente, tipo de programa, datos
generales del ente que utilizara el sistema; configuracion de valores y reportes,

eliminar catalogos y respaldar la base de datos del propio sistema.

Usuarios. - El sistema permite la creacion de roles o perfiles de usuario para delimitar los

privilegios que cada usuario debe tener de acuerdo con su nivel de responsabilidad.

Ademas de los 8 modulos principales, SIGMAVER proporciona al usuario 4 herramientas de

acceso rapido que estaran disponibles en todo momento, las cuales se describen a

fos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médu

continuacion:

Busqueda de modulo o reporte [1]. - Permite el acceso inmediato tecleando parte del nombre
del modulo o reporte al que deseamos accesar sin la necesidad de navegar por

los menus del sistema.
Administrar cuenta [2]. - Permite cambiar la contrasefia de acceso que nos ha sido asignada.

Ayuda [3]. - Proporciona acceso a la ayuda en linea con que cuenta SIGMAVER.

Cerrar sesion [4]. - Permite salir del sistema.
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1. Acceso al Sistema

1. Para accesar al SISTEMA INTEGRAL GUBERNAMENTAL MODALIDAD ARMONIZADO DE
VERACRUZ “SIGMAVER”, (antes Sistema de Informacion y Gestion Municipal Armonizado
de Veracruz), capture en la ventana del buscador de Google Chrome: localhost:2019 o dé
doble clic en el icono del Sistema colocado en el escritorio de su equipo de cdmputo [1].

2. Dé clic en Iniciar Sesion [2].

(- 1o en

locathost2019 |

SIGMAVER

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS

3. En la ventana principal del SIGMAVER, capture su hombre de usuario [3] y contrasefa [4].

’Z SIGMAVER
Iniciar sesion.

Pagina 7/
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4. Al ingresar de manera correcta, se desplegara el menu general del Sistema.

E SIGMAVER A C racion Usuarios 20

SIGMAVER

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS

1.1 Personalizacion del Sistema

Para personalizar el nombre del Ente en el Sistema.
1. Seleccione del modulo Configuracion [1] la opcion Ente [2].
2. Dé clic en la opcién [3]

> Tipo de Programa

Ente
Ent
)u e Nombre Tipo Ente
PR N Ayuntamiento Prueba Municipio

_____

) Datos de configuracion
) Configuracién Valores

) Logo

) Configuracién Reportes

Registros Totales: 1
) Importar Cuentas Nueve

) Respaldar Base de Datc
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3. Dé clic en Editar

’z SIGMAVER res stos  Ingresos ad )s Auxiliares Configuracion Usuarios 200
Rl s
Ente (\_Efil_telr/' Ejercicio Activo
Nombre Ayuntamiento Prueba
Tipo Ente Municipio v
Clasificador Geografico 30 Veracruz v
Clasificador 3 SECTOR PUBLICO MUNICIPAL v

Administrativo

vV v v v v v v v

4. Capture en el campo Nombre [4] el nombre del Ente Publico.

5. Dé clic en la lista desplegable Tipo Ente [5] y seleccione la opcién que corresponda.

6. Dé clic en la lista desplegable Clasificador Geografico [6] y seleccione la opcién 30
Veracruz.

7. Dé clic en la lista desplegable Clasificador Administrativo [7] y seleccione la opcion 3
Sector Publico Municipal.

8. Dé clic en Guardar [8].

E SIGMAVER re: s Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 20 G
8

_____

’ N
Ente (\Guardar,‘ Cancelar

_____

Nombre Ente u
Tipo Ente Municipio E v
Clasificador Geografico 30 Veracruz B: v
Clasificador 3 SECTOR PUBLICO MUNICIPAL u

Administrativo

v V¥V Vv v v v v v

Realizada esta operacion queda registrada la personalizacion del Sistema con el nombre del
Ente Publico correspondiente.
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1.2 Asignacion de Usuarios

Como medida de seguridad y proteccion de la informacion que genera la gestion del Ente,
el Sistema permite la creacion de roles o perfiles de usuario para delimitar los privilegios que
cada usuario debe tener de acuerdo con su nivel de responsabilidad.

Es importante sefialar que la clave de acceso otorgada al momento de la instalacion del
SIGMAVER, es de usuario tipo Administrador (Admin), el cual permite el acceso a todas las
funciones y niveles de autorizacion del Sistema. Solo el usuario Admin puede generar los
usuarios que requiera el Ente.

Para crear un usuario:

1. En el médulo Usuarios [1], seleccione la opcion Agregar Usuarios [2]. Dé clic en la opcion

Agregar [3].
.

> scuaven - - EErE— o

SIGMAVER

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS

r

> scuaen - - T o -

> _k:l_g_qari%

Mombre De Usuanio Mombre Complets Corren Elwcironico
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2. En el campo Nombre de Usuario [4],
capture la denominacion con la que S siamaver
identificara al usuario por crear. En el
campo Nombre Completo [5], capture el

nombre del servidor publico del Ente que 4 Registrarse.
se asignara como usuario. En el campo Cree una cuenta nueve.
Correo Electrénico [6], capture el correo
Nombre De Usuario
electronico oficial o personal del servidor a
s . ope . Nombre Completo Francisco Gonzdlez
publico que se habilita como usuario. En “
el campo Contrasefia [7], capture la come etiiine | ymtmenpnae -
combinacioén de letras y/o niUmeros que Contrseha
utilizara el usuario para ingresar al confimar Contrasefa | -
Sistema. En el campo Confirmar kv [Ayuniamiento ge Prueta
Contrasena [8], capture nuevamente el Conexion | Capaciacon »
campo anterior. En la lista seleccionable ('m.w,ﬁ,

Ente [9], seleccione el nombre del Ente
Municipal que corresponda. En la lista
seleccionable Conexion [10], seleccione la opcion correspondiente. Dé clic en Registrarse [11].

3. El Sistema registrara el usuario creado [12]. En caso de requerirlo, el usuario con el rol de
Administrador (Admin) puede editar los datos de cualquier usuario o eliminar
completamente un usuario mediante las opciones Editar o Eliminar.

Dé clic en la opcién Asignar Roles [13] ubicado a la derecha de cada usuario.

E SIGMAVER

? Usuarios

Hombre De Usuario Hombre Completo Correo Electronico l

- congreso congreso Editar | As| s | Eliminar

~ N

1
.L.nmador Francisco Bonilla Masa ayuntamientoprueba@gmail.com | Edit arqa ignar Roles ||:|\m|nar

________

4. El Sistema desplegara un listado de los Roles siguientes: Admin, Catalogos, Contabilidad,
Egresos, Ingresos y Presupuestos. Dé clic en la casilla de verificacion de cada Rol, si
requiere que el usuario realice todas las operaciones que incluye o dé clic sélo en la casilla
de verificacion de cada operacion que requiera el usuario creado, las casillas no marcadas
implican operaciones restringidas para el usuario. Dé clic en Guardar [14].
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> sicmaven ashind Caboon EEEET— o

Roles de Usuario

Actualizacitn de roles asl gnados

Roles

i

DAL

grescs

- g

famios

_______

5. Repita la misma operacion para los perfiles de usuario que requiera.

2. Importacion de Catalogos Auxiliares

En este apartado se describiran los pasos para la importacion de los catalogos basicos para
el funcionamiento del SIGMAVER.

En caso de no contar con los formatos requeridos para importar informacion, el Sistema
permite en cada caso descargar los formatos en Excel, los cuales se deben elaborar de
acuerdo al documento “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado.”

Ejemplo:

1. Seleccione del moédulo Auxiliares [1] el catalogo que requiera [2].

2. Dé clic en la opcion Formato para importar [3].

3. Automaticamente el Sistema descargara el formato seleccionado. Dé clic en el formato
descargado [4].
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> sicuaver 10c
2

>

,_——-"“--~--~
Comribuyenles Nuevo + Reporte (:Fnrmatu para Impnnar:i Importar
~

o ———"

Clasificacion del

Clave Nombre Tipo De Contribuyente
Contribuyente

Beneficiarios
Tipo de Beneficiario
Departamentos

Empleados

v Vv v v v

Bancos

v

Registros Totales: 0
’ Acreedores

\
Contribuyentes_Im....xl... ",l Mostrar tode x
B ol

4. El Sistema abrira el formato en Excel para su llenado y posterior importacion.

> sicuaven ' . 100

Contribuyentes_Importar - Excel = - m] *
Insertar  Disefiode pigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista n Gabriela Trujillo Lépez 3 Compartir
o . . = - o o - Ay
’ ‘ B kS Calibr P P Teto E= Formato condicional Emmmar > -4
Contribuyentes o BB - =+ $ - % ow | [FDarformatocomotabla~ | EXEliminar ~ | [B]* O~
e o= B Al )
P e (MK E- DA = . (g 57 Estilos de celda - EiFormator | & -
) Portapapeles fu Fuente % Alineadén & Nimero Estilos Celdas Modificar ~
Clave v
Al 2 f || Clave A
’ A B | C | D | E | F | =
1 |Clave lNDmbre TipoContribuyente
2,
? 3]
4_
5,
? 5
7_
8,
> 3
10|
Contribuyente (O] < v
) Listo B 0 - 1} + 100%
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2.1 Catalogo Auxiliar Proveedores
1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcion Proveedores [2] y dé clic en la opcion
Importar [3].

’ SIGMAVER

) Contribuyentes

_____

) Clasificacion del

Clave RFC Razon Social Representante
Contribuyente

) Beneficiarios

> Tipo de Beneficiario

> Departamentos

) Empleados
) Bancos

) Acru

- -
- ~

Registros Totales: 0

2 SN
Proveedaores ,\
~ -

_____

2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Proveedores_Importar [4], elaborado en Excel de acuerdo a las instrucciones contenidas
en el documento: “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado”.

3. Pulse el boton Abrir [5].

E SIGMAVER Tesu 3 Auxiliares Configuracién Usuarios 10

> Contratista  ni| @ Abr x
4|« Curso cappacitacién > ORFIS » 1. AUXILIARES v| & | Buscaren 1. AUXILIARES »
’ Clave Organizar + Mueva carpeta B~ TH 0 b &
I Este cquipo Nombre Fecha de modifica..  Tipo Tamaiio
) & Descargas B Acreedores .. Hoja de calculo d.. aK8
= | Bance_CuentasBanco_lmportar oja de cilculo d... 2K
) Documentos B Banco_C Banco.| Hoja de calculo d 12K8
B Escritorio [ Contratistas_|mportar .. Hoja de célculo d... 9KB
) = md % Departam rtar Hoja de calculo d... 12K8
= magenes 8 Empleado .. Hoja de calculo d... 12K8
) d Misica B LocalidadesY r Hoja de célculo d... 15K
B videos @Y Proveedores_Importar .. Hoja de calculo d.. 11KB
i, 05(C) o
) Nombre: |Proveedures_\mportar v| Tod! ivos ~

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacion [6]
que indica la correcta importacion de datos.



Guia del Usuario

Informacian B

S han importado los datos. La pagina se actualirara..

5. A continuacion, se desplegaran en la pantalla los datos del Catalogo de Proveedores del
Ente Publico importados. Esta informacién permitira en lo subsecuente la realizacion de
operaciones en el Sistema.

Y sieuaver

’ Proveedores Nuevo + Reporte Formato para Importar Importar
’ Clave - RFC Razon Social Representante v
P-001 HHXKHHIHKHKKK PROVEEDOR 1 PERSONA FISICA -
> P-002 HHXHKHHIHKHKKK PROVEEDOR 2 PERSONA FISICA
P-003 HHXKHHIHKHKKK PROVEEDOR 3 PERSONA FISICA
> P-004 OO PROVEEDOR 4 PERSONA FISICA
P-005 OOAIOTOK PROVEEDOR 5 PERSONA FISICA
> P-006 OOOCCOCTOONC PROVEEDOR 6 PERSONA FISICA
P-007 OO PROVEEDOR 7 PERSONA FISICA
> P-008 OO PROVEEDOR 8 PERSONA FISICA
P-009 KOO PROVEEDOR 9 PERSONA FISICA
’ P.01n Preeeseeeesed PROVFFNNR 10 PERSONA FISICA ]
’ Registros Totales: 64
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2.2 Catalogo Auxiliar Contratistas
1. Seleccione del modulo Auxiliares [1] la opcidon Contratistas [2] y dé clic en la opcion
Importar [3].

Fagniron Txlaley 0

- ~

« N
-
Lanlialistas
}‘\ -

.......

2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Contratistas_Importar [4], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas
en el documento: “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado”.

3. Pulse el boton Abrir [5].

s SIGMAVER resu s B \uxiliares Co Usuarios 2100

Contratista | @ #brr *

1T <« Curso cappacitacion > ORFIS » 1. AUXILIARES v O Buscar en 1. AUXILIARES P

Clave Organizar ¥ Nueva carpeta =~ M © p ®
2 MNombre

[ Fste equipo
4 Descargas 5 Acree
0| Banco_ anco_lmportar

[ Documentos
0| Contratistas_Importar

Fecha de modifica... Tipo Tamafio

.. Hoja de célculo d... 9KB
Haja de calculo d... 12KB
9a.. Hojadecalculod.. 9KB

Hoja de calcule d.. 12KB

I Escritorio 2
B Departamentes_Importar
= Imagenes

8 Empleados_Importar .. Hoja de calculo d... 12K8

b Misica A% Localidades_Importar Hoja de calculo d.. 15 KB
B videos Y Proveedares_Impartar .. Hoja de célculo d.. 11KB
& 05 (C) v

Nombre: | Contratistas_Importar v| To ivos v

v VvV VvV v v v v

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacion [6]
que indica la correcta importacion de datos.

Pagina 16



Guia del Usuario

Informacion n

Se han importado los datos. La pagina se actualizara...

Cerrar

5. Posteriormente se desplegara la informacion del Catdlogo de Contratistas del Ente
Publico.

> siomaven

Contratista Nuevo + Reporte Formato para Importar Importar

Clave RFC Razén Social Representante Ed
C-001 JOOCOOGOCCK CONTRATISTA 1
C-002 JO00CGRO000XX CONTRATISTA 2
C-003 KA CONTRATISTA 3
C-004 JOOCOOGGOOOCXK CONTRATISTA 4

Registros Totales: 4

v ¥V Vv Vv v v v ¥
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2.3 Catalogo Auxiliar Acreedores

1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcion Acreedores [2] y dé clic en la opcidn
Importar [3].

1
E SIGMAVEH Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracién Usuarios 100

Contribuyentes e ~
) N Acreedores Nuevo + Reporte Formato para Importar '\ Importar )

~, -

_____

) Clasificacién del

Clave Rfc Nombre Razon Social
Contribuyente

> Beneficiarios

) Tipo de Beneficiario

> Departamentos

> Empleados

Peg \s\ Registros Totales: 0
! Acreedores |
7’

~
D TR g -

2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Acreedores_Importar [4], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas
en el documento: “Catalogos de Informacién Municipal. Instructivos de Llenado”.

3. Pulse el boton Abrir [5].

§ SIGMAVER res tos Ingresos

Acreedores  Muevo)

@ Abrir X
4 || « Curso cappacitacién » ORFIS » 1. AUXILIARES v| @/ | Buscaren 1. AUXILIARES )
Ly RE Organizar Nueva carpeta =~ @ @ >
59 st equipo A Nombre u Fechs de modifica..  Tipo Tamsatio
& Descargas A Acreedores Importar 7 .. Hoja de calculo d. 9KB

| Banco_CuentasBanco_lmportar Haja de calculo d... 12KB

[ Documentos

[ Escritorio | Contratistas_|mportar

.. Hoja de célculo d... 9IKB

') Departamentos_Importar Hoja de calculo d... 12KB

= Imagenes

.. Hoja de célculo d... 12KB
b Musica

% Localidades_Importar

B videos | Proveedores Importar 7 3a.. Hoja d.. 11KB
i 05(C) v
Nombre: | Acreedores_Impertar v| Tor chivos -

Hoja de calculo d... 15KB

1]
a
a
5 Empleados_Importar
[+
]

v ¥V Vv v v v v

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacion [6]
que indica la correcta importacion de datos.



Guia del Usuario

Informacion a

Se han importado los datos. La pagina se actualizara

Cerrar

5. Posteriormente se desplegara la informacion relacionada con los acreedores del Ente
Publico.

E SIGMAVER esupuestos Ingresos E s Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 20 G

> Acreedores Nuevo + Reporte Formato para Importar Importar
> Clave - Rfc Nombre Razén Social v
ACREO001 KACOTOOOCOON ACREEDCR 1 ACREEDCR 1 -
’ ACRED02 HAHOTOTOCOON ACREEDCR 2 ACREEDCR 2
ACREO003 KACOTOOOCOON ACREEDOR 3 ACREEDCR 3
’ ACRE004 HAHOTOTOCOON ACREEDOR 4 ACREEDCR 4
ACREO005 KACOTOOOCOON ACREEDOR 5 ACREEDCR 5
) ACREO006 HAHOTOTOCOON ACREEDOR 6 ACREEDCR 6
ACREO007 KOO ACREEDOR 7 ACREEDCOR 7
) ACREO008 KR ACREEDCR 8 ACREEDCR 8
ACRE009 KRR ACREEDCR 9 ACREEDCR 9
’ fmwnm XXXXXXNHXAXNKAN ACRFFNOR 10 ACRFFNOR 10 ; M
Registros Totales: 12
>

Pagina 19



52 SIGMAVER

2.4 Catalogo Auxiliar Departamentos
1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcidon Departamentos [2] y dé clic en la opcidn
Importar [3].

1
estos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Gonfiguracion Usuarios Buscar médulo o reporte 210G

_____

-~ X
) Contribuyentes Catalogo de Departamentos Formato para Importar { Importar:; Reporte Departamentos Q
< -

_____

) Clasificacion del
L +

Contribuyente

) Beneficiarios

e No hay registros

g Sa
* Departamentos )
M e -

> Empleados
) Bancos

2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Departamentos_Importar [4], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones
contenidas en el documento: “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de
Llenado”.

3. Pulse el botén Abrir [5].

Auxiliares Configuracién Usuarios Buscar médulo o reporte 210G

€ Abrir X

Catalogo de Departamentos Q
4 | « Cursoceppacitacion » ORFIS » 1. AUXILIARES v ||  Buscaren 1. AUXILIARES ¥
Organizar = Mueva carpeta B @ @
l_ + 9 e equipo A Mombre Fecha de medifica...  Tipe Tama
& Descargas 8] Acref portar 1 2. Hajadecalculod..
£ Documentos 87 Ban Banca_lmpartar .. Hoja de calculo d...
85 Contr Plmportar 93.. Hojadecalculo d...

1 Escritorio
i 1] Departamentos_Impartar . Hoja decalculo d...
=] Imagenes

@] Empleados_Importar
B Musica

2a.. Hojadecilculod..

B7] Localidades_Importar Hoja de céleulo d...

B videos {15 Proveedores_Importar ... Hoja de calculo d...

= 050 v o< >
Nembre: | Departamentos_Importar v‘ To 05 ~

v vV Vv v v v

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacion [6]
que indica la correcta importacion de datos.
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Informacion u

Se han importado los datos. La pagina se actualizara

5. Enseguida se desplegara la informacion relacionada con la estructura departamental del
Ente Publico [7].

nfiguracién Usuarios Buscar médulo o reporte 200

’ Catalogo de Departamentos Formato para Importar Importar Reporte Departamentos Q

A
ta,

1 Ayuntamiento

11 Cabildo

12 | Administracién Publica Municipal

1.3  Administracién Piblica Paramunicipal

6. Para emitir un reporte de la estructura departamental del Ente, dé clic en la opcién Reporte
Departamentos [8].

——————

- ~
Catalogo de Departamentos ~ Formato paralmportar  Importar ¢ Reporte Departamentos ) Q
i T -
.
+
1 | Ayuntamienio
—1 11 Cabildo

— 111 Presidencia Municipal

— 112 Sindicatura

— 1.1.3  Regiduria

— 1.1.4 | Secretaria del Ayuntamiento

— 1.5 Organo de Control Intemo

116  Organos Auxiliares

v VvV vV VvV VvV v v v v

— 1.2 | Administracién Publica Municipal
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7. El Sistema desplegara el Reporte de Departamentos. En caso de requerirlo, el Sistema
permite la exportacion del mismo a formato Excel, Word o PDF [9].
8. Dé clic en X para cerrar el reporte.

Reporte Departamentos

4 4 l:ldel bkl @ l:l Buscar | Siguiente (]
1

= DEPARTAMENT( _ Excel
2 H PDF

SIGMAVER \ Word

Fecha de impresion: 25/04/2019

\
AY
A}
1
1
1
1
1
/

Cédigo Nombre =4

1 Ayuntamiento
11 Cabildo

1.1.1 Presidencia Municipal

112 Sindicatura

113 Regiduria

114 Secretaria del Ayuntamiento

115 Organc de Control Interno
Organos Auxiliares

Administracion Publica Municipal

Presidente Municipal
Desarrollo Econdmico
Desarrollo Social
Servicio Pablico de Transito
Direccién de Obras Publicas
Policia Municipal Preventiva
Tesoreria

2.5 Catalogo Auxiliar Empleados

1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcion Empleados [2] y dé clic en la opcion Importar

[3].

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egre ad Con cion Usuarios 20

o —
Contrib t ’ N
> ontribuyentes Emp\eado Nuevo + Reporte Formato para Importar (\Importar’,‘
_____
Clasificacion del
Clave Nombre RFC CURP Fecha Alta Departamento

Contribuyente

> Beneficiarios

’ Tipo de Beneficiario

________

_____

> Bancos
> Acreedores

Registros Totales: 0
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2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Empleados_Importar [4], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas
en el documento: “Catalogos de Informacién Municipal. Instructivos de Llenado”.

3. Pulse el boton Abrir [5].

» sicmaver resupy tabiidad cion Usuarios 100

€ Abrir X
Empleado Nuevo + Reportq
4 || « Cursocsppacitacién > ORFIS » 1. AUXILIARES v ||  Buscaren 1. AUXILIARES »
Organizar = Mueva carpeta Ez~ 1 ©
Clave Nombre ~ mento v
I e equipo Nombre Fecha de madifica... Tipo Tamal
& Descargas A7 Acreedores Importar 013.. Hoja de calculo d...

Documentos Ban Banco_lmportar Hoja de célculo d..
B Escritorio Con portar .. Hoja de calculo d...
=] Imégenes Departarmentos_lmportar Hoja de calculo d...

Empleados Importar

.. Hoja de calculo d...

d misica 0 Localidades Importar Hoja de clculo d.
p j
[E videos %) Proveedores_Importar 7 Hoja de calculo d...
P il
4, 05(C) ola >

Nombre: |Empleados_Importar | hivos v

v ¥V Vv v v v

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacion [6]
que indica la correcta importaciéon de datos.

Informacion n *
Se han importado los datos. La pagina se actualizara.
Cerrar

5. A continuacion, se desplegara la informacion relacionada con los empleados del Ente
Publico.

E SIGMAVER resupuestos tabilidad Ca Auxiliares Gonfiguracién Usuarios 20

’ Empleado Nuevo + Reporte Formato para Importar Importar
> Clave Nombre RFC CURP Fecha Alta Departamento v
E-001 EMPLEADO 1 XORIHKIRICKHAKK Presidencia Municipal
> E-002 EMPLEADO 2 HORHHKIRICKHKAKK Sindicatura
E-003 EMPLEADO 3 XORIHKIRICKHAKK Regiduria
> E-004 EMPLEADO 4 HORHHKIRICKHKAKK Presidente Municipal
E-005 EMPLEADO 5 XORIHKIRICKHAKK Secretarfa del Ayuntamiento
> E-006 EMPLEADO 6 HORHHKIRICKHKAKK Secretarfa del Ayuntamiento
E-007 EMPLEADO 7 XORIHKIRICKHAKK Organo de Control Interno
’ E-008 EMPLEADO 8 HORHHKIRICKHKAKK Presidente Municipal
- E-009 EMPLEADO 9 XORIHKIRICKHAKK Desarmolle Econdmico
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2.6 Catalogo Auxiliar Beneficiarios

1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcion Beneficiarios [2] y dé clic en la opcién
Importar [3].

‘resupuestos Ingresos Egre Col vilidad Ca )s Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar modulo o reporie 210G

3

=

. . . 7’ '~
Beneficiarios Nuevo + Reporte Formato para Importar f\\mportar P

-

) Contribuyentes

_____

Cla| n del N

co bic Clave Nombre Descripcion CURP RFC
________

l/ . >

\ Beneficiarios /l

\\ -

______

> Tipo de Beneficiario

) Departamentos

> Empleados
> Bancos
> Acreedores

Registros Totales: 0

2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Beneficiarios_Importar [4], elaborado en Excel de acuerdo a las instrucciones contenidas
en el documento: “Catalogos de Informacién Municipal. Instructivos de Llenado”.

3. Pulse el botén Abrir [5].

§ SIGMAVER res stos  Ingresos s ( ilid C \uxiliz onfiguracién Usuarios 210G

) L € Abrir X
Beneficiarios ~ Nuevo+  Rep
4 | « Curso ceppacitacion » ORFIS » 1. AUXILIARES v | @]  Buscaren 1. AUXILIARES ¥
) Organizar v Nueva carpeta = M @
Clave Nom| . - R v
I Este cquipe o e | T e s |
) ¥ Descargas ] Banco_CuentasBance_Importar 1. Hojadecalculod...
| Documentos ] Beneficiarios_Importar 2a.. Hoja de calculo d...
I Escritorio £ Contratistas_Importar 93a.. Hojadecalculod...
> & Imdgenes "] Departamentos_Importar Hoja de calculo d...
£ Empleados_Importar ... Hoja de célculo d...
D Musica .
] Localidades_Impartar Hoja de cdleule d..
B Videos .
7] Proveedores_Importar 7/08/2018 09:33 a... Hoja de calculo d... )
> i, 05(C) ol >
Nembre: | Beneficiarios Importar v| [T hivos -

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacion [6]
que indica la correcta importacion de datos.



Informacién

Se han importado los datos. La pagina se actualizara.

Guia del Usuario

Cerrar

5. Enseguida se desplegara la informacion relacionada con los beneficiarios del Ente Publico.

SIGMAVER

Buscar modulo o reporte 200G

> Beneficiarios Nuevo + Reporte Formato para Importar Importar
’ Clave Nombre Descripcidn CURP RFC v
BENO04 CALLEJAS LEZAMA CECILIA 2O0CCOOOCCOOCOL HOCOCOOOGOCOK
) BENOO1 DE LA ROSA TORAL ENRIQUE 2OOCOOOOTOOCHA HOCOCOOOOOK
BENOO7 OLMOS GARCIA CECILIO 2O0CCOOOCCOOCOL HOCOCOOOGOCOK
’ BENO10 ALVARADO SALGADO AVELINO OO0 OO
BENOD9 GARCIA PEREZ EMILIO 20O HOOOCOCOOOOOK
’ BENODS RODRIGUEZ LAGUNES RUBEN POCHIIKHIHOHKKAK HHHOCOHK
BENOD6 ORNELAS DEL TORO ALMA MARIA POOCRIIORHIOCHKKAK HXHOCOCOHK
’ BENOD3 OBRADCR CERVANTES ELOY POCHIIKHIHOHKKAK HHHOCOHK
BEN002 CAMACHO BARRAGAN JOSE POOCRIIORHIOCHKKAK HXHOCOCOHK
) BENODS MELQ ANDRADE FRANCISCO KOO HHIOONKX, HRHOCOTK

2.7 Catalogo Auxiliar Localidades

1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcion Localidades [2] y dé clic en la opcion

Importar [3].

’Z SIGMAVER

’ Tipo de Beneficiario

Localidades
> Departamentos
Clave Entidad

’ Empleados

> Bancos

> Acreedores
) Proveedores

> Contratistas

Registros Totales: 0

N
’

\
‘ Localidades 'l
~ -

S

o=

’ ~, 3
Formato para Importar '\\mponar’,‘

Nuevo +

~————

Clave Municipio Clave Localidad

Nombre Localidad

uarios Buscar madulo o reporte 210G

Ambito v
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2. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Localidades_Importar [4]. Para el llenado de este catalogo se recomienda consultar la
informacién publicada por INEGI.

3. Pulse el boton Abrir [5].

E SIGMAVER

. @ Abric x
> Localidades  Nuevo +
™ << Curso cappacitacion > ORFIS > 1. AUXILIARES v O Buscar en 1. AUXILIARES p-
PP
> lave Entidad Clave Organizar +  Nueva carpets =~ T @ Ambito
ave Entidal ave Muni ~ mbi v
~
E Este cquipe MNombre Fecha de modifica... Tipo Tar,
& Descargas Acreedores_Importar 7/08/2018 10:01 a... Hoja de célculo d..
> Documentos Banco_CuentasBanco_Importar Hoja de calculo d..
B Escritorio Benefi portar /04/2019 .. Hoja de cilculo d...
= mi Contr. ortar .. Haja de célculo d...
) magenss Depa Importar /0 Hoja de calculo d...
b Musics Empleados_Impertar 17/0 9:32a... Heja de calcule d...
B videos Localidades_Importar 11/12/2018 04:0; oja de calculo d... v
? i 05(@) v <l >
Nombre: | Localidades Importar ~| [ chivos v
> Abrir Cancelar

4. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacién [6]
que indica la correcta importacion de datos.

Informacién u

Se han importado los datos. La pagina se actualizara.

Cerrar

5. Posteriormente se desplegara la informacion relacionada con las localidades del
Municipio.

D somaver e 106

’ Localidades Nuevo + Formato para Importar Importar

) Clave Entidad Clave Municipio Clave Localidad Nombre Localidad Ambito v
30 87 20 Chiltoyac R

) 30 87 79 Ejido Benito Judrez R
30 87 88 Chedraui [Club Hipico Coapexpan] R

’ 30 87 149 La Perla R
30 87 136 Gobernadores R

’ 30 87 113 Desviacion a Actopan R
30 87 129 Paso de San Juan R

) 30 87 54 Carfiadas R
30 87 73 La Palma R

’
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2.8 Cuentas Bancarias

Para la carga de las cuentas bancarias asociadas a su correspondiente cuenta contable, se
realizara lo siguiente:
1. Seleccione del médulo Auxiliares [1] la opcion Bancos [2]. EL Sistema desplegard el listado

de instituciones bancarias que tiene precarqadas para facilidad del usuario.

2. Dé clic sobre la opcion Formato para Importar [3], el Sistema descargara Automaticamente
el archivo Banco_CuentasBanco....xIsx en formato de Excel.

> SIGMAVER

nfiguracion Usuarios Buscar médulo o reporte 20 G

Presupuestos Ingresos Egresos

Contribuyents
) ontribuyentes Bancos Nuevo + (\ Formato para IlﬁpcnaL,7 Importar Cheques Emitidos Cancelacién de Folios de chequeras
Clasificacion del
Clave Nombre Nombre Representante
Contribuyente
SANTANDER SANTANDER Pendiente por asignar
Beneficiarios
HSBC HSBC Pendiente por asignar
BANCRTE BANORTE Pendiente por asignar
Tipo de Beneficiario
BANBAJIO BANBAJIO Pendiente por asignar
IXE IXE Pendiente por asignar
Departamentos
INBURSA INBURSA Pendiente por asignar
INV BANAMEX BANAMEX BANAMEX

INTERACCIONES
BANAMEX

RANBDFERIN

Registros Totales: 12

INTERACCIONES

BANCO NACIONAL DE MEXICO

RANRFCIN

3. Dé clic sobre el archivo descargado [4].

>§ SIGMAVER

Clave

INTERACCIONES
BANAMEX

RANRFGIN

- ~

v ¥V VvV Vv v v v v

Bancos  Nuevo +

estos Ingresos E

Formato para Importar

Importar Cheques Emitidos

Nombre

INTERACCIONES
BANCO NACIONAL DE MEXICO

RANRFGIN

Cancelacion de Folios de chequeras

Pendiente por asignar
Pendiente por asignar

RANRFGIN

Pendiente por asignar
Pendiente por asignar

RANRFECIN

nfiguracién Usuarios Buscar modulo o reporte 210G

Nombre Representante v

SANTANDER SANTANDER Pendiente por asignar
HSBC HSBC Pendiente por asignar
BANORTE BANORTE Pendiente por asignar
BANBAJIO BANBAJIO Pendiente por asignar
IXE IXE Pendiente por asignar
INBURSA INBURSA Pendiente por asignar
INV BANAMEX BANAMEX BANAMEX

Mostrar todo

x
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4. En el archivo de Excel, dé clic en la hoja CuentasBanco [5]. En la columna Banco [6], capture
el nombre de las instituciones bancarias a las cuales se les asociara una cuenta de acuerdo
a la denominacion que muestra el Sistema en la pantalla Bancos. En la columna
Descripcion [7], capture informacion que permita identificar facilmente a la cuenta
bancaria, considerando el nimero de cuenta y el fin para el cual se crea. En la columna
Cuenta [8], no se captura informacién, ya que, al subir el archivo el sistema asignara
automaticamente una cuenta contable. En la columna Origen Ingreso [9], capture el
nuamero que identifica el origen del ingreso del cual se recibiran los recursos en la cuenta.
Dé clic en el menu Archivo [10].

Driedo de phgna Formuter  Daten

Fevnae vals

Banca Cumtaciance importar - [xcnl

1 Banco Descripcién Cuenta Origen Ingreso
2 BBVABANCOMER PARTICIPACIONES 2019 (TA.010389247 1501

3 BEBVA BANCOMER FISCALES 2019 CTAL 025791525621 11

4 SANTANDER FISMDF 2019 25010101

5 |SANTANDER FORTAMUNDF 2019 25010103 !
6

7

: U

17 P 1

\
panis | CuentasBanco ! +
pma————at

5. Seleccione la opcion
Guardar como [11] y elija una
ubicaciéon para guardar el
archivo en su equipo de
computo. Dé clic en Guardar
[12].

©

Informacién
Nuevo

Gu.

Guardar como

Imprimir

Compartir

Exportar
Publicar

Cerrar

Cuenta

Opciones

Guardar como

Guardar como X

+ « Curso cappacitacion > ORFIS » 1. AUXILIARES v O Buscar en 1. AUXILIARES P

Organizar v Nueva carpeta = @

"~ - =
I Este equipo Nombre Fecha de modifica...  Tipo Tamafio

; Descargas ) Acreedores_Importar 17/08/2018 10:01 a...  Heja de céleulo d... 9KB

E Documentos 1% Banco_CuentasBanco_Importar 0 . Hoja de cilculo d... 128

B Escrtorio 3% Beneficiarios Importar 2 ... Hoja de calculo d. 108

£°| Contratistas_Importar 1 ... Hoja de caleulo d... 9KB

&) Imagenes § i

{15 Departamentos_Importar 1 . Hoja de calculo d... 12 k8

b Misica 7 Empleados_Importar 1 .. Hoja de céleulo du. 12KB

B videos 17 Localidades_Importar 1 . Hojadecalculo d.. 15KB

L 05(C) £ Proveedores_Importar 17/0: ... Hoja de célculo d... 11Ke
% Red IS :
Mombre de archive: | Banco_CuentasBanco_Importar v
Tipo: | Libro de Excel v

Autores: Omar Ricardo Rios M... Etiquetes: Agregar una etiqueta
[ Guardar miniatura n
R Henamiens + Cocdr
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6. Dé clic en Cerrar (X) [13].

= s Banco_CuentasBanco,_Importar - Excel = = 5

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista

Gabriela Trujillo Lépez 9. Compartir

& Calibri 11 A A= 'P/" E?Austartaxto Texto - - sm= EE[X fal zAutosuma T A

PeE Ba- NK S - . Ecjombm, trar = | $ v 9 om0 | %8 08 Fo Dar%ﬂ“‘ato Bt%ie \nEsEIrtar EFFnlinar Ft%lu T ofjn:ry Eﬁy

B 4 = D B H | e @t et | s - - LBonar- filtrar+  seleccionar -
Portapapeles M Fuente 7 Alineacién [F Nimero [F Estilos Celdas Modificar A
D5 - F || 25010102 .

A | B | C D E | F | G | B

1 Banco Descripcion Cuenta | Origen Ingreso ‘

2 |BBVA BANCOMER PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247 1501

3 ] BBVA BANCOMER FISCALES 2019 CTA. 025791525621 11

4_SANTANDER FISMDF 2019 25010101

5 |SANTANDER FORTAMUNDF 2019 25010103 |

6

7. Dé clic en la opcion Importar [14].

> siouaven - ) U 106

) Contribuyentes Bancos Nuevo + Formato para Importar {: Impor‘tar\:; Cheques Emitidos Cancelacién de Folios de chequeras

Sm————

) Clasificacién del

Clave Nombre Nombre Representante
Contribuyente
SANTANDER SANTANDER Pendiente por asignar
Beneficiarios
HSBC HSBC Pendiente por asignar
BANCRTE BANORTE Pendiente por asignar
Tipo de Beneficiario
BANBAJIO BANBAJIO Pendiente por asignar
IXE IXE Pendiente por asignar
Departamentos
INBURSA INBURSA Pendiente por asignar
INV BANAMEX BANAMEX BANAMEX
Emplead
’ mpleados INTERACCIONES INTERACCIONES Pendiente por asignar
BANAMEX BANCO NACIONAL DE MEXICO Pendiente por asignar
) Bancos
RANDRFE=IN RANDFERIN RANDRFERIN
4

8. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Banco_CuentasBanco_Ilmportar.xlsx en formato de Excel [15]. Dé clic en el botdn Abrir [16].

’Z SIGMAVER

€ Abrir X
’ Bancos  Nuevo+
4 || « Curso cappacitacion > ORFIS > 1. AUXILIARES v ® | Buscaren 1. AUXILIARES o
’ Organizar = Mueva carpeta =- O @
Clave - v
SANTANDER E Este equipo "~ Nombre| Fecha de modifica..  Tipo Tamafio N
4 Descargas B Acree Pportar Hoja de calculo d... 9KB
’ HSBC Documentos 0 Banco_CuentasBanco_Importar Hoja de calculo d... 12KB
— £ Beneficiarios_Importar Hoja de célculo d... 10KB
BANORTE | Escritorio : -
B Contratistas_importar Hoja de célculo d... 9KB
) &= Imagenes .
BANBAJIO - £ Departamentos_Importar Hoja de calcule d... 12KB
b Misica 8 Empleados_Importar Hoja de calculo d.. 12KB
IXE [ videos 0 Localidades Importar Haja de calculo d... 15KB
) INBURSA i 0S(C) B Proveedores_Importar Hoja de célculo d... 11KB
v
INV BANAMEX b Red
) Nombre: |Banco_CuentasBanco_Importar >
INTERACCIONES
Cancelar
BANAMEX
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9. Momentaneamente, el Sistema desplegara un mensaje corroborando la importacion de
las cuentas bancarias. Dé clic en cualquier dato de la institucion bancaria a la que se haya
asociado una cuenta [17].

E SIGMAVER ‘resupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 100

) Bancos Nuevo + Formato para Importar Importar Cheques Emitidos Cancelacion de Folios de chequeras

) Clave Nombre Nombre Representante v
BANORTE BANORTE Pendiente por asignar

) BANBAJIO BANBAJIO Pendiente por asignar
IXE IXE Pendiente por asignar

> INBURSA INBURSA Pendiente por asignar
INV BANAMEX BANAMEX BANAMEX

> INTERACCIONES INTERACCIONES Pendiente por asignar
BANAMEX BANCO NACIONAL DE MEXICO Pendiente por asignar

> BA BANREGIO BANREGIO
scn INVERLAT SCOTIABANK INVERLAT Pendiente por asignar

> (EE—ERJ;;ANC(;;IE_E:' BBVA BANCOMER Pendiente por asignar

> Registros Totales: 12

10. Dé clic en la opcidn Cuentas de Banco [18].

os Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 210G

,,,,,

Banco Nuevo Editar Borrar (’ Cuentas de Eant:o\)

_____________

Clave BBVA BANCOMER
Nombre BBVA BANCOMER
Nombre Representante Pendiente por asignar
Tipo Cuenta Base Bancos / Tesoreria Bancos / Depend Inversiones
Cuenta Base 1.1.1.2.02 BBVA Bancomer v

v ¥V Vv v v v ¥

11. El Sistema mostrara los datos de las cuentas bancarias importadas [19]. Repita los pasos
8, 9y 10 para comprobar la importacion de las cuentas por cada banco.



- Guia del Usuariﬁoi

, SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 200G

) Cuentas del Banco: BBVA BANCOMER ~ Nuevo + “

Descripcion Cuenta Origen De Ingreso Estatus v
FISCALES 2019 CTA. 025791525621 1.1.1.2.02.02 FISCALES 2019 CTA. 0257915... | 11 Fiscales activa

1

1
! |
1 1
1 1
1 1
1 1
- :
1 -
1 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA 1501 Participaciones activa :
1

1
! |
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1

12. Al dar de alta las cuentas bancarias, el Sistema Automaticamente las relaciona con el Plan
de Cuentas precargado.

Para corroborar que las cuentas han sido registradas en el Plan de Cuentas realice lo
siguiente:
1. Seleccione del médulo Contabilidad [20] la opcién Plan de Cuentas [21].
2. Dé clic en las opciones

1 Activo [22]

1.1 Circulante [23]
1.1.1 Efectivo y equivalentes [24]
1.1.1.2 Bancos/Tesoreria [25]

3. Al dar clic en la opcion 1.1.1.2.02 BBVA Bancomer [26] se desplegara la(s) cuenta(s)

contable(s) asociadas a las cuentas bancarias dadas de alta en el Sistema.

’ SIGMAVER e Ingresos s Contabilidad 3 s Aw rios 2006

- -,

>( Plan de Cuentas® Plan de Cuentas Reporte Plan de Cuentas Controlar Cuenta Formato Alta Cuenta Q

_______

> Movimientos de apertur:
— 1 ACTIVO

> Registro Contable — 11 ACTIVO CIRCULANTE a:
— 111 Efectivo y Equivalentes u:
> Cierre Mensual

— 1.1.14 Efectivo
> Reportes u:
— 1112 Bancos/Tesoreria
> Repories Auxiliares [ 111201 Banamex
""""""""""""""""""" -~
<~_ 1.1.1.2.02 = BBVA Bancomer _J
t 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247

> Almacenes
) Inventarios

1.1.1.2.02.02 FISCALES 2019 CTA. 025791525621

13. Repita los pasos anteriores para comprobar la importacion de las cuentas por cada
institucion bancaria.
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2.9 Activacion de Chequeras

1. Para activar la chequera de las cuentas bancarias dadas de alta en el Sistema, en el médulo
Auxiliares [1], seleccione la opcion Bancos [2]. Dé clic sobre la clave, nombre del banco o
del representante [3] de la institucion de la que se activara la chequera.

estos Ingresos E Contabilidad Catalogos Auxiliare nfiguracién Usuarios Buscar médulo o reporte 200

Contribuyentes .
) ¥ Bancos Nuevo + Formato para Importar Importar Cheques Emitidos Cancelacion de Folios de chequeras
Clasificacién del
Clave Nombre Nombre Representante
Contribuyente
BANCRTE BANORTE Pendiente por asignar
) Beneficiarios
BANBAJIO BANBAJIO Pendiente por asignar
IXE IXE Pendiente por asignar
’ Tipo de Beneficiario
INBURSA INBURSA Pendiente por asignar
INV BANAMEX BANAMEX BANAMEX
Departamentos
INTERACCIONES INTERACCIONES Pendiente por asignar
BANAMEX BANCO NACIONAL DE MEXICO Pendiente por asignar
E s
) BANREGIO BANRI 3 BANREGIO
P N SCOTIABANK INVERLAT SCOTI INVERLAT Pendiente por asignar
(_ Bancos ) ! i
S————— } BBVA BANCOMER BBVA BANCOMER Pendiente por asignar :
1 1

Registros Totales: 12

) Acreedores

2. Dé clic en la opcion Cuentas de Banco [4].

nfiguracién Usuarios Buscar modulo o reporte 20 C

¢
’ Contribuyentes Banco Nuevo  Editar  Bomar ‘S _Cuentas de Bancg'

---------

’ Clasificacion del

Contribuyente Clave BBVA BANCOMER
) Beneficiarios Nombre BBVA BANCOMER
) ) Nombre Pendiente por asignar
Tipo de Beneficiario
) Representante
) Departamentos Tipe Cuenta Base Bancos / Tesoreria Bancos / Depend. Inversiones
Cuenta Base 1.1.1.2.02 BBVA Bancomer v

) Empleados
> Bancos

3. Dé clic sobre cualquiera de los datos de la cuenta de banco: Descripcién, Cuenta, Origen
de ingreso o Estatus [5].
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Cuentas del Banco: BBVA BANCOMER  Nuevo +

Descripcion Cuenta u Origen De Ingreso Estatus v

: FISCALES 2019 CTA. 025791525621 1.1.1.2.02.02 FISCALES 2019 CTA. 0257915... | 11 Fiscales activa

PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2013 CTA 1501 Participaciones activa

v v v v v

—

4. Dé clic en la opcién Chequeras [6].

» sowwvern e 100

- ———
& conriowyentes Cuenta del Banco: BBVA BANCOMER ~ Editar  Borrar  {Chequerasy  Cheques Emitidos

’ Clasificacién del

Contribuyente Descripciéon FISCALES 2019 CTA. 025791525621
) Beneficiarios Cuenta 1.1.1.2.02.02 FISCALES 2019 CTA. 0 ~
QOrigen De Ingreso 11 Fiscales v
> Tipo de Beneficiario
Estatus Activa v

> Departamentos

Observaciones

> Empleados
) Bancos

5. El Sistema desplegara una pantalla que contiene los datos de las chequeras asociadas a
cada cuenta de banco dada de alta. Dé clic en la opciéon Nuevo + [7].

Chequeras de la Cuenta de Banco

——————

Chequeras de la Cuenta de Banco: 1.1.1.2.02.02 '\: Nuevo:,‘l

Folio Inicial Folio Final Ultimo Cheque Emitido Estatus
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6. En el campo Folio Inicial [8], capture el nimero de folio inicial de la chequera.
En el campo Folio Final [9], capture el nimero de folio final de la chequera.
En el campo Ultimo cheque emitido [10], capture el folio del ultimo cheque emitido.
En la lista desplegable Estatus [11], seleccione la opcion Activa.
En el campo Observaciones [12], capture los datos que considere necesario especificar
para la chequera que esta activando.
Dé clic en Guardar [13].

Chequeras de la Cuenta de Banco

Folio Inicial
Folio Final

Ultimo Cheque
Emitido

Estatus Activa

Observaciones Chequera BANCOMER Fiscales

7. Al guardar los datos de la chequera dada de alta, el Sistema habilita las opciones Editar
[14] o Borrar [15], en caso de que se requiera alguna de estas acciones.
Dé clic en X para cerrar la ventana.

Chequeras de la Cuenta de Banco
14 15

Chequera v

Felie Inicial

Folio Final

Ultimo Cheque
Emitido

Estatus Activa

Observaciones Chequera BANCOMER Fiscales

8. Para verificar que la chequera fue dada de alta, dé clic en Chequeras [16].
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’Z SIGMAVER

N,
’ Contribuyentes Cuenta del Banco: BBVA BANCOMER Editar Borrar (Chequerasl\, Cheques Emitidos
~. -’

’ Clasificacién del

Contribuyente Descripciéon FISCALES 2019 CTA. 025791525621
’ Beneficiarios Cuenta 1.1.1.2.02.02 FISCALES 2019 CTA.0 ¥
QOrigen De Ingreso 11 Fiscales v
> Tipo de Beneficiario
Estatus Activa v

> Departamentos

Observaciones

’ Empleados

) Bancos
’ Acreedores

9. El Sistema desplegara una pantalla con las Chequeras de la Cuenta de Banco con
informacion de las chequeras activas.
Dé clic en X para cerrar la ventana.

Chequeras de la Cuenta de Banco

Chequeras de la Cuenta de Banco: 1.1.1.2.02.02  Nuevo +

Folio Inicial Folio Final Ultimo Cheque Emitido Estatus

001 100 0 activa

Registros Totales: 1
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3. Poliza de Apertura

Para la importacidon de la Pdliza de Apertura, se debe elaborar en Excel un archivo que
contenga los cargos y los abonos de los saldos iniciales del Ente Publico, de acuerdo con el
documento: “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado.”

Es importante seialar que los saldos de las cuentas contables contempladas en la péliza de
apertura deben reflejarse al ultimo nivel de registro. Ejemplo:

CodigoCuenta Cargo Abono TipoAuxiliar  ClaveAuxiliar
1.1.1.1.01 $19,000.00 $ -

En el ejemplo anterior, se muestra el dltimo nivel de registro del archivo, el cual hace
referencia al saldo de Caja General de acuerdo con la estructura del Plan de Cuentas:

1 Activo

1.1 Circulante
1.1.1 Efectivo y Equivalentes
1.1.1.1 Efectivo
1.1.1.1.01 Caja General

Para importar al Sistema los saldos iniciales y generar la Péliza de Apertura:

1. Seleccione del modulo Contabilidad [1] la opcion Movimientos de apertura [2].
2. Dé clic en Nuevo + [3].

E SIGMAVER Presupuestos Ingre

Ejercicio Observaciones Autorizado

) Registro Contable

) Cierre Mensual
) Reportes

) Reportes Auxiliares

) Almacenes

3. Capture en el apartado Observaciones [4] “Saldos Iniciales del Ejercicio”.
4. La fecha del movimiento la asigna el Sistema Automaticamente al guardar el registro [5].



5. Dé clic en Guardar [6].
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Contabilidad Cat

Presupuestos

PanaaN
> Movimiento de Apertura  (Guardar)  Gancetar

Ingresos Egresos

) Observaciones

) Fecha

Saldos iniciales del Ejercicio

dd/mm/aaaa

alogos  Auxiliares

Configuracion

Usuarios Buscar modulo o reporte 20 C

6. El Sistema registrara el movimiento de saldos iniciales y asignara Automaticamente la
fecha de la operacion. Para importar el archivo de la Poliza de Apertura, dé clic en la opcion

Importar Detalles [7].

stos Ingresos

) Movimiento de Apertura  Editar  Borrar  Detalles  Autorizar

) Observaciones

> Fecha

Saldos iniciales del Ejercicio

26/04/2019

Egresos Contabilidad Cata

Auxiliares

Reporte Descargar péliza

Buscar médulo o reporte

_______

2 ~
(__Importar Detalles 7

~

Formato para Importar

___________

7. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo Pdliza de
Apertura [8], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas en el
documento: “Catalogos de Informacién Municipal. Instructivos de Llenado”.

8. Dé clic en el botén Abrir [9].

’Z SIGMAVER

stos Ingresos Egresos

Contabilidad Catalog

jos Auxiliares Configuracion

Usuarios Buscar médulo o reporte 200

€ Abrir X
« « A || « Curso cappacitacién > ORFIS > 2. POLIZA DE APERTURA v © | Buscaren2.POLIZADE APER.. B
) o Organizar = Nueva carpeta =~ @ @
Movimiento de Apertura  E ~ ) ) i lormato para Importar
B Este cquipo Hombre Fechs de modifica.. Tipo Tamstio
& Descargas 7 Péliza de Apertura 08/04/2019 1014 2. Hoja de calculo d.. 11 Ke
) Observaciones Saldos [ Documentos
I Escritorie
’ Fecha 26104/ =] Imagenes
D Masica
B Videos
’ i, 05(C)
= Red ©
’ Nombre: | Péliza de Apertura ] [T hivos v

Cancelar
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9. Automaticamente aparecera el mensaje Informacién [10] indicando la correcta
importacion de los datos.

Informacion “

Se han importado los datos. La pagina se actualizara.

Cerrar

10. Para visualizar los detalles de la Poliza de Apertura importada previo a su autorizacion,
dé clic en la opcion Detalles [11].

E SIGMAVER Presupuestos s Egr C G onfiguracion Usuarios 10 G

o=~ \
> Movimiento de Apertura Editar Borrar (_ Detalles :l Autorizar Reporte Descargar pdliza Importar Detalles Formato para Importar
______ -
Observaciones Saldos iniciales del Ejercicio
Fecha 26/04/2019

11. El Sistema desplegara los detalles de los Saldos Iniciales del Ejercicio [12].
12. Para regresar a la pagina anterior, dé clic en la opcién Detalles del Movimiento de
Apertura [13] o en el icono retroceso de Google Chrome.

-

.._Detalles del Movimiento de Apertura?:%a\dos iniciales del Ejercicio ~ Nuevo +

~

______

Cuenta cargo Abono Tipo De Auxiliar Auxiliar v
1.2.3.3.01 Edificacion de Navesy ... | $1,467,170.79 $0.00
3.2.2.1.01 Resultados de Ejercicios... $1,139,224.53 $0.00
1.2.4.4.01.03 Vehiculos y Equipo T...  $162,000.00 $0.00

>
b 4
>
> 1.2.3.1.01 Terrenos Urbanos $120,000.00 $0.00
>
?
b4

1.2.41.01.01 Muebles de Oficinay... $117,587.19 $0.00

1.2.4.1.03.01 Bienes Informaticos $59,426.91 $0.00

1.2.4.7.01.01 Bienes Artisticos, Cul... $20,675.00 $0.00

1.2.4.5.01.01 Equipo de Seguridad... | $18,416.28 $0.00

1.2.4.6.05.01 Equipo de Comunica...  $8,150.00 $0.00

: 2 A £ NG NG Ntrna Bienes Miehles 45 ann 0N <0 N0 5 M
5 SIGMAVER - ORFIS *

- <

[ €5 C # [ localhostg088/movimientc
o7
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13. Para autorizar el movimiento de apertura, dé clic en la opcion Autorizar [14].

s Buscar modulo o reporie 100G

PECEEE -

’ Movimiento de Apertura Editar Borrar Detalles (_ Autorizar:l Reporte Descargar péliza Importar Detalles Formato para Importar
______ -

> Observaciones Saldos iniciales del Ejercicio

> Fecha 26/04/2019

14. Aparecera un mensaje corroborando la autorizacion de la Péliza de Apertura. Dé clic en
Aceptar [15].

Autorizar

¢ Esta seguro que desea Autorizar?

15. Automaticamente aparecera el mensaje Informacion [16] indicando la autorizacion del
movimiento de apertura.

Informacion “

Se autorizé el movimiento de apertura

Cerrar

16. Para visualizar la Poliza de Apertura autorizada, dé clic en Ver Poliza [17].

> siomaven : 106

. . g ~
> Movimiento de Aper‘tura Detalles (\Ver Féhzg,‘ Cancelar Autorizacién Reporte Descargar péliza
Observaciones Saldos iniciales del Ejercicio
Fecha 26/04/2019
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17. El Sistema desplegara la péliza de diario [18] correspondiente al movimiento de apertura.
Dé clic en X [19] para cerrar la pdliza.

Pélizas de diario

" o4 r oo rnm'- -
s AY NTO PRUEBA
it

POLZAS DE MOVIMIENTO DE APERTURA

SIGMAVES

EARPOON ConErro
lae rcowi e Lot B 12100 R
07 Bwten s e Lavos W AR PAETCAAONES 2906 CTA DNINCCT
R e b o 120 e )
Lo coni e Lotos 20 12130 Cancacor o0 "o ) Parian roamaes
SR b AD AT ) bawrenor
00 R e L 124 Woatws e teesy lerws
lows ~coet 1w Lomac 124 00 Beren oo
R el B 1 ) A Lpeps Tmeras dasisaier o
OSSN
T ee eawt e Baves  SBT4IY 13000 Crwre Mo Sagadod A ave
T dws et e Leves 1242028 Lt 0 Lamncass 1 ooiomminion
W tescs ra e e Levoe tl4aee v b Vet
Tasre e wws b L 134000 Boran hwnin T A v Cam e
e 212 Sen i L iis M e
W Swocs raem e Levoe BN anree 14 Swervor Jamn ) Jewan W

MPRISTI00 Bene mean fw fanee 0040 L L Sae e e La e A ew LR T

RT3 NY

18. En caso de requerirlo, el Sistema permite la exportacion de las pélizas a formato Excel,
PDF o Word [20]. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pdélizas de diario

Wit
Buscar | Sigwerte /[ < | %
I

AYUNTAMIENTO R |
POLZAS DE uovnafuig { o
\

ek
W00 Swoos rosw e Lasos
WU Swoes moses e Levos xR PARTICPALIONES 93 CTA SRS
R i e Sewee e
000 Swocs rosw e Levos ' 12110 Lohcr 2 wema s P im0 wn
L N e
Xx lane ccowim Lo 124000 B e R

001 Swore rosws tw feuce 90430 124060 ]

Bt mrwns bw Gamen  SRSRCEN 1340008 At s s ey e s
e b s

00T Bwee e b Genen 800N 13000 Eoage 4o Sagrded e

19. Para ver la Balanza de Comprobacién, del médulo Contabilidad [23], seleccione la opcion
Reportes [24], Estados Financieros CONAC [25], de la lista desplegable Del Mes [26],
seleccione el mes de Enero. De la lista desplegable Nivel Balanza seleccione nivel 10 [27].
En la opcion Estados, dé clic en la opcion Balanza de Comprobacion [28].
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Buscar modulo o reporte 200

’ Plan de Cuentas Reportes

25
’ Movimientos de apertur:

Estados Financieros CONAC

’ Registro Contable

Del Mes (I Enero :)

e =~

! Nivel Balanza: 4 10 3

Semee

E N Analitico de Activos,

> cw

Lo
Reportes 1

L Balanza de Comprobacién
28
Estado de Situacién Financiera

Estado de Cambios de Situacién Financiera
Estado de Variacién Hacienda

Estado de Flujo de Efectivo

’ Reportes Auxiliares Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos

Hasta El Mes v

’ Almacenes
’ Inventarios

Estado de Actividades
Balanza de Comprobacion Acumulada

Estados

20. El Sistema desplegara la Balanza de Comprobacion al 31 de enero [29] con los saldos
inicial y final en cero. En caso de requerirlo, el Sistema permite la exportacién de la Balanza
de Comprobacion a formato Excel, PDF o Word [30].

Reportes

Buscar | Siguiente I'

]
Ayuntamiento Prgeb Excel

Batanza de Comprpac| PDF
1
Del mes de enero de Word
\
N,

SIGMAVER

€5V 7 lovimientos.

Saldo Inicial Debe Haber

Cédigo Nombre cuenta

Saldo Final
Presupuesto de egresos por ejercer

Medificaciones 3l presupueste de agrasos aprobado

Prasupuests da egresos compromatida

Presupuesto de egresos devengado

Prasupuests da egresos sjarcide

Presupuesto de egresos pagado
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4. Importacion de la Ley de Ingresos.

Para la importacion de la Ley de Ingresos:

1. Seleccione del médulo Presupuestos [1] la opcion Movimiento de Ingresos [2]. Dé clic en
Nuevo + [3].

E SIGMAVER ad Catalogos Auxiliares Gonfiguracién Usuarios Buscar médulo o reporte 20 G
" Movimientos de TS\ o emmemesl 5
Presupuesto de Ingreso__ Nuevo+ _3 Reportes
~ngresos et TR T T S e
) Presupuesto de Egresos Ejercicio 2019 v Mes Enero v
Tipo De Movimiento Ente Ejercicio Fecha De Registro Presupuestado Observaciones Total

) Movimientos de Egresos

) Registro Presupuestal

) Reportes

2. Capture en el campo Observaciones [4] el nombre con el cual identificara el movimiento.
Ejemplo: Ley de Ingresos 2019.

. Dé clic en la lista desplegable Ente [5] y seleccione el nombre del Ente que corresponda.

4. Dé clic en la lista desplegable Ejercicio [6] y seleccione el aio correspondiente a la Ley de
Ingresos a importar.

5. Dé clic en la lista desplegable Tipo de Movimiento [7] y seleccione la opcion 1 Ley de
Ingresos.

6. Capture en el campo Total [8] el monto autorizado de la Ley de Ingresos.

7. Dé clic en Guardar [9].

w

guracién Usuarios Buscar médulo o reporte 200G

aaaa

~~~~~~

Observaciones Ley de Ingresos 2019 u
Ente Ayuntamiento Prueba u

u Ejercicio 2019 v

Tipo De Movimiento 1 Ley de Ingresos v

Total 22329493 19 u

v v v v v
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8. Para realizar la carga del archivo que contiene la informacion detallada de la Ley de
Ingresos, dé clic en Importar Detalles [10].

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos C Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 100G

) Presupuesto de Ingresos (:Il:lgn:rt-a-r;;t-a;;f::' Formato para Importar
’ Editar Borrar Detalles Reporte Iniciativa de Ley de Ingresos Presupuestar Repate T
> Observaciones Ley de Ingresos 2019
Ente Ayuntamiento Prueba v
> Ejercicio 2019 v
> Tipo De Movimiento Ley de Ingresos
Total $22,320 493 19

9. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Ingreso_Importar [11], elaborado en Excel de acuerdo con las instrucciones contenidas en
el documento: “Catalogos de Informacion Municipal. Instructivos de Llenado”. Dé clic en
el botén Abrir [12].

E SIGMAVER e ntabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 10 &

€ Abrir X
« v « Curso cappacitacion » ORFIS » 3. PRESUPUESTOS v O Buscar en 3. PRESUPUESTOS P
) Organizar v Nueva carpeta ==~ [ 0
Presupuesto de Ingresos ~ ormato para Importar
I Este equipo "~  No Fecha de modifica..  Tipo Tamafo
By Horay DERES & Descargas ar 08/04/2019 10:25 3.  Hoja de calculo d... 16 KB
) Documentes 15/08/2018 05:42 .. Archivo PDF 1,371 KB
B Escritorio Ingreso_Importar 08/04/2019 10:22 ... Hoja de calculo d... 12 KB
Observaciones Ley de
> [&] Imagenes
b Musica
Ente Ayuntg B Videos
> . 05(C)
Ejercicio 2019
! i Red ©
> Nombre: [ Ingreso_importar v| T jvos “
Tipo De Movimiento Ley de

10. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacion
[13] que indica la correcta importacion de datos. De clic en Cerrar.

Informacién

Se han importado los datos. La pagina se actualizara.
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11. Para visualizar el desglose de la Ley de Ingresos, dé clic en la opcion Detalles [14].

Auxiliares Configuracién Usuarios Buscar médulo o reporte 20 G

14
Presupuesto de |H Importar Detalles ~ Formato para Importar

>
> Editar Borrar (::[;etali;i:) Reporte Iniciativa de Ley de Ingresos Presupuestar Reporte
> Observaciones Ley de Ingresos 2019
Ente Ayuntamiento Prueba v
> Ejercicio 2019 v
> Tipo De Movimiento Ley de Ingresos
Total $22.329,493.19

12. El Sistema mostrara el detalle del movimiento de Ley de Ingresos realizado [15]. Para
corroborar que el movimiento se efectué correctamente, el Importe Total del Movimiento
debe coincidir con el Importe Asignado en los Detalles y el Importe por Asignar en los
detalles [16] debe ser cero. En caso contrario, se debe revisar la correcta captura del monto
de la Ley de Ingresos Autorizado o los montos capturados en el archivo Ley de Ingresos
importado. Dé clic en el simbolo X para cerrar la pantalla.

Detalles del Movimiento de Ingreso

-~ ~
* Importe Total del Movimiento: $22,329,493.19 ° \
Importe Asignado en los Detalles: $22,329,493.19

“ < Importe por Asignar en los Detalles: $0.00 /

Fuente De Financiamiento Clasificador Por Rubro De Ingreso

25010103 FORTAMUNDF 820103 Fondo de Aportaciones para el Forta...  $5,569,410.50
11 Fiscales 120101 Predial Urbano $138,512.77

11 Fiscales 120103 Predial rural $124,763.48

11 Fiscales 170101 Recargos $22,828.87

13. Una vez realizada correctamente la carga de la Ley de Ingresos, el siguiente paso consiste
en “Autorizar” la misma en el Sistema.
Para realizar esta operacion dé clic en la opcién Presupuestar [17].
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> sicmaven : Egresos © - rr— 100
’ Presupuesto de Ingresos Importar Detalles ~ Formato para Importar
SoTTTIIES N,
Editar Borrar Detalles Reporte Iniciativa de Ley de Ingresos (\ Fresupuestair) Reporte
’ Observaciones Ley de Ingresos 2019
Ente Ayuntamiento Prueba v
Ejercicio 2019 v
’ Tipo De Movimiento Ley de Ingresos
Total $22,320 493 19

14. Al realizar esta operacion aparecera el mensaje de texto Presupuestar [18] para verificar
la accion.
15. Dé clic en el botén Aceptar [19].

Presupuestar u

¢Esta seguro que desea Presupuestar? “

16. Automaticamente aparecera el mensaje Informacion [20] indicando la correcta
presupuestacion del movimiento de Ingresos.
17. Dé clic en el botén Cerrar.

Informacion

"Se presupuestd el movimiento de ingresos correctamente.”

18. Para visualizar la Pdliza de Diario del movimiento de la Ley de Ingresos, dé clic en la
opcion Ver Péliza [21].
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E SIGMAVER esupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Gonfiguracion Usuarios 200G

> Presupuesto de Ingresos ~ Detales  Reporte Iniciativa de Ley de Ingresos ’\i—\:;_r-l:c:i;‘;) Reporte
> Observaciones Ley de Ingresos 2019
> Ente Ayuntamiento Prueba v
> Ejercicio 2019 v
> Tipo De Movimiento Ley de Ingresos
Total $22 329 493 19

19. El Sistema desplegara la Poliza de Diario donde se registra el estimado de la Ley de
Ingresos [22]. En caso de requerirlo, el Sistema permite su exportacion a formato Excel,
PDF y Word [23].

20. Dé clic en el simbolo X [24] para cerrar la pdliza.

Pélizas de diario

Duscar | Sgderte

AYUNTAMIENTO Pilu
Feo péiiza PR2019013400
| Woed |/
POLIZA DE DIARIO DEL MES DE ENOwzpeund
Focha de impresion
DE STRPCON O jet )
PROCE 3O

WOVAENTDDE Ly 8¢ ngeess 3216 WOGWH £11AN1IND TS
"I

B

R et
lovnts a3cens Jove o Pese Lema
e R R S PR
B
Acamrar e Levece

el e e e L

W0a20t R1ratades LemApooren wieddie 0 LA o § emsaaie
mocsees Lemam

B0 Rrranedans Sominis b Sarets o Zamem it Satenerodn
Areacan & Watiscor se Worsremn L 5 £ o
Tomenc

e trravainn Sewinit por Swrenes 2 Sagars o te Lgasoor s
srwarces s mricasone Lesan

WA Brratainw Swwinat po lareiad de Sagurs St e L geis
Amarchsn e Sop Canicecs e A ow wase St se

2 Peroran Trmans

21. Para visualizar el reporte que muestra los montos de ingreso estimados, dé clic en la
opcion Reporte Iniciativa de Ley de Ingresos [25].
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E SIGMAVER Presupuestos Ing Cor Catalogos Auxiliares Gonfiguracién L 20

_________
- ~~.

> Presupues[o de Ingresos Detalles I:Jiiporte Iniciativa de Ley de Ingre—s‘o’g) Ver Péliza Reporte
> Observaciones Ley de Ingresos 2019
’ Ente Ayuntamiento Prueba v
’ Ejercicio 2019 v
) Tipo De Movimiento Ley de Ingresos
Total $22,329,493.19

22. El Sistema desplegara el Reporte de Iniciativa de Ley de Ingresos [26] detallando los
conceptos y los montos estimados de ingreso en el ejercicio.
23. Dé clic en el simbolo X para cerrar el Reporte.

Iniciativa de Ley de Ingresos

LR B Ddﬂz" 4 a l:lﬂus(arlsiguiente = S

Ayuntamiento Prueba Ingreso
Iniciativa de Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal 2019 Estimado
Total de Ingresos mas disponibilidades $22,329,493.19
Ingresos Derivados de financiamiento $0.00
Endeudamiento Interno $0.00
Endeudamiento Externo $0.00
Financiamiento Interno $0.00
Impuestos $558,771.28
Impuestos Sobre los Ingresos $0.00
Impuestos Sobre el Patrimonio $263,276.25
Impuestos Sobre la Produccién, el Consumo y las Transacciones $0.00
Impuestos al Comercio Exterior $0.00
Impuestos Scbre Néminas y Asimilables $0.00
Impuestos Ecolégicos $0.00
Accesorios de Impuestos $22,828.87
Otros Impuestos $153,451.88
Impuestos no Comprendidos en la Ley de Ingresos Vigente, Causados en $119,214.28
Ejercicios Fiscales Anteriores Pendientes de Liquidacion o Pago
Cuotas y aportaciones de seguridad social $0.00
Aportaciones para Fondos de Vivienda $0.00
Cuotas para la Seguridad Social $0.00

24. Para ver la Balanza de Comprobacién, del modulo Contabilidad [27], seleccione la opcion
Reportes [28], Estados Financieros CONAC [29], de la lista desplegable Mes [30],
seleccione el mes de enero. De la lista desplegable Nivel Balanza seleccione Nivel 10 [31].
En la opcion Estados, dé clic en la opcion Balanza de Comprobacion [32].
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Plan de Cuentas
’ Reportes

’ Movimientos de apertur:
Estados Financieros CONAC

DeiMes ¢ Enero 3 “ .
el Mes  ( Enec S 31
E N Analitico de Activos P
’ sual TS
Nivel Balanza: ¢ 10 "*
e Estado de Situacién Financiera

’(: Reportes:) Estado de Cambios de Situacion Financiera
Tmme—— Estado de Variacién Hacienda

Estado de Flujo de Efectivo

Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos

) Registro Contable

a Reportes Auxiliares
—

25. El Sistema desplegara la Balanza de Comprobacion del mes correspondiente [33] en la
cual podra verificarse el movimiento de ingresos realizado.

26. En caso de requerirlo, el Sistema permite la exportacion de la Balanza de Comprobacion
a formato Excel, PDF y Word [34].

Reportes

4 l:l de3 » Pl @ l:l Buscar | Siguiente  f
’
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Cédigo
1
11
114
1414
11110
1102
11.1.2.02
1.1.1.2.0201
12
123
1231
1231.01
1233

123201

124
1241
124101
12410101

Ayuntamienta Prufe
33 Balanza de a:nmpml}an

Det mes de enero a2

Nombre cuenta
ACTIVO

ACTIVO CIRCULANTE

Efectivo y Equivalantas

Efectivo

Caja General

BancosiTesareria

B5VA Sancomer

PARTICIPAGIONES 2010 CTA 010380247

ACTIVO NO CIRCULANTE

Bienes Inmussles, Infrasstructurz y Canstrucciones en Procesa
Terrenos

Terrenos Urbanos

Edificios no Habitasionales

Edificacién da Naves y Plantas Industrisles, sxcepto su
Administracién y Supervisién

Bienes Muebles.

Mabiliario y Equipe de Administracién
Muebles de Oficina y Estanteria
Muebles de Oficina y Estanteria

\
N

lovimientos

Saldo Inicial

1,982,612.64
320247
228247
1.108.82
1.100.83
218264
218284
218284
1.870,326.17
1.587.170.78
120.000.00
120,000.00
1.467.170.70
146717078
302,155.38
177.014.10
17,587 18
17.587.18

Haber

0.00
0.00

0.00

Saldo Final

1,982,618 64
320047
220247
1.108.52
1.108.83
218264
212284
212284
1,870,326.17
1,587.170.78
120.000.00
120,000.00
1,467.170.70
1,487.170.78
302.155.38
177.014.10

17.587.18

117,587.10

ann Esperando 10.0.230.142...
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5. Importacion del Presupuesto de Egresos.

Para la importacion del Presupuesto de Egresos:

1. Seleccione del médulo Presupuestos [1] la opcion Presupuesto de Egresos [2].
2. Dé clic en Opciones... ¥ [3] y seleccione Formato Importar Egreso [4].

E SIGMAVER dad s Auxiliares Gonfiguracion Usuarios 100

N Aprobar
-

_Presupuesto de Egresc N
__________ Plantilla
------- +
u I_ _________________ ‘I
Movimientos de Egresos
’ ] 2019 Programas : Formato Importar Egreso i

Importar Egreso
’ Registro Presupuestal Formato Importar Obra
Importar Obra

’ Reportes

3. Automaticamente el Sistema descargara el formato seleccionado. Dé clic en el formato
descargado [5].

Estructura Programatica  Opciones ... ~ Q

i: ;
2019 Programas

v vV v v v

____________
- ~<

Mostrar todo X

__________

4. El sistema abrira el formato en Excel para su llenado [6] y posterior importacion.
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E SIGMAVER Presupuestos Ingresos E s Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 2006
=] -

= - | x

Egreso_Importar - Excel
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Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Gabriela Trujillo Lopez ,0+Compartir

’ X% Calibr T s ==E® = [ow ~| & Formato condicional - iﬁm\nsmar - 2 '%Y p
Es . R [57 Dar formato como tabla~ | E Eliminar +  [T]~ o .
egar o - e |l=== == . . €0 00 . rdenar uscar
9 NKs-H-&-A-S=S=EE H- $-%%| %8 5rios deceldar BiFomator | @+ g seleceiamere

) Portapapeles & Fuente ] Alineacién o Ntimero 5 Estilos Celdas Modificar

03 < I
) A B C D E F G H | J K L M

. . OrigenR
1 Programa | AreaEjecutora |TipoGasto COG Total ENERO [FEBRERO | MARZO | ABRIL | MAYO | JUNIO | JULIO |A
ecurso

> :

3_
> 5]

S,

6_

7_

8

9

Egreso 'f'}:‘ 4 >
Listo B m - 1} + 110%

5. Para proceder con la importacion, en el ment Opciones... ¥ [7] dé clic en Importar Egreso
[8].

§ SIGMAVER

,,,,,

- ~

.y 4 . N
Estructura ProgramatlcaQ Opciones . v}
-

__________

) Movimientos de Ingreso

Apraobar

Plantilla -
i: + u
2019 Programas ormato Importar Egreso

> Presupuesto de Egresc

’ Movimientos de Egresos

___________________
’ Registro Presupuestal Formato Importar Obra

Importar Obra

’ Reportes

6. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Egreso_Importar [9], elaborado en Excel de acuerdo a las instrucciones contenidas en el
documento: “Catalogos de Informacién Municipal. Instructivos de Llenado”.

7. Dé clic en el boton Abrir [10].



~ Guia del Usuario

D somaver  re e (TR 1o -

> Estructura Programatica  Opciones  ~ Q
fir
) € Aby x
+ T <« Curso cappacitacion > ORFIS » 3.PRESUPUESTOS v O Buscar en 3. PRESUPUESTOS ped -
Organizar « Nueva carpeta =~ @ @
b
’ 2019 Programas 5 Este cquipe MNombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio
& Descargas Egreso_Importar 08/04/2019 10:25a... Hoja de célculo d... 16 KB
) Documentos 5] GACETA 520 15/02/2018 05:42 .. Archive PDF 1371 KB
B Escritorio B Ingreso_lmportar 03/04/2019 10:22a...  Hoja de céleulo d.. 12KB
[ Imagenes
> b Misica
B Videos
2y 0S(C)
o Red v
Nombre: |Egresa_Importar | [ o5 ~
Abrir Cancelar

8. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacion [11]
que indica la correcta importacion de datos.

Informacion

Se han importado los datos. La pagina se actualizara.

Cerrar

9. Al importar el archivo de Excel, la estructura programatica completa del Ente se vera
reflejada en el Sistema [12].

» sicmaver : cion Usuarios 100

Estructura Programatica  Opciones . ~ Q

t * ‘
2019 Programas

1 20191 Gasto corriente

1 2019.1.1.1.1 Presidencia Municipal

b4
>
>
?
>

1 20191112 Sindicatura

1 20191113 Regiduria

— 2019.1.1.1.4 Secretaria del Ayuntamiento

— 20191115 Organo de Control Interno

10. Para corroborar que se importaron correctamente los datos, elija un programa y dé clic
en el icono presupuesto ~ [13].

Pagina 51



Pagina 52

» SIGMAVER

S Buscar médulo o reporte 200G

Estructura Programatica Opciones . ~ Q

+
2019 Programas
1 20191 Gasto corriente

1 2019.1.1.1.1 Presidencia Municipal

v Vv v v v

1 20191112 Sindicatura

 2019.1.1.1.3  Regiduria

1 2019.1.1.1.4 Secretaria del Ayuntamiento

1 20191115 Organo de Control Interno

1 2019.1.1.2.1 Presidente Municipal

— 20191122 Desarrollo Econémico

— 20191123 Desarrollo Social

7 2019.1.1.25 Direccion de Obras Publicas

1 2019.1.1.2.6 Paolicia Municipal Preventiva

—— 20191127 | Tesoreria Ah(l|ENE| A

— 20192 | Gaslos de capital

11. El Sistema desplegara el presupuesto a ejercer por el programa seleccionado,
identificAndose el monto anual, el clasificador por objeto del gasto y el origen o las fuentes
del recurso que se ejercera en el ejercicio.

¥ e owmmimmme Jooe L wesme T ~
i Tesoreria 1501 Participaciones 21202 Material de folografia ~ Gasto Corriente $15,800.00 S =
) i Tesoreria 1501 Participaciones 21201 Materiales y Utiles de ... Gasto Corriente $45,500.00 £
i Tesoreria 1501 Participaciones 24601 Material eléctrico y el...  Gasto Corriente $165,200.00 S
) i Tesoreria 1501 Participaciones 25201 Fertilizantes, Pesticid... Gasto Corriente $26,300.00 £
i Tesoreria 1501 Participaciones 38201 Espectaculos culturales  Gasto Corriente $86,500.00 S
’ i Tesoreria 1501 Participaciones 39902 Otros servicios gener... Gasto Corriente $295,000.00 £
i Tesoreria 1501 Participaciones 39801 Impuestos sobre N6...  Gasto Corriente $145,800.00 S
i Tesoreria 1501 Participaciones 29101 Herramientas Menores  Gasto Corriente $107,100.00 £
i Tesoreria 1501 Participaciones 34701 Fletes y maniobras Gasto Corriente $13,600.00 S
i Tesoreria 1501 Particinacinnes 21AN1 Material de limnieza astn Corrients %218 525 an # x = T
-
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12. Para visualizar un reporte de programas

= SIGMAVER - ORFIS > -+

importados, dé clic en el icono retroceso -~

) (& @ No seguro | 10.0.230.142:2019/programapresupuest

~

'~

del explorador Google Chrome.

) Presupuesto Programa del Programa: Tesor
) Programa Origen Ingreso

Tesoreria 1501 Participaciones
> Tesoreria 1501 Participaciones

13. En el médulo Presupuestos [14], seleccione la opcidon Reportes [15], Reportes Analiticos
del Presupuesto de Egresos [16]. Dé clic en la opcion Reporte por Programas [17].

E SIGMAVER 10 G

’ Movimientos de Ingreso

Reportes n
) Presupuesto de Egresos

===l
& S.-

’ Movimientos de Egresos
Reporte Presupuesto de Egresos Autorizado

Reporte de Distribucion Mensual por Programas

> Dﬂresupuesta\
Seleccione una clasificacion
- ~
- ~
4

Reportes

*® Clasificador Funcional
-

Clasificador por Tipe de Gasto
Clasificador por Objeto de Gasto
17 U Clasificacion Administrativa
Repun;_ELq\_nglo del Presupuesto de Egreso
= ~,
f\ Reporte por Programas }
~. -

~ -

14. El Sistema desplegara el reporte de programas que ejerceran recursos en el ejercicio [18].
Dé clic en la X para cerrar el reporte.

Reportes Presupuesto de Egreso

H 41 Jde1 b M ) l:lﬂuscar|“ [= G

3 Reporte por Pregramas

SIGMAVER Fecha de impresion: 30/04/2019

Cédige Nombre Importe Por Ejercer Departamento
2019 Programas $22,329,493.19

201841 Gasto corriente $10,413,878.19

2019.1.1.11 Presidencia Municipal $588 522.55 - Presidencia
Municipal
20191112 Sindicatura $272 478.40 - Sindicatura

20191113 Regiduria $160,892.80 - Regiduria

20191114 Secretaria del Ayuntamiento $259,190.00 - Secretaria del
Ayuntamiento
20191115 QOrgano de Control Interno $187,091.00 - Organo de
Cantrol Interno
2019.1.1.21 Presidente Municipal $948 075.92 - Presidente
Municipal
20191122 Desarrollo Economico $86.104.50 - Desarrallo
Econémico
20191123 Desarrollo Social $1,968,375.26 - Desarrallo
Social
20191125 Direccién de Obras Publicas $144,050.00 - Direccion de
Obras Pablicas
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15. Una vez que se verificaron los datos del presupuesto de egresos importados, se procedera
a la Aprobacién del mismo.

16. En el médulo Presupuestos [19], seleccione la opcion Presupuesto de Egresos [20], dé clic

en la lista desplegable Opciones... ¥ [21] y elija la opcion Aprobar [22].

E SIGMAVER re ng : A onfiguracién  Usuarios 200

" ‘ » :
> qu "9t Estructura Programatica  Opeiones ... ~ E Q

C [ ity 1
Plantilla
l: :
Movimientos de Egresos
> g 2019 Programas Formato Importar Egreso

Importar Egreso

) Registro Presupuestal Formato Importar Obra
Importar Obra

> Reportes

17. El Sistema emitird un mensaje de comprobacién previo a la aprobacion [23]. Dé clic en
Aceptar [24].

Aprobar

¢ Esta seguro de Aprobar el Presupuesto de Egreso? “

Cancelar Aceptar

18. Si la aprobacién del Presupuesto de Egresos se realizé correctamente, el Sistema
desplegara un mensaje indicando la accion [25]. Dé clic en Cerrar.

Informacion

Se realizaron las afectaciones correspondientes, el Presupuesto de Egresos ha sido
Aprobado.
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6. Movimientos presupuestales

Los movimientos presupuestales son los incrementos o decrementos a la Ley de Ingresos
Autorizada o al Presupuesto de Egresos Aprobado de los Entes Fiscalizables en el transcurso
de un ejercicio, estos movimientos se identifican como Ampliaciones, Reducciones y
Recalendarizaciones.

6.1 Ampliacion
1. Para realizar una ampliacion, seleccione del médulo Presupuestos [1] la opcion

Movimientos de Ingresos [2].
2. Dé clic en la opcion Nuevo + [3].

2 ’S SIGMAVER Presupuestos Ingresos s Cnntahilidad Catalogos Auxiliares Configuracién Usuarios Buscar madulo o reporte 10 G
-

Pl

S
Presupuesto de Ingresos {_Nuevo + ) Reportes

-

_____

L . .
) Presupuesto de Egresos Ejercicio 2019 Mes Enero

Tipo De Movimiento Ente Ejercicio Fecha De Registro Presupuestado Observaciones Total
) Movimientos de Egresos

Ley de Ingresos Ayuntamiento Prueba 2019 29/04/2019 Si Ley de Ingresos 2019 $22.2

3. El Sistema desplegara una pantalla para registrar el movimiento. En el campo
Observaciones [4], capture el nombre asignado para el movimiento presupuestal a
realizar. De la lista desplegable Ente [5], seleccione el Ente que corresponda. De la lista
desplegable Ejercicio [6], seleccione el ejercicio correspondiente. De la lista desplegable
Tipo de Movimiento [7], seleccione el tipo de movimiento presupuestal a realizar. En el
campo Total [8], capture el monto en pesos del movimiento presupuestal a realizar.

4. Dé clic en Guardar.

,E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracién Usuarios Buscar médulo o reporte 200

________

Movimientos de
Ingresos [l TS

Observaciones AMPLIACION FISMDF u

> Movimientos de Egresos Ente Ayuntamiento Prueba v

) Presupuesto de Egresos

Ejercicio 2019 u
> Registro Presupuestal > u

Tipe De Movimiento 2 Ampliacion de Ingresos v

) Reportes
Total 180000 E
-
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5. Al quedar guardado el movimiento, se procedera a su asignacion. Para realizar la

asignacion del movimiento presupuestal, dé clic en Detalles [9].

§ SIGMAVER tos Buscar modulo o reporte 20 G
Movimientos de . g S XN
| Presupueslo de Ingresos Editar Borrar '\ Detalles J Presupuestar Reporte Importar Detalles Formato para Importar
ngresos S
> Presupuesto de Egresos .
Observaciones AMPLIACICN FISMDF
) Movimientos de Egresos Ente Ayuntamiento Prueba )
. Ejercicio 2019 v
) Registro Presupuestal
Tipe De Movimiento Ampliacién de Ingresos
’ Reportes
Total $180,000
-

6. El Sistema indicara el importe total del movimiento [10], el cual debe coincidir con el
importe total por asignar en los detalles [11]. Para asignar el total del movimiento de
manera calendarizada, dé clic en Nuevo + [12].

Detalles del Movimiento de Ingreso

&

-

Fuente De Financiamiento Clasificador Por Rubro De Ingreso Importe

7. En el campo Fuente de Financiamiento [13], teclee el caracter numérico o alfabético que
identifique alguna fuente para desplegar las opciones disponibles y elija la que le
corresponda al movimiento presupuestal. En el campo Rubro de Ingreso [14], capture el
codigo del Rubro de Ingreso que le corresponda al movimiento presupuestal. En el campo
Importe [15], capture el monto del movimiento presupuestal a realizar. Dé clic en Distribuir
[16] para asignar en cada mes el importe del movimiento presupuestal.

8. Dé clic en Guardar [17].



Detalles del Movimiento de Ingreso

Lo
Regresar [ Guardar } Cancelar
’

S

Rubro De 820101 Fondo para la Infraestructura Sor

Fuente De 25010101 FISMDF
Financiamiento

Ingreso
180000 u Distribuir

Agosto
15000

Noviembre

Guia del Usuario

Importe disponible para Asignar: $180,000.00

Septiembre
15000

Diciembre

9. Al realizar el movimiento presupuestal, el Sistema debe indicar que no hay importe
disponible para asignar [18]. Dé clic en Regresar [19].

Detal'== ~=! Movimiento de Ingreso

19

- =~

7 ~,
( Regresar ) Nuevo  Editar  Bomar
~o -

-

r
:L Importe disponible para Asignar: $0.00

Fuente De 25010101 FISMDF
Financiamiento

Rubro De 820101 Fondo para Ia Infraestructura Sor
Ingreso

Importe 180000 Distribuir

Enero Febrero Marzo
15000 15000 15000

Abril Mayo Junio
15000 15000 15000

Julio Agosto Septiembre
15000 15000 15000

Octubre Noviembre Diciembre
15000 15000 15000

10. Al regresar, se veran en pantalla los detalles del movimiento donde se puede verificar el
Importe Total del Movimiento y el Importe Asignado en los Detalles [20], la Fuente de
Financiamiento [21], el Clasificador por rubro de Ingresos [22] y su Importe [23]. Dé clic en
X para cerrar
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Detalles del Movimiento de Ingreso

Importe Total del Movimiento: $180,000.00
Importe Asignado en los Detalles: $180,000.00

Importe por Asignar en los Detalles: $0.00
Fuente De Financiamiento Clasificador Por Rubro De Ingreso Importe a

25010101 FISMDF 820101 Fondo para la Infraestructura Social . $180,000.00

11. Para concluir el movimiento, dé clic en Presupuestar [24].

> SIGMAVER  rremiesis s cues conaniins Cosones 5, e Unare -

’ Movimientos de Presupueslo de Ingresos Editar Borrar Detalles (’ Presupuestar N) Reporte Importar Detalles Formato para Importar
Ingresos S -
> Presupuesto de Egresos .
Observaciones AMPLIACION FISMDF
> Movimientos de Egresos Ente Ayuntamiento Prueba v
Ejercicio 2019 v
> Registro Presupuestal
Tipe De Movimiento Ampliacion de Ingresos
> Reportes
Total $180,000 ‘

12. El Sistema desplegara un mensaje de confirmacion, dé clic en Aceptar [25].

Presupuestar

¢ Esta seguro que desea Presupuestar?

Cancelar Aceptar

13. El Sistema desplegara un mensaje confirmando que la operacion se presupuesto
correctamente, dé clic en Cerrar [26].

Informacién

"Se presupuestd el movimiento de ingresos correctamente.”

Cerrar
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14. Para ver la Péliza de Diario del Movimiento, dé clic en Ver Péliza [27].

’Z SIGMAVER

e ——

> Presupuesto de Ingresos  Detalles ’\:\ier Pé\lE;L) Reporte
> Observaciones AMPLIACION FISMDF
’ Ente Ayuntamiento Prueba v
) Ejercicio 2019 v
’ Tipo De Movimiento Ampliacion de Ingresos

Total $180,000

-

15. El Sistema desplegara la Péliza de Diario correspondiente, misma que se puede exportar
a formato Word, Excel o PDF [28]. Dé clic en X para cerrar.

Pélizas de diario

Pl
Buscar | Siguient‘ 1= )}
S
AYUNTAMIENTO PRUEEA
Folio pdliza: PR20190131000003
POLIZA DE DIARIO DEL MES DE ENERO DE 2019

Fecha de impresion: 30/04/2019

SIGMAVER

PROCESO DESCRIPCION FOLIO  FECHA CUENTA CONCERTO DEBE HABER
ORIGEN PROCESO

MOVIMIENTODE | AMPLIACION FISMOF 30042010 8.13.4212.01.01 | Fondo para s Infraestructura Social Municipsl y de las $180,000.00
INGREED Demareaciones Territoriales de! Distrito Federal (FISMDF)
(Madificado)
3004201 8.12.4212.01.01 | Fondo para s Infraestructura Social Municipsl y de las - $180,000.00
Demareaciones Teritoriales de! Distrito Federal (FISMDF (Por
Ejenutsr)
TOTAL=  5150.000.00  $180.000.00

16. Dé clic en Presupuesto de Ingresos para visualizar el movimiento presupuestal realizado.

Buscar médulo o reporte 100

> I’—’ ~~‘
\Presupuesto de Ingresos # Nuevo+  Reportes
il T -

> Ejercicio 2019 v Mes Enero v

Tipo De Movimiento Ente [EEnmina~ Ermnbs M Bosicten Presupuestado Observaciones Total v
> " i 2016 18/01/2016 . i

pAmpliacion de Ingresos Ayuntamiento Prueba Si AMPLIACION FISMDF $180.000.00 1

v — e — H
’ Ley de Ingresos Ayuntamiento Prueba 2019 29/04/2019 Si Ley de Ingresos 2019 $22,329,493.19
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6.2 Reduccion

1. Para realizar una reduccion, seleccione del médulo Presupuestos [1] la opcion Movimientos
de Egresos [2].
2. Dé clic en la opcion Nuevo + [3].

figuracién Usuarios Buscar modulo o reporte 210G

m————

7 N
Movimiento Presupuestal Egresos '\ Nuevo ’;1‘ Reportes
~

~
) Movimientos de Ingreso

_____

Ejercicio 2019 v Mes Enero v
) Presup Egresos

Lemm T . Folio Importe Fecha Observaciones Autorizado
(_ Movimientos de Egresc )
< -

_______

) Registro Presupuestal

> Reportes
-

3. El Sistema desplegara una pantalla para registrar el movimiento. En el campo
Observaciones [4], capture el nhombre asignado para el movimiento presupuestal a
realizar, en este caso REDUCCION FORTAMUNDF.

4. Dé clic en Guardar [5].

E SIGMAVER res stos Ingre ad Auxiliares Configuracién Usuarios 20

PUELLEN

. . Y
) Movimiento Presupuestal Egresos f\euardar/: Cancelar
Observacicnes REDUCCION FORTAMUNDF u Total Reducciones:
Total Transferencias:
) CcoG Total Ampliaciones:
> Programa Origen De Ingreso CoG Importe Movimiento v

5. Al guardar el movimiento presupuestal de reduccion, el Sistema desplegara en la misma
pantalla un nuevo menu de opciones [6]. Dé clic en Reducciones/Transferencias [7].
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E SIGMAVER Presupuestos Ingresos

1
) Movimiento Presupuestal Egresos | Editar Borrar Recalendarizaciones Ampliaciones Aprobar Reporte i
e e i e ]

Observaciones REDUCCION FORTAMUNDF Total Reducciones: $0.00

Total Transferencias: $0.00

) coG Total Ampliaciones: $0.00
) Programa Origen De Ingreso coG Importe Movimiento v

6. Capture en el campo COG [8] la partida de gasto presupuestado a la cual se aplicara la
reduccion. El Sistema permite realizar busquedas por codigo, origen de ingreso y unidad
ejecutora [9]. Dé clic en la opcién Buscar [10].

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 100G

Movimientos de Egresos u

oG 61201 Construccién de Obras

o
o
9,
o
=]
o
L]
o
c
@
E-]
c
o
a
o
<
o
o
2
©o
o
[o]
2
[3
3
o
L]
5
@
P
w
°
c
2
o
o
o
m
[]
[t]
g
8
g
o

La busqueda no obtuvo resultados

v v

7. El Sistema desplegara una pantalla con el desglose de la partida por afectar indicando el
importe total de la misma, su origen de ingreso y el programa que ejecuta el gasto.
En el campo Reduccion/Transferencia [11] capture el monto a reducir, recordando siempre
que las reducciones se capturaran en negativo. Dé clic en la casilla de verificacion [12] para
habilitar la cantidad a reducir.

8. Dé clic en el icono Guardar [13].
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E SIGMAVER es 0s In dad os Auxiliares Co acion  Usuarios 20

Movimientos de Egresos

Opcion De Busqueda ¥ICédige [ 'Origen de Ingreso [ /Unidad Ejecutora

coG 61201 Construccion de Obras

v Vv v v v

COoG Importe Origen De Ingreso  Programa Reduccién/Transferencia /—E\.‘ ()]
B jix
~——
Total R ($16,000.00)
$11,138,821.00 T $0.00
61201 Construccion de Obras en Edificacién no $5 569 410 5000 25010101 FISMDF 20192 1 2 5 Direccidn de
Habitacional en Proceso Cbras Piblicas
_________________ CaminlS
61201 Construccion de Obras en Edificacion no $5,569,410.5000 25010103 2019.2.1.2.5 Direccion de : $.16.000 :l\' # 1
Habitacional en Proceso FORTAMUNDF Obras Publicas L___;____________J Sam?

9. El Sistema desplegara un mensaje de verificacion de la modificacion presupuestal. Dé clic
en Aceptar [14].

Actualizar

¢ Esta seguro de realizar las modificaciones en los registros seleccionados? -
Cancelar Aceptar

10. El Sistema emitira un mensaje confirmando la realizacion de la operacion. Dé clic en Cerrar
[15].

Informacion

Se realizar6n las operaciones con éxito

Cerrar

11. Dé clic en el encabezado Movimientos de Egresos [16].
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Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracién Usuarios Buscar médulo o reporte 20 G

> Opcién De Busqueda “ICédigo Origen de Ingrese Unidad Ejecutora
’ coG 61201 Construccion de Obras Buscar
COoG Importe Origen De Pregrama Reduccion/Transferencia
) Ingreso H %
Total R ($16,000.00)
$5,569,410.50 T $0.00

12. Al aceptar el movimiento presupuestal, el Sistema muestra el Programa, el Origen de
Ingreso, el COG, el importe y el tipo de movimiento realizado. De estar correctos los datos
del movimiento presupuestal efectuado dé clic en Aprobar [17].

,E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuario= 100
17

(= ~
. S
) Movimiento Presupuestal Egresos  Editar  Borar  Reducciones / Transferencias  Ampliaciones l: Aprobar ) Reporte
DS ’
) i CGIC MU .
Observacicnes REDUCCION FORTAMUNDF Total Reducciones: ($16,000.00)
Total Transferencias: $0.00
) coG 61201 Total Ampliaciones: $0.00
R e e — i
| Programa Origen De Ingreso coG Importe Movimiento ]
1 1
) : 2019.2.1.2.5 Direccion de Obras Pd... 25010103 FORTAMUNDF 61201 Construccion de Obras en E. (%16,000.00) Reduccién :
e e e e e e e e e e e e B B B B B O o |

13. El Sistema emitira un mensaje de verificacion. Dé clic en Aceptar [18].

Aprabar

¢ Esta seguro de Aprobar el Movimiento?
Cancelar

14. El Sistema emitira un mensaje informando que se realizaron las operaciones con éxito.
Dé clic en Cerrar [19].
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Informacién

Se realizaron las operaciones con éxito

Cerrar

15. Para verificar que el movimiento presupuestal ha quedado registrado, dé clic en Ver Pdliza
[20].

E SIGMAVER resup ilidad Ca res Configuracion Us 3 100

- -

k4 N,
Movimiento Presupuestal Egresos (\Ver Follza) Reporte
5

-

~

~~~~~

Observaciones REDUCCION FORTAMUNDF Total Reducciones: ($16,000.00)
Total Transferencias: $0.00
cCoG 61201 Total Ampliaciones: $0.00
Programa Origen De Ingreso CoG Importe Movimiento v
2019.2.1.2.5 Direccién de Obras Pd... | 25010103 FORTAMUNDF 61201 Construccién de Obrasen E__. | ($16,000.00) Reduccién

16. El Sistema generara la Péliza de Diario [21] correspondiente, describiendo el asiento
contable generado por el movimiento presupuestal.
Como en todos los reportes y pélizas emitidas por el Sistema, se puede exportar a
formatos Excel, Word y PDF [22].

17. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pélizas de diario

Y ll
Foo pbiza PRMOMS\\Q

N, \ 4
POLIZA DE DIARIO DEL MES DE ERcwwsarivi®
Fecha de impresidn

FOLO L= 20) CUENTA CONCIPTO
PROCESO

VR0IS0A00000F JG0A0N K2242180AY Cormmucode oe Do en ES4cactn m0 MEDIOON o
Painss o mwow)

0TATCN K229 024 Coramvonds te Oorms on TOACE00N A0 MEBS00NY
et Vot ede

TOTAL » $74 000 00
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Una vez realizada la reduccion al egreso presupuestado, se procede a realizar la reduccion
del Ingreso.

1. Del médulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Movimiento de Ingresos [2] y dé clic en
la opcion Nuevo + [3].

ogos Auxiliares Configuracién Usuarios Buscar modulo o reporte 200G

N

/
\
\ ) Presupuesto de Ingresos | Nuevo+ i Reportes
'\ Ingresos ’ A 7
S \s__”’
L . .
) Presupuesto de Eqresos Ejercicio 2019 Mes Enero
Tipo De Movimiento Ente Ejercicio Fecha De Registro Presupuestado Observaciones Total
) Movimientos de Egresos 5
Ampliacién de Ingresos Ayuntamiento Prueba 2019 30/04/2019 Si AMPLIACION FISMDF $180.
Ley de Ingresos Ayuntamiento Prueba 2019 29/04/2019 Si Ley de Ingresos 2019 $22.2

) Registro Presupuestal

) Reportes

2. En el campo Observaciones [4] capture el nombre del movimiento a realizar. De la lista
desplegable Ente [5], seleccione el Ente correspondiente. De la lista desplegable Ejercicio
[6], seleccione el ejercicio que corresponda al movimiento. En la lista desplegable Tipo de
Movimiento [7], seleccione el movimiento presupuestal a realizar. En el campo Total [8]
capture el monto del movimiento a realizar (las reducciones se capturan con signo
negativo).

3. Dé clic en Guardar [9].

E SIGMAVER res n talogos Auxiliares Configuracion Usuarios 20

//—_—\\

) Presupuesto de Ingresos (\ Guardar } Cancelar
— L

) Observaciones REDUCCION FORTAMUNDF

) Ente Ayuntamiento Prueba u v

) Ejercicio 2019 a v

Tipo De Movimiento 3 Reduccion de Ley de Ingresos u

Total -16000 u

4. Dé clic en Detalles [10].
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Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 210G

Observaciones

Ente

Ejercicio

Tipo De Movimiento

v vV v v

Total

- -~

.
Presupuesto de Ingresos Editar  Borrar (s Detalles :I Presupuestar  Reporte

N -
REDUCGION FORTAMUNDF

Ayuntamiento Prueba v
2019 v

Reduccion de Ley de Ingresos

$-16,000

Importar Detalles Formato para Importar

5. En la pantalla Detalles del Movimiento de Ingreso se puede identificar el Importe Total del
Movimiento cuyo monto debe coincidir con el Importe por Asignar en los Detalles [11].
Dé clic en Nuevo + [12].

Detalles del Movimiento de Ingreso

Fuente De Financiamiento Clasificador Por Rubro De Ingreso

Importe Total del Movimiento: ($16,000.00)
Importe Asignado en los Detalles: $0.00
Importe por Asignar en los Detalles: ($16,000.00)

Importe

6. En el campo Fuente de Financiamiento [13], capture la fuente correspondiente. En el campo
Rubro de Ingreso [14], capture el rubro del cual se hara la reduccién. En el campo Importe
[15], capture el monto de la reduccién a realizar con signo negativo.

7. Dé clic en Distribuir [16].



Guia del Usuario

Detalles del Movimiento de Ingreso

Regresar  Guardar  Cancelar

Importe disponible para Asignar: ($16,000.00)

Rubro De 820103 Fondo de Aportaciones para el F
Ingreso

oIS
Importe -16000 u { Distriouiry n
<

S———
La suma de los meses es diferente al importe total.

Fuente De 25010103 FORTAMUNDF
Financiamiento

Febrero

Mayo

Agosto Septiembre

Octubre Noviembre Diciembre

8. Automaticamente el Sistema distribuira el monto total de la reduccién en todo el ejercicio
[17]. Opcionalmente, la distribucién puede realizarse manualmente en los meses que se
considere factible.

9. Dé clic en Guardar [18].

PEECEN
4

Regresar (" Guardar } Cancelar
\, 4

Seeee?

Importe disponible para Asignar: ($16,000.00)

Fuente De 25010103 FORTAMUNDF
Financiamiento

Rubro De 820103 Fondo de Aportaciones para el F
Ingrese
Importe -16000 Distribuir
Enero Febrero Marzo
-1333 -1333 -1333
Abril Mayo Junio
-1333 -1333 -1333
Julio Agosto Septiembre
-1333 -1333 -1333
Octubre Noviembre Diciembre
-1333 -1333 -1337
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10. Dé clic en la opcidn Regresar [19].

PELELES
-
’

N
(\ Regresar ,) Nuevo  Editar  Borrar

Seaae”

Importe disponible para Asignar: $0.00

Fuente De 25010103 FORTAMUNDF
Financiamiento

Rubro De 820103 Fondo de Aportaciones para el F

Ingreso

Importe -16000 Distribuir

Enero Febrero Marzo
-1333 -1333 -1333

Abril Mayo Junio
-1333 -1333 -1333

Julio Agosto Septiembre
-1333 -1333 -1333

Octubre Noviembre Diciembre
-1333 -1333 -1337

11. Dé clic en la X para cerrar la ventana.
Detalles del Movimiento de Ingreso

Nuevo +

Importe Total del Movimiento: ($16,000.00)
Importe Asignado en los Detalles: ($16,000.00)
Importe por Asignar en los Detalles: $0.00

Fuente De Financiamiento Clasificador Por Rubro De Ingreso Importe

25010103 FORTAMUNDF 620103 Fondo de Aportaciones para el Foria ($16,000.00)

12. Para Autorizar el movimiento, dé clic en Presupuestar [20].

D> scunen

> Presupuesto de Ingresos Editar Borrar Detalles (’F;;;u;:l;s,‘t;r\,\ Reporte Importar Detalles Formato para Importar
\~~______a
’ Observaciones REDUCCION FORTAMUNDF
’ Ente Ayuntamiento Prueba v
’ Ejercicio 2019 v
> Tipo De Movimiento Reduccion de Ley de Ingresos
Total $-16,000
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13. El Sistema emitira un mensaje de confirmacion. Dé clic en Aceptar [21].

Presupuestar

¢Esta seguro que desea Presupuestar?

Cancelar

14. Una vez aprobado, el Sistema emitira un aviso confirmando la realizaciéon del movimiento.
Dé clic en Cerrar [22].

Informacion

"Se presupuestd el movimiento de ingresos correctamente.”

Cerrar

15. Para verificar que el movimiento presupuestal ha quedado registrado, dé clic en Ver
Poliza.
El Sistema generara la Pdliza de Diario [23] correspondiente, describiendo el asiento
contable generado por el movimiento presupuestal.
Como en todos los reportes y pélizas emitidas por el Sistema, se puede exportar a
formatos Excel, Word y PDF [24].

16. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pélizas de diario

umummauro PRU
1

Follo poliza  PRI0IS01310Y
N\,
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6.3 Recalendarizacion

1. Del médulo Presupuestos [1] seleccione la opcion Movimientos de Egresos [2]. Dé clic en
Nuevo + [3].

cion Usuarios Buscar médulo o reporte 200

Movimientos de Ingrese . TN
) ¢ Movimiento Presupuestal Egresos '\Nuevo +}  Reportes

~~~~~ “

) Presupuuresm Ejercicio 2019 v Mes Enero v

~~~~

- ~JFolio Importe Fecha Observaciones Autorizado

) .
~11201901000001 ($16,000.00) 30/04/2019 REDUCCION FORTAMUNDF Si

—————

’ Registro Presupuestal

’ Reportes

2. En el campo Observaciones [4] capture el concepto del movimiento presupuestal de
egresos. Dé clic en Guardar [5].

estos Ingresos E Contabilidad Catalogos Auxiliare nfiguracién Usuarios Buscar médulo o reporte 200

5
) o S = S
Movimiento Presupuestal Egresos { Guardarj Cancelar
’ ’,—"_— --~~,\‘\
QObservaciones ( RECALENDARIZACION . )
o o’ Total Reducciones:
S T Total Transferencias:
’ [o{n]c] Total Ampliaciones:
’ Programa Origen De Ingreso CoG Importe Movimiento v
-

3. Al registrar el movimiento, el Sistema desplegara un nuevo menu. Dé clic en la opcién
Recalendarizaciones [6].

>Z SIGMAVER

-~ BRDN
’ Movimiento Presupuestal Egresos Editar Borrar '\\Beca\endanzacicnes’) Reducciones / Transferencias Ampliaciones Aprobar Reporte
Observaciones RECALENDARIZACION T R s GOAT
Total Transferencias: $0.00
’ cCoG Total Ampliaciones: $0.00
) Programa Origen De Ingreso coe Importe Movimiento v
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4. Capture en el campo COG [7] la partida especifica del clasificador por objeto del gasto que
sera recalendarizada. Dé clic en Buscar [8] para identificar la distribucion mensual por
programa.

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos C Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 206G

> Movimientos de Egresos
7

> Opcién De BUS ® “Codigo | Origende Ingreso | /Unidad Ejecutora

,,,,,

N
/
> coG f:~ 11301 Sueldos y salario_r::; \

________

5. Dé clic en la casilla de verificacion del programa al cual se aplicara el movimiento
presupuestal [9]. Dé clic en el icono Guardar [10].

Movimientos de Egresos

Opcién De Busqueda ¥ Codigo  /Origen de Ingreso  /Unidad Ejecutora

CcoG 11301 Sueldos vy salarios

v ¥V v v v

COoG Programa Crigen De Total Meses
Ingreso
11301 Organo de 1501 $162,091.0000 Ene Feb Mar Abr May Jun @ “
Sueldos y Control Participaciones $44 2065 $44 206 5 $7,367.8 $7,367.8 $7,367.8 $7,367.8
salarios Interno
Jul Ago Sep Qct Nov Dic
$7,367.8 $7,367.8 $7,367.8 $7,367.8 $7,367.8 $7,367.8
11301 Direccion de 1501 $119,050.0000 Ene Feb Mar Abr May Jun @
Sueldos y Obras Participaciones $32,470 $32.470 $5,411 $5,411 $5.411 $5.411
salarios Flblicas
Jul Ago Sep Oct Nov Dic
$5.411 $5.411 $5,411 $5,411 $5411 $5.411

6. El Sistema desplegara un mensaje de confirmacion para iniciar el movimiento de
recalendarizacion. Dé clic en Aceptar [11].

Actualizar

¢ Esta seguro de realizar las recalendarizaciones en los registros se\eccinnados?.

Cancelar
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7. El Sistema emitira un aviso confirmando la realizacion del movimiento. Dé clic en Cerrar
[12].

Informacion

La Recalendarizacion se realizé con éxito

Cerrar

8. Para confirmar que se registré el movimiento presupuestal, en el médulo Presupuestos
[13] dé clic en la opcidn Movimiento de Egresos [14]. En la pantalla aparecera el listado de
movimientos presupuestales efectuados, especificando el folio, el importe, la fecha de
realizacion, el nombre y el estatus del movimiento. Para llevar a cabo la recalendarizacion
y su autorizacion, dé clic sobre la palabra Recalendarizacion [15] de la columna
Observaciones.

Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 200G

9 Movimientos de Ingrese 1 imiento Presupuestal Egresos  Nuevo+  Reportes

n Ejercicio 2019 T Mes Enero T “
> Presupu gresos

—————

e ~Folio Imperte Fecha Observaciones Autorizado
'\ Movimientos de Egresc ,‘ eI T ——
SN e “ M201901000002 $162,091.00 02/05/2019 <l RECALENDARIZACION _} No
1201901000001 ($16,000.00) 30/04/2019 REDUCCION FORTAMUNDF Si

’ Registro Presupuestal

> Reportes

9. Dé clic sobre cualquiera de los datos del movimiento registrado.

Auxiliares Configuracién Usuarios Buscar médulo o reporte 210G

> Movimiento Presupuestal Egresos ~ Editar  Bomar  Recalendarizaciones ~ Aprobar  Reporte
Observaciones RECALENDARIZACION Total Reducciones: $0.00
Total Transferencias: $0.00
) CcoG 11301 Total Ampliaciones: $0.00
’ Programa Origen De Ingreso CoG Importe Movimiento v
H 1
) | 2019.1.1.1.5 Organa de Control Int... 1501 Participaciones 11301 Sueldos y salarios $162,091.00 Recalendarizacion ¥
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10. El Sistema mostrara los datos de la Unidad Administrativa, programa, partida de COG,
origen de ingreso e importe sobre el cual se hara una recalendarizaciéon, asi como la
distribuciéon mensual original. Dé clic en la opcion Editar [16].

52 SIGMAVER

_____
) Movimiento Presupuestal Egresos Detalle - Recalendarizaciones { Editar ) Borrar  Regresar
h 2 ’

) I
| Unidad Administrativa Organo de Control Interno 1
i i
1 1

) H Programa Organo de Control Interno v
i i
1 1

) H coG Sueldos y salarios v 1
i i
1 1
H Origen Ingreso Participaciones v

> : :
1
i Importe $162,091 H
i i
IL_______________________________________________________________________________ _____ T e e e o o S
: Enero Febrero Marzo :

1
| 5442065 $44,206.5 $7.367.8 !
! 1
1 Abril Mayo Junio H
! 1
! $7.3678 $7,367.8 $7,367.8 !
! 1
1 Julio Agosto Septiembre !
1
|| §7.367.8 $7,367.8 $7,367.8 H
1

! 1
: Octubre Noviembre Diciembre :
| s73878 $7.3678 $7.3678 !
1 1 -
e e e e B o o o o o o o o 1

11. Manualmente realice los ajustes requeridos para la recalendarizacion, restando de un mes
determinado la cantidad que requiera trasladar a otro mes. Es importante mencionar que
el importe anual no debe sufrir modificaciones por la recalendarizaciéon efectuada. Dé clic
en Guardar [17].

Usuarios Buscar médulo o reporte 100

,,,,,

4 ~,
Ay
Movimiento Presupuestal Egresos Detalle - Recalendarizaciones { Guardar )} Cancelar
~,

~.

’
1

~———

Unidad Administrativa

Programa

coe

Origen Ingreso

Qrgano de Control Interno

Organo de Control Interno

Sueldos y salarios

Participaciones

v vV v v

- ~.

7’ ~
importe{ = $162091 ) Distribuir
N, 4
D N -
—————————— . - pmm——————
+* Enero ~ +~ Febrero ~ Marzo
] ]
\, 54206 5 / \ 55 / .
Abril Mayo Junio
$7,367.8 $7,367.8 $7,367.8
Julio Agosto Septiembre
$7,367.8 $7,367.8 $7,367.8
Octubre Noviembre Diciembre
$7.367.8 $7,367.8 $7.367.8
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12. El Sistema efectuara la recalendarizacion disminuyendo de un mes [18] el importe
requerido en otro [19]. Dé clic en Regresar [20].

0 0 0 Buscar médulo o reporte 2
) Lo~ ~
Movimiento Presupuestal Egresos Detalle - Recalendarizaciones ~ Ediar  Borrar (_ Regresar )
______ -
) Unidad Administrativa Organo de Control Interno v
) Programa Organo de Control Interno v
) coG Sueldos y salarios v
Qrigen Ingreso Participaciones v
Importe $162,091 Distribu
,EW’ _______ ~\| . _thrzm- ___________ . Marzo
N 54206.5 + - < 34206.5 _— A $7.367.8
____________________________ £
Abril Mayo Junio
$7,367.8 $7.367.8 $7.367.8
Julio Agosto Septiembre
$7,367.8 $7.367.8 $7.367.8
Octubre Noviembre Diciembre
$7,367.8 $7,367.8 $7,367.8

13. Dé clic en Aprobar [21].

52 SIGMAVER

21

Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporie 20 0C

Observaciones

v Vv v v v

Movimiento Presupuestal Egresos

Editar

RECALENDARIZACION

Borrar

———————

~~~~~~~

Total Reducciones: $0.00
Total Transferencias: $0.00

coG 11301 Total Ampliaciones: $0.00
Programa Origen De Ingreso coG Importe Movimiento v
2019.1.1.1.5 Organo de Control Int 1501 Participaciones 11301 Sueldos y salarios $162.091.00 Recalendarizacion

14.

Aprobar

¢ Esta seguro de Aprobar el Movimiento?

El Sistema emitira un mensaje de confirmacion. Dé clic en Aceptar [22].

Cancelar

15. Una vez aprobado se desplegara un mensaje indicando que la operacion se realiz6 de
manera exitosa. Dé clic en Cerrar [23].
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Informacién %
Se realizarén las operaciones con éxito
Cerrar

16. Para confirmar la recalendarizacion realizada, dé clic en Reporte [24].

» simaver 106

e ’ Y
Movimiento Presupuestal Egresos  Ver Pollzd\ Reporte i

Observaciones RECALENDARIZACION T R s GOAT
Total Transferencias: $0.00
Total Ampliaciones: $0.00

Programa Origen De Ingreso coG Importe Movimiento v

2019.1.1.1.5 Organo de Control Int... | 1501 Participaciones 11301 Sueldos y salarios $162,091.00 Recalendarizacion

>
>
» cos 1101
>
>

17. El reporte permitird ver la disminucion e incremento realizado en los meses
correspondientes [25]. Dé clic en X para Cerrar la ventana.

Reporte Movimiento Presupuestal Egresos

AL Jaer bbb @ [ buscar| Siguiente W+ @

§ MOVIMIENTC PRESUPUESTAL EGRESOS

SIGMAVER

Folio M201901000002

Fecha 02/05/2019

Observaciones RECALENDARIZACION

Febrero  Marzo Ab

Movimiento Programa Origen Ingreso CcoG Cuenta Importe Enero

Recalendarizacién 2019.1.1.1.5 1501 11301 Sueldos v 51.1.1.03.01 $162,091.00 $54,206.50 $34,206.50 $7,367.80 ;57 3€
Organo de Control Participaciones salarios Sueldos y salarios
Interno

18. Para visualizar el movimiento presupuestal autorizado del modulo Presupuestos [26] dé
clic en la opciéon Movimientos de Egresos [27].

’ SIGMAVER 1 ntabilidad Catalogos Auxiliares Configuracién Usuarios 20

Movimientos de Ingreso L
’ ¢ Movimiento Presupuestal Egresos ~ Nuevo+  Reportes

Ejercicio 2019 v Mes Enero v I-n
) Presup gresos r

eI ~._Eelia. Imperte Fecha_ Qhsevaciones e -Audtorizade. ©

’ ( Movimientos de Egresg [ ' . .E
i T - :M201901000002 $162,091.00 02/05/2019 RECALENDARIZACION Si 1 o))

1
H “©
o

1201901000001 ($16,000.00) 30/04/2019 REDUCCION FORTAMUNDF Si
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7. Operaciones de Ingresos

Nota: Previo a la realizacion de cada operacion de ingreso, es indispensable corroborar la
disponibilidad presupuestal de cada CRI.

7.1 Carga de Ingresos

1. Del modulo Ingresos [1] seleccione la opcidon Carga Ingreso [2]. Dé clic en Nuevo + [3].
1

’Z SIGMAVER Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 100G
:
oo P, -~
)'\:%arga mgmsn:) Carga Ingresd:: Nuevo::; Reportes
_______________ .
) Autorizacién de Deuda Eiercicio 2019 N Mes Enero M
Folio Fecha Descripcion Importe Estatus

) zofemat y multas
federales

) participaciones federale

) Registro de Ingresos

2. En el campo de fecha, seleccione la fecha de la operacion [4]. En el campo Observaciones

[5], capture informacion que necesite especificar respecto a la carga de ingreso. Dé clic en
Guardar [6].

E SIGMAVER os Ingre Auxiliares Gonfiguracién Usuarios 20
Carga Ingreso o >N
> gz1ng Cargar Ingreso { Guardar ) Cancelar
~N_ —”/
> Autorizacion de Deuda .
Folio Importes:
) zofemat y multas Estatus
federales “ Descuentos:
Fecha 03/01/2019 HH

) participacienes federale

Total:
Desc. Recaudacion del dia 03 de enero de
Registro de Ingresos
) 2019 Y,

IVA:

4. Dé clic sobre la opcion Formato Importar [7], el Sistema descargara Automaticamente el
archivo Cargalngreso.xlsx en formato de Excel. Dé clic sobre el archivo descargado [8].
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,E SIGMAVER Presupuestos Ingresos E s Contabilidad Cataloges Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 20 G

—————

-~ N
> Cargar Ingreso Nuevo Editar Borrar Autorizar { Formato \mpor‘tar) Importar Excel Reporte
Seee .
> Folio C1201901000001 Importes:
> Estatus = No Autorizado
Descuentos:
> Fecha 03/01/2019
Total:
Desc. Recaudacion del dia 03 de enero
) 2019.
P
IVA:
JemTTTTIIITTE =~
‘\\ﬂ" Cargaringreso.xlsx ’,' ~ Mostrartodo | X

~- -

5. En el archivo de Excel, en la columna CRI [9], capture el clasificador por rubro de ingreso
de la partida por la que va a recaudar. En la columna CuentaActivo [10], capture la cuenta
contable de la caja general, que es a donde normalmente se lleva a cabo la recaudacion.
En la columna Origeningreso [11], capture el nimero que identifica el origen del ingreso a
recibir. En la columna Importe [12], capture el monto total recibido por la partida a afectar.
Si estuviera aplicando un descuento al momento de la recaudacién, debera colocar la
cantidad descontada en la columna Descuento [13]. Finalmente guarde los cambios
realizados al archivo de Excel [14]. Clic en cerrar [15].

14 15 ===

Cargarlngreso - Excel = 3 x J

Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Q 4 esea hacer? Gabriela Trujillo Lépez & Compartir
SN o A s == % Seaustarteto Texto - L B [ S Bx [y ZAuvoums - A
Peg@ BB - .| M. y === ee=3= - - 0 00 Fu Dar%‘natu Est\:: de IrEEIrtar EI\ErEmar F%o RE”EM” Ori:Yary Bgy
z ~ N K § as) LA === £=3= ECombmarycentrar $ - % oo 5 e o e B " i % Prmo o e

Portapapeles Fuente 1) Alineacian [F] Ndmero 1) Estilos Celdas Modificar ~

Al4 ~ ke &

U @ o @
C E |

1 Cri | CuentaActivo ‘ CuentaPuente | Origeningreso | Auxiliar ‘ Importe | Descuento |

2 120101 1.1.1.1.01 11 2000 80

3 |120103 1.1.1.1.01 11 1500

4 /170101 1.1.1.1.01 11 200

5 |180101 1.1.1.1.01 11 500

6 (180105 1.1.1.1.01 11 850

7

8

9

10

11

12

13 |

14

15 |

16
JL -

Cargalngreso @ [l 3
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6. De clic en la opcién Importar Excel [16].

E SIGMAVER ‘resupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 120G

- ~.

7 ~,
Cargar Ingreso Nuevo Editar Borrar Autorizar Formato \mpor‘tar(\ Importar Excel ) Reporte
. =

-

~.

________

Folio Cl201901000001 Importes:

Estatus = No Autorizado

v vV v v ¥

Descuentos:
Fecha 03/01/2019
Total:
Desc. Recaudacion del dia 03 de enero
2019
e
IVA:

7. Al abrir Automaticamente el explorador de Windows, seleccione el archivo
Importaringreso.xlsx en formato de Excel [17]. Dé clic en el boton Abrir [18].

E SIGMAVER resupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 10 G

’ @ Abrir X
Cargar Ingreso « « 4 ||« ORFIS > 5 INGRESOSRECAUDADOS v © | Buscaren 5. INGRESOS RECA.. 0
’ Organizar ¥ Nusva carpets ~ @ @
Folio CI120190100f [ Este cquipe " n‘jl4‘2Cargar\ngresosre:audados
& Descargas =
~-[| Cargaringreso
’ Estatus | No Autorizad Documentos n_il
| Escritorio
Fecha | 03/01/2019 &) Imagenes
> b Musica
B Videos
Desc. Recaudacion 2y 0S(C)
> 2019
% Red ©
Nombre: | Cargaringrese "‘ -

8. Al importar el archivo de Excel debe visualizarse en la pantalla el mensaje Informacion [19]
que indica la correcta importacion de datos. De clic en Cerrar [20].

Informacion

Se han importado los datos. La pagina se actualizara...

Cerrar
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9. En la pagina se mostraran los importes, descuentos y total actualizados, asi como los
detalles de la recaudacién. Damos clic en la opcion Autorizar [21].

§ SIGMAVER p ngre dad Auxili figuracion Usuarios 100

P -

P ~
Cargar Ingreso Nuevo Editar Enrrar’\ Autorizar ) Formato Importar Importar Excel Reporte

_______________________

Folio C1201901000001 Importes: $5,858.80

Estatus = No Autorizado

Fecha 03/01/2019

1

1

1

1

1

1

1

1

: Descuentos: $86.88
1

1

1

1

1

:Tntal: $4,970.88
1

1

v v v v ¥

Desc. Recaudacion del dia 03 de enero P
2019,
e
IvA: $@.ee
sy |
IcRI Origen Ingreso Cuenta Activo Cuenta Pasivo Auxiliar Descuento Importe ¥ 1
1 1
:180105 Contribucién Adicio... 11 Fiscales 1.1.1.1.01 Caja General $0.00 $850.00 :
1 1
:180101 Contribucidn Adicio. 11 Fiscales 1.1.1.1.01 Caja General $0.00 $500.00 :
1 1
1 1
:170101 Recargos 11 Fiscales 1.1.1.1.01 Caja General $0.00 $200.00 :
1 1
:120103 Predial rural 11 Fiscales 1.1.1.1.01 Caja General $0.00 $1,500.00 :
1 1
:120101 Predial Urbano 11 Fiscales 1.1.1.1.01 Caja General $80.00 $2,000.00 :

10.  El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion. Dé clic en Aceptar [22].

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar el Registro?

Cancelar Aceptar

11. Al autorizar el registro, el Sistema emitira un mensaje indicando la realizacion correcta del
movimiento. Dé clic en Cerrar [23].

Mensaje

La autorizacion de la carga del ingreso fue exitosa

Cerrar
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12.  En el nuevo menu de opciones, seleccione Péliza [24].

Buscar modulo o reporte 10 G

C et

’ N,
Cargar Ingreso Nuevo Cancelar Autorizacién Formato Impartai Poliza  )Reporte
g g p \ s Rep

Folio C1201901000001 Importes: $5,858.80

Estatus = Autorizado
Descusntos: $86.88

Fecha 03/01/2019

Total: $4,970.08

Desc. Recaudacion del dia 03 de enero
2019

v ¥V v v

TVA: $0.88

13. El sistema mostrara la Péliza de Diario [25] con los asientos de los momentos del
Devengado y Recaudado. De requerirlo, el Sistema permite la exportacion de la Pdliza en
formato de Excel, Word o PDF [26]. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pélizas de diario

M 4 [ de 1 b ¢ [ s Siguient
L] 14 uscar | Siguiente 'l
Ayuntamientol P
. \
POLIZAS DE REGISTRO PRESUPUESYA
SIGMAVER V
Fecha de impresion: 22/07/2019

POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER

IN20100131000001  Recsudacion del dia 03 de

220072018 111101 Caja General 55,050.00

enero 2012,

IN20100131000001  Recsudacion deldiz03de | 220772010 111101 Caja Ganeral 330,00
enero 2018,

IN20180131000001 Recsudacion deldiz03de | 2200772019 112401 Impusstos -230.00
enero 2012,

INZ0190131000001 Recaudacin deldiz03de | 2200772019 112400 Impugsics 55.050.00
anero 2018,

INZ0190131000001 Recaudacin deldiz03de | 2200772019 21241120001 Pradisl urban (For sjscutar] 5182000
anera 2076,

INZ0190131000001 Recaudacin deldiz03de | 2200772019 21241120103 Pragisl ural (Por gjzcutsr) 150000
anera 2076,

IN20100131000001  Recsudacion deldiz03de | 220772010 21241170001 Feeargos (Por ejecutar) 3200.08
anera 2076,

IN20100131000001  Recsudacion deldiz03de | 220772010 81241100101 Contribucisn Adicional Sobr Impussto Fredial (Por 3500.08
enero 2012, Ejecutar]

IN20100131000001  Recsudacion deldiz03de | 220772010 21241100105 Contribucin Adicional Sobre Derechas (For 335000
enero 2018, Ejecutsr)

IN20100131000001 Recsudacion deldiz03de | 220772010 21441120001 Pradial urban (Devengado) 5182000
enero 2018,

INZ0190131000001 Recaudacin deldiz03de | 2200772019 21441120103 Pradizl sl (Davangads) 150000
enero 201E.

INZ0190131000001 Recaudacin deldiz03de | 2200772019 21441070001 Recarges (Davangads) 1200.00
anera 2076,

INZ0190131000001 Recaudacin deldiz03de | 2200772019 21441080101 Contribucian Adicional Sobre Impugsto Fredial $500.00
anera 2076, (Davengada)

IN20160131000001 Recaudacion deldiz03de | 220772019 21441100105 Gontribucidn Adicional Sobre Derechas 3850.00
anera 2076, (Davengada)

IN20100131000001  Recsudacion deldiz03de | 220772010 112401 Impuzstos - $6,050.00
&nera 2076,

IN20100131000001  Recsudacion deldiz03de | 220772010 112401 Impuzstos - 8000
enero 2018,

14.  Posteriormente, cuando mande el ingreso de la caja general a su cuenta de banco,
solo debera realizar un registro contable. En el médulo Contabilidad [27] seleccione la
opcion Registro Contable [28], y dé clic en Nuevo + [29].
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iguracion Usuz

~

. l’ ~,
Registro Contable{ ~ Nuevo + ,)
<

e

’ Plan de Cuentas

’ Mowmapenuri Ejercicio 2019 v Mes Enero v

_—— —-—

g S~ Folio Descripcion Fecha Estatus Cargos Abonos
’( Registro Contable )
o ,

-
-~ _—

’ Cierre Mensual

’ Reportes

) Reportes Auxiliares

) Almacenes

15. En el campo fecha, seleccione la fecha de la operacién [30]. En el campo Observaciones
[31], capture informacién que necesite especificar respecto al registro contable. Dé clic
en Guardar [32].

>Z SIGMAVER

uxiliares Configuracion Usuarios Buscar modulo o reporte 210G

- Bt

. & Y
Registro Contable (\ Guardar ) Cancelar ~ Formato Excel

Seme”

’ Plan de Cuentas

> Movimientos de apertur: i
Folio

> Registro Contable Fecha 04/01/2019 i

’ Cierre Mensual Estatus

Descripciéon Deposito bancario de la recaudacién del

dia 03 de enero 2019

’ Reportes

I

16. En el nuevo menu de opciones, de clic en Agregar Asiento [33].

Buscar médulo o reporte 20

) Regis[ro Contable Nuevo Editar Borrar Autorizar l:}:gregar Asient;::l Reporte Importar desde Excel Formato Excel
e -
) Folio RC201901000001
> Fecha 04/01/2019
) Estatus No Autorizado
) Descripcién Deposito bancario de la recaudacion del
dia 03 de enero 2019
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17. Agregue la descripcion del asiento [34] y dé clic en Aceptar [35].

Agrega Descripcion del Asiento

34

Deposito bancario de la recaudacion del

Cancelar ‘ Aceptar | 35

18. Dé clic en el icono + [36] para agregar los asientos necesarios. En la columna Cuenta
escriba la cuenta contable del banco a donde hara el deposito [37] y la cuenta de caja
general [38]. En las columnas de Cargo y Abono escriba la cantidad del depésito segun

corresponda [39]. Posteriormente dé clic en el icono M [40] para guardar los asientos y
por ultimo seleccione del menu la opcion Autorizar [41].

> scunen

-
- ~

4 N
’ Registro Contable Nuevo Editar Borrar (  Autorizar ) Agregar Asiento Reporte Importar desde Excel Formato Excel
\\ ————— ’I
> Folio RC201901000001
> Fecha 04/01/2019
’ Estatus No Auterizado
Descripcién Deposito bancario de la recaudacion del
) dia 03 de enero 2019 p
39 K
) - Deposito bancario de la recaudacion del dia 03 de enero 2019. 36 (*"
37 ‘\l \/’
) Cuenta Cargo Abono Tipo Auxiliar Auxiliar Unidad Ejecutora
1.1.1.2.02.02 FISCALES 2019 5050 v b 4
“1 1.1.1.01 Caja General 5050 v x

19. Al autorizar el registro, el Sistema emitira un mensaje indicando la realizacidn correcta
del movimiento. Dé clic en Cerrar [42].

Mensaje

La Autorizacién fue Generada con Exito.

Cerrar
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20. Del menu de opciones seleccione Péliza [43] para ver la Pdliza del movimiento realizado.

’z SIGMAVER

——————

/’ \\

> Regis[ro Contable Nuevo Cancelar Autorizacién(\ Péliza ) Reporte Formato Excel
e -

’ Folio RC201901000001

p 2 Fecha 04/01/2018

) Estatus Autorizado

21. El Sistema desplegara la Poliza de Ingreso [44] con el movimiento contable efectuado. De
requerirlo, el Sistema permite la exportaciéon de la Péliza en formato de Excel, Word o PDF
[45]. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pdlizas de diario

Buscar | Siguiente

§ Ayuntamientd

. \ I
POLIZAS DE REGISTRO CONTABLE, P1901000001
N Word/

S=— Fecha de impresion: 23/07/2019

\
1
1
1

SIGMAVER

POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER

DI20180131000001 | Deposita bancario de la
recaudacién del dis 03 de
enero 2018,

DI20190131000001 | Deposita bancario de la 04/01/2018 111001 Caja General - $5,050.00
recaudacién del dia 03 de

04/01/2010 1.1.1.2.0202 FISCALES 2010 CTA. 025701525621 $5,050.00

enero 2010,

§5,050.00 §5,050.00

7.2 Registro de Participaciones Federales

1. Del modulo Ingresos [1] seleccione la opcion Participaciones Federales [2]. Dé clic en
Nuevo + [3].

» sicuaver puestos I 100

_______

-

k4 ~
Participaciones Federalesf, Nuevo + ’,‘ Reportes
S

-

~

> Carga Ingreso

_______

’ Autorizacién de Deuga  iereicie 2018 " e Enero "

Folio Fecha Descripcion Estatus

_______
-~ ~s

4 N,
/ .

’ participaciones \
\ federales S

[ S -
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2. En el campo fecha, seleccione la fecha de la operacion [4]. En el campo Descripcion [5],

’ Carga Ingreso

’ Auterizacion de Deuda

) zofemat y multas Fecha 10/01/2019 n ] Descuentos

’ Registro de Ingresos

capture informacion que necesite especificar respecto al registro de las participaciones.

Dé clic en Guardar [6].

’ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egre Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuari

- ~

. . . ¢ .
Participaciones Federales!  Guardar } Cancelar
<

-

~

_______

Folio Participaciones

federales

Retenciones
’ participaciones Descripcion Registro de Oficio de Participaciones

federales correspondientes al mes de enero 2019 P Ingreso Neto

Estatus

0S Buscar modulo o reporte 100G

$0.00

$0.00

$0.00

$0.00

Indicar Paso Desde Donde Avanzara El

Descuento(Gasto)

3. Dé clic en la opcion + [7] para agregar los registros de Detalles, Descuentos y

v Vv v v v

Retenciones de su oficio de participaciones.

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuar

Participaciones Federales  Nuevo  Editar  Borrar

ios Buscar médulo o reporte 100G

Folio PF201901000001 Participaciones  50-00
$0.00
Fecha 10/01/2019 e Descuentos
$0.00

Retenciones

Descripcion Reqistro de Oficio de Participaciones
correspondientes al mes de enero 2019. Ingreso Neto

Estatus No Autorizado

Fecha

$0.00

Indicar Paso Desde Donde Avanzara El Descuente(Gasto)

7 Clonar detalles, descuentos y retenciones de otra PF
PN
Detalleg +)

CRI QOrigen Ingreso Cuenta De Banco
Descuentod +.'

Programa COoG QOrigen Ingreso
Retencioned +

Cuenta Importe

Importe x
Importe x
x
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4. En los Detalles, debera seleccionar el CRI [8] de la partida recibida. En la columna Origen
del Ingreso [9] seleccionar 1501 Participaciones. En la opcidén Cuenta de Banco [10] elegir
la cuenta bancaria correspondiente a las Participaciones. En la columna Importe [11]

debera poner la cantidad que viene en su oficio. Seleccione M 12] para guardar. Repita

todo el proceso para agregar cada uno de los Detalles de su oficio [13].

>§ SIGMAVER

Detalles u 10
CRI u Origen Ingreso Cuenta De Banco Importe x

810101 Fondo General de Participaciones 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 $635,035.92
CTA.010389247

810102 Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 §7,271.49
(IEPS) CTA.010389247
810103 Fondo de Fomento Municipal 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 $119,337.94
CTA.010389247
810104 Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 $0.78
CTA.010388247
$10105 Incentivos por el Impuesto sobre Automaviles 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 §7,272.45
Nuevos (ISAN}) CTA.010389247
$10106 Fondo de Compensacién del ISAN 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 $1,780.94
CTA.010389247
810107 Fondo de Fiscalizacién y Recaudacion 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 $33,469.47
CTA.010389247
810108 Fondo de Extraccién de Hidrocarburos 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 $5.483.70
CTA.010388247
/’f\‘
810109 Participaciones de Gasolinay v 1501 Participaciones v 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 200 v 22802.73 (\~H_,' @
. SUBSECRETARIA DE EGRESOS
SEFIPLAN VER Finanzas
SSE0 /201
ESTADO DE VERACRUZ —  SOCRETARIA D FINANZAS . . S
¥ PLANEACION Asunto: Participaciones al Municipio

Xalapa-Enriquez, Ver., a 8 de febrero de 2019

PRESIDENTE DEL CONCEJO MUNICIPAL
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto en la Ley de Coordinacion Fiscal vigente en los articulos
2, 2A, 3A, 4, 4A y 4B, me permito informar el monto en pesos por concepto de participaciones
federales del mes de enero del presente aro.

.- PARCIAL ____ TOTAL
i PARTICIPACIONES: i
i FONDO GENERAL. 635,035.92 i
i FONDO ESPECIAL LE.PS. 7,271.49 i
1 FONDO DE FOMENTO MPAL. 119,337.94 !
i TENENCIADE VEHICULOS. 0.78 i
i LS AN, 1,272.45 3
i FONDO DE COMPENSACION DEL ISAN. 1,780.94 E
i FONDO DE FISCALIZ.»"\CION 33,469.47 E
! FONDO DE EXTRACION DE HIDROCARBUROS. 5,483.70 !
i PARTICIPACIONES DE GASOLINAY DIESEL. 16,996 81 i
i INCENTIVOA LAVENTA DE GASOLINAY DIESEL. 0.15 i
1 1
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5. A continuacion, capture los Descuentos, para lo cual debera seleccionar el Programa [14],
el COG [15] y el Origen Ingreso [16] donde presupuesto el gasto. En la columna Importe

[17] escriba la cantidad que viene en su oficio. Seleccione = [18] para guardar. Repita el

proceso para cada una de las Deducciones de su oficio [19].

Pagina 86

Descuentos m
Programa 14 CoG QOrigen Ingreso u Importe Eed
2019.1.1.2.3 Desarrollo Social v 31102 Alumbrado publico v 1501 Participaciones v 100035 (\'j) ©

TDEDUCCIONES: | u ''''''''''''''''''''''''''' ;

| CFE. 100,035.00 i

| IPE. 000 |

i CONWVENIO SHCP-IMSS/ISSSTE 0.00 !

| ADEUDO CMAS-XALAPA 0.00 i

i FIDI'EICOMISO BURSATIL F/998 43,632.99 !

| CREDITOS FISCALES 0.00 i

i RETENCION TESOFE/SEFIPLAN 0.00 !

! PRESTAMO BANCARIO-CAPITAL 0.00 i

i PRESTAMO BANCARIQ-INTERESES 0.00 |

! DEUTSCHE BANK MEXICO 0.00 i

i INTERACCIONES S.A. F/9946 0.00 |

i CAPITAL-FINTEGRA 0.00 i

i INTERESES-FINTEGRA 0.00 H

i FINANCIERA SOFOM 0.00 i

L.CRERITO BANSI 0.00. ...

6. Finalmente haremos el registro de las Retenciones, en la opcion Cuenta [20]
seleccionaremos la 1.2.1.3.08 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos de Municipio
para enviar ahi el Fideicomiso de la Bursatilizacion. En la opcion Importe [21] escribimos

la cantidad indicada en el oficio. Seleccione ™4 [22] para guardar.

Retenciones
Cuenta Importe x
1.2.1.3.08 Fideicomisos, Mandatosy ' v 43,632.99 ‘\,;,; @
DEDUCCIONES:
C.FE. 100,035.00
IL.P.E. 0.00
CONVENIO SHCP-IMSS/ISSSTE 0.00
_ADEUDQ CMAS-XALAPA____ e 0.00___,
i FIDEICOMISO BURSATIL F/998 43,632.99 |
TTCREDITOS FISCALES ~ ™~ 77 77 oo mmmmmmmm oo 000"
RETENCION TESOFE/SEFIPLAN 0.00
PRESTAMO BANCARIO-CAPITAL 0.00
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7. Registrados los conceptos del Oficio de Participaciones, podriamos editar [23] algun
registro o en su caso seleccionar [24] y eliminar [25] en caso de requerirlo.

Detalles + B
7N
CRI Origen Ingreso Cuenta De Banco Importe (\ ;
‘I
1
1
1
:
1
1

810101 Fondo General de Participaciones 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA 010389247 $635,035.92 E,l‘
810102 Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios (IEPS) 1501 Participaciones  1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247 $7,271.49 i_/‘
810103 Fondo de Fomento Municipal 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA 010389247 E
810104 Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos 1501 Participacicnes  1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247

810105 Incentivos por el Impuesto sobre Automoviles Nuevos (ISAN) 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA 010389247

810106 Fondo de Compensacién del ISAN 1501 Participacicnes  1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247 $1,780.94
810107 Fondo de Fiscalizacion y Recaudacion 1501 Participaciones 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247 $33 469.47
810108 Fondo de Extraccion de Hidrocarburos 1501 Participacicnes  1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247 $5,483.70
810109 Participaciones de Gasolina y Diésel 1501 Participaciones  1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247 $22802.88

Descuentos +

-------- 1
Programa COG Origen Ingreso Importe E- x H
1 1
2019.1.1.2.3 Desarrollo Social 31102 Alumbrado publico 1501 Participaciones $100,035 00 V7 H
e 1
Retenciones +
TR —" 1
Cuenta Importe : x H
1 1
1.2.1.3.08 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos de Municipios $43,632.99 : Vs :

8. Para corroborar que su captura es correcta, en la parte superior de la pantalla aparecera
un resumen con los totales de Participaciones, Descuentos, Retenciones e Ingreso Neto
[26] los cuales deberan coincidir con la Suma de Participaciones, Suma de Deducciones e

Importe Neto [27] que aparecen en el Oficio de Participaciones.

’Z SIGMAVER

correspondientes al mes de enerc 2019. Ingreso Neto

) Participaciones Federales  Muevo  Editar  Borrar
5 1
) Folio PF201901000001 i Participaciones §832,455.57 i
! 1
p 2 Fecha 10/02/2019 H i Descuentos  $100.0%500 i
1
i Retenciones $43,632.99 i
> Descripcion Registro de Oficio de Participaciones i $688.787 58 i
! 1
>

Indicar Paso Desde Donde Avanzara El Descuento(Gasto)
Estatus No Autorizado
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PARCIAL TOTAL

PARTICIPACIONES:

FONDO GENERAL. 635,035.92

FONDO ESPECIAL LEPS. 7.271.49

FONDO DE FOMENTO MPAL. 119,337.94

TENENCIADE VEHICULOS. 0.78

LS.AN. 727245

FONDO DE COMPENSACION DEL . SAN. 1,780.94

FONDO DE FISCALIZACION. 33,469.47

FONDO DE EXTRACION DE HIDROCARBUROS. 5,483.70

PARTICIPACIONES DE GASOLINAY DIESEL. 16,996.81

INCENTIVOA LAVENTA DE GASOLINAY DIESEL. 0.15

FONDO DE COMPENSACION DEL IEPS DE GASOLINAY DIESEL 580592 . ___________ :
'SUMA 832,455.57 |

DEDUCCIONES:

CFE. 100,035.00

LPE. 0.00

CONVENIO SHCP-IMSS/ISSSTE 0.00

ADEUDO CMAS-XALAPA 0.00

FIDEICOMISO BURSATIL F/998 43,632.99

CREDITOS FISCALES 0.00

RETENCION TESOFE/SEFIPLAN 0.00

PRESTAMO BANCARIO-CAPITAL 0.00

PRESTAMO BANCARIO-INTERESES 0.00

DEUTSCHE BANK MEXICO 0.00

INTERACCIONES S.A: F/9946 0.00

CAPITAL-FINTEGRA 0.00

INTERESES-FINTEGRA 0.00

FINANCIERA SOFOM 0.00

CREDITOBANSL 0.00.
{SUMA (143,667.99) |

OTRAS FUENTES :

IMPUESTO SOBRE LARENTA PARTICIPABLE 0.00
SN A 0.00 __,
{IMPORTE NETO 688,787.58 |

9. Si la captura es correcta, debera seleccionar una fecha [28] y dar clic en la opcion Autorizar

Devengos [29].

> sicmaver ; fouracion Usuaros fe
> Participaciones Federales  Nuevo  Editar  Borrar
4 Folio PF201901000001 Participaciones  S992,455.57
$100,035.00
) Fecha 10/02/2019 Descuentos
Retenciones $43,632.99
) Descripcion Registro de Oficio de Participaciones
$688,787.58
correspondientes al mes de enero 2019 Ingreso Neto
4
29
) ) Indicar Pasc Desde Donde Avanzara El Descuent o
Estatus No Autorizado e

’ A Y
Fecha 11/02/2019 m iEE Autorizar Devengos ,,'
\\
-
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10. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion. Dé clic en Aceptar [30].

Autorizacion

Gancelar Aceptar

¢ Esta seguro de autorizar los devengos? -

11. Al autorizar el registro, el Sistema emitira un mensaje indicando la realizacion correcta del
movimiento. Dé clic en Cerrar [31].

Mensaje

La Autorizacion de los devengos de las participaciones federales fue exitosa

Cerrar

12. De clic en Poliza [32] para visualizar la pdéliza con los movimientos del momento del
Devengo. De requerirlo, el Sistema permite la exportacion de la Pdliza en formato de
Excel, Word o PDF [33]. Dé clic en X para cerrar la ventana.

> sicuaven S— gy e At Contascn U (ST o

- ~

-
- \

> Participaciones Federales ~ Nuevo  Cancelar Autorizaciord,  Poliza )
2

S’

L N

Pdlizas de diario

Buscar | Siguiente /

I
AYUNTAMIENTD

. \
POLIZAS DE PARTICIPACIONES FEDER, — F201901000001
or
N 4

Sear’ Fecha de impresion:

SIGMAVER

POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE

INZ0180131000002  Registro de Ciicio de 1110272018 112208 Participaciones por Cobrar a Corto Plazo $832.455.57
Participaciones
correspondientas al mes de
enero 2019.

IN20180121000002 | Registro de Oiicio de 1110272018 81242110101 Fondo general de participaciones (Por erecutar) 3335.025.92
Participaciones
correspondientas al mes de
&nero 2018,

IN20180121000002 | Registro de Oficio de 1110272018 51242110102 Impussto Espacial sobre Produccién y Senicios $7271.40
Participaciones {IEPS) (Por Ejecutar)
correspondientes al mes de
&nero 2018,

IN20180131000002  Registro de Ciicio de 1110272018 81242110108 Fando de Fomento Municpal (Par Ejecutar) $112.337.04
Participaciones
comespondientes 2l mes de
enero 2019.

IN20120121000002  Registro de Oficio de 1170212018 £.1.24.21.1.01.04 Impuesto Sotre Tenenciz o Use de Yehiculos (Por
Participaciones. Ejenutar]
comraspondienas 3l mes de
enero 2019,

IN20180121000002 | Registro de Oficio de 1110272018 51242110105 Incentivas por el Impuesto sobre Automéviles
Participaciones Nuevos (ISAN) (Por Excutar)
correspondientes al mes de
&nero 2018,

IN20180121000002  Registro de Oficio de 10272018 51242110108 Fondo de Compensacion del ISAN (Por Ejecutar) 3178094

Participaciones
comresoondientes al mes de
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13. Nuevamente seleccione una fecha [34] y de clic en el botén Autorizacion Final [35].

E SIGMAVER stos Ingresos Egresos Contabilidad Auxiliares Configuracion Usuarios 10

Participaciones Federales ~ Nueve  Editar  Borrar  Cancelar Autorizacion — Poliza

Folio PF201901000001 Participaciones 002 45657
$100,035.00
Fecha 10/02/2019 i Descuentos
Retenciones $43,632.99
Descripcion Registro de Oficio de Participaciones $688.787 58

correspondientes al mes de enero P Ingreso Neto

v v v v v

ara El Descuentm

) Indicar Paso Desde D Zi
Estatus Devengo Autorizade Y-l
”—’ “\\\
Fecha 11/02/2019 ETll  Autorizacion Final L
iN -

____________

14. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion. Dé clic en Aceptar [36].

Autorizacion

¢ Esta seguro de autorizar completamente la participaciOn federal? -

Cancelar Aceptar

15. Al autorizar el registro, el Sistema emitira un mensaje indicando la realizacion correcta
del movimiento. Dé clic en Cerrar [37].

Mensaje

La Autorizacion de las participaciones federales fue exitosa

Cerrar

16. De clic en Pdliza [38] para visualizar la poéliza con los movimientos del momento del
Devengo. De requerirlo, el Sistema permite la exportacion de la Pdliza en formato de
Excel, Word o PDF [39]. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Buscar modulo o reporte 10

g S,
) Participaciones Federales ~ Nuevo  Cancelar Autorizaciéonk  Péliza /\l
S =
> Folia PF201901000001 Participaciones ~ 9092.459.57
$100,035.00
) Fecha 10/02/2019 i Descuentos
$43,632.99

Retenciones
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Pdélizas de diario

@ I:l Buscar | Siguiente ,"
]

AYUNTAMIENTO FF

POLIZAS DE PARTICIPACIONES FEDERA\

N\,

\

1

1

/

PDF

201801000001
Word/

S—e- Fecha de impresion

SIGMAVER

N,

POLIZA DE SCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE

IN20120131000002  Registro de Oficio de 1022018 112203 Parficipaciones por Cobrar a Carto Plazo $832,455.57
Panicipaciones
comespondientes al mes de
enero 2016,
IN20190131000002 | Registro de Oficio de 1110272018 81242110101 Fondo general de panicipaciones (Por sjscutar) $435.095.92
arlicpacones
comespandientss sl mes de
enero 201
IN20120131000002  Registro de Oficio de 1022018 81243110102 Impuesto Especial sobre Produccidn y Senvicios §7.271.40
Panicipaciones (IEPS) (Por Ejscutar)
comespondientes al mes de
enero 2016,

IN20150131000002  Registro de Oficio de. 11022018 51242110108 Fondo de Fomento Municizal (For Ejecutar) 511823784

enero 2010.

IN20120131000002  Registro de Oficio de 1022018 81243110104 Impuesto Sobre Tenencia o Use de Vehiculos (Por
Panicipaciones Ejecutar)
comespondientes al mes de
enero 2016,

IN20790131000002 | Regisra de Oficio de 1110212018 51242110108 Incantives por &l Imcugsto sabre Auoméuiss §7.27245
Participacionss Nuswos (IS4N) (Por Ejecutar)
comeszendientss 3l mes ds
enero 2010,
INZDT00131000002 | Registro de Oficio de 11022010 21242110106 Fondo de Comgensacién ol ISAN (Por Ejecutar) 178004
Panicizacionss
comespandiantes al mes de
&nero 2076,
IN20790131000002 | Regisra de Oficio de 1110212018 81242110007 Fondo de Fiscalzacién y Recaudacion (For 533.450.47
ariicipaciones, Ejecutar}
comeszendientss 3l mes ds
enero 201
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8. Operaciones de Egresos

Nota: Previo a la realizacion de cada operacion de gasto, es indispensable corroborar la
disponibilidad presupuestal mensual de cada programa.

8.1 Solicitud de Viaticos

1. Del modulo Egresos [1] seleccione la opcion Viaticos [2]. Dé clic en Nuevo + [3].

P ~

N,

_______

Fitlia LTS Fzra OB #ry BERT=EL Documa.,  Emplasds Ests

Rgistros Todaks 0

L L . A . .

_______
-
, ~

‘‘‘‘‘‘‘

2. En el campo Monto [4], capture el importe del viatico solicitado. En el campo Empleado
[5], capture el nombre del empleado del Ayuntamiento a quien se le tramitara el viatico.
En el campo de fecha, seleccione la fecha de la operacion [6]. En la lista desplegable
Documento Fuente [7], seleccione el documento soporte de la solicitud de viaticos. En el
campo Observaciones [8], capture la informacién que considere pertinente agregar a la
solicitud. Dé clic en Guardar [9].
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3. Al guardar la solicitud, el Sistema Automaticamente le asignara un Folio [10] y en el campo
Estatus [11] indicara el estado de la misma. Dé clic en Detalles [12].

; SIGMAVER
[ =1
______ N
: b=, Tt ¢ s )
\~ ‘‘‘‘‘‘ 2
=== .
Falia | 5 9 W0 : Fecha 0 1
R
Mzl iy Documents Fusnie OfCio de Comisiin
g DEderracianes Cndt Bl R B

EB

Eitatui

Wiiligas

e v v v v v v v w

4. El Sistema desplegara una pantalla con informacion de la solicitud asociada a un folio para
capturar el detalle faltante de la operacion, previo a su autorizacion.
Dé clic en Nuevo + [13].
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Detalles de la Solicitud de Viaticos

Importe solicitado: $0.00
Importe disponible para asignar: $2,500.00
Importe asignado: $0.00

Programa Origen De Ingreso Estatus

5. En la lista desplegable COG [14], seleccione la partida del clasificador por objeto del gasto
correspondiente a la emisién de un viatico. En la lista desplegable Origen de Ingreso [15],
seleccione el origen del que provienen los recursos que se aplicaran al pago de viaticos.
En la lista desplegable Programa [16], seleccione el programa al cual se aplicara el gasto
por concepto de viaticos. En el campo Importe [17], capture el monto del viatico solicitado.
Dé clic en Guardar [18].

Detalles de la Solicitud de Viatico=
18

DLl

. Ty g \\
Solicitud Viaticos Detalle § Guardar i Cancelar
~ -

.....

Folio De
Solicitud

SV201901000001 Importe por Asignar. $2,500.00

COoG 37101 Pasajes nacionales a servidore v

QOrigen De 1501 Participaciones v
Ingreso
Programa 2019.1.1.2.7Tesoreria “ v

Importe 2500 n

6. Una vez guardados los detalles, el Sistema permite dos acciones: Editar [19] o Borrar [20]
la informacién capturada. En caso de no existir cambios a los detalles guardados, dé clic
en X para cerrar la ventana.

Detalles de la Solicitud de Viaticos

N o NP
Solicitud Viaticos Detalle { Editar X Borrar }
S 2 5

~———— ~————

Folio De SV201901000001 Importe por Asignar: $0.00
Solicitud

CoG 37101 Pasajes nacionales a servidore

QOrigen De 1501 Participaciones
Ingreso

Programa 2019.1.1.2 7TTesoreria

Importe $2,500
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8.2 Autorizacion de Viaticos

1. Para autorizar la solicitud de viaticos registrada, en el médulo Egresos seleccione la opcion
Viaticos. En la pantalla se listaran las solicitudes de viaticos pendientes de autorizacion [1].
Dé clic sobre cualquiera de los datos de la solicitud.

,E SIGMAVER Presupuestos Ingresos E s Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 20

) Solicitud Viaticos  Nuevo+  Reportes
Ejercicio 2019 v Mes Enero v
“ P =~
Folio Monto Fecha Observaciones Docume... Empleado 4/ Estatus S Orden Ge.w
__________________________________________________________________________________________________________________ '
1SV201901000001 | §2,500.00 10/01/2019 Comision para asistir al curso de SIGMAVER Oficio de E-003 EMPLEADQO 3 ‘\\ Sin auton.*/ No :

2. El Sistema desplegara los detalles de la solicitud de viaticos. En caso de que los datos sean
correctos, dé clic en Autorizar [2].

,§ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracién Usuarios 20

/’ ’’’’’’ N
) Solicitud Viaticos Editar Borrar  Detalles ( Autorizar )} Reporte
N, 4

.....

Folio SV201901000001 Fecha 10/01/2019
Mento S Documento Fuente Oficio de comisién v
Emplead E-003 EMPLEADO 3
mpleace ¢ Observaciones Comision para asistir al curse de
SIGMAVER
Estatus Sin autorizar

v Vv v v v

3. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion. Dé clic en Aceptar [3].

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar?

Cancelar

4. Al autorizar la solicitud de viaticos, el Sistema emitira un mensaje indicando la realizacion
correcta del movimiento. Dé clic en Cerrar [4].
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Mensaje

La operacién se realizé correctamente.

Cerrar

Es importante mencionar que la solicitud de viaticos se compromete en el momento que
se autoriza.

5. El Sistema al autorizar la solicitud despliega un nuevo menu [5]. Para verificar los registros
contables generados, dé clic en la opcién Ver poéliza [6].

E SIGMAVER esupuestos Ingresos Egresc- ~--tabilidad Catalogos * ares Configuracion Usuarios 100G

===
- =~

|
Solicitud Viaticos | Detalles  Cancelar autorizacion ~ Orden de Pago §_Ver F’ol\zg,\l Reporte

Folio $Vv201901000001 Fecha 10/01/2019
Monto L Observaciones Comision para asistir al curso de
SIGMAVER
Empleado E-003 EMPLEADO 2
Estatus Autorizado

v VvV v v v

6. El Sistema mostrara la Pdliza de Diario [7] con los asientos contables del compromiso
originado por la autorizacion de la solicitud de viaticos. De requerirlo, el Sistema permite
la exportacion de la Poliza en formato Excel, Word o PDF.

Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pdélizas de diario

-
4 4 I:l de1 b Pl L] Iil Buscar | Siguiente
T
E AYUNTAM|ENTO’!F

AY
\
1
1
i
POLIZAS DE SOLICITUD DE VIATICO‘.T }901000001
/

SIGMAVER

Fecha de impresién: 03/05/2019

POLIZA DESCRIFCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
E520100131080001 | Comisin pa: o | 101012010 112302 Gastos 3 Comprobar (EMPLEADC 3)

£520100131000001 | Comisn pa o | 0012018 82451370101 253 les a senvidores plblicos
a co

£620180131000001 | Comisién p o | 100172018 211202 Servicios Generales por Pagar a Cono Plazo - $2.500.00
d [EMFLEADC 5

£620190131000001 | Comisién pars asistiral curso | 100172018 82251370100 Passjes nacionzles a sevidores pblicos (Por - $2.500.00
38 SIGMAVER s

TOTAL= $5,000.00 $5,000.00
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7. Para generar la Orden de Pago correspondiente, dé clic en la opciéon Orden de Pago [8].

Buscar médulo o reporte 0

________
7 SN,

’ Solicitud Viaticos Detalles Cancelar autorizacion £ Orden de Fago:: Ver Poliza Reporte
__________ =
’ Folio SV201901000001 Fecha 10/01/2019
) Monto S Observacicnes Comisién para asistir al curso de
SIGMAVER
) Empleado E-003 EMPLEADO 3
Estatus Autorizado

8. El Sistema desplegara un mensaje de confirmacion. Dé clic en Aceptar.

Orden de Pago

¢ Esta seguro de generar la Orden de Pago?

9. Automaticamente el Sistema emitira un mensaje confirmando la realizacion exitosa de la
operacion. Dé clic en Cerrar.

Mensaje

La operacion se realizo correctamente.

8.3 Autorizacion de Orden de Pago para Viaticos

1. Para autorizar la orden de pago generada, en el médulo Egresos [1], dé clic en la opcién
Orden de Pago [2]. El Sistema desplegara en la pantalla las Ordenes de Pago generadas
en espera de autorizacién [3]. Dé clic sobre cualquiera de los datos de la Orden de Pago
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»E SIGMAVER

E SIGMAVER Presupu

) Solicitud de Compra Ordenes de Pago Reportes

Ejercicio 2019 v Mes Enero v
) Regi [Compromist a

~~~~~

_____

) Pagos ‘ . | |

2. El Sistema desplegara una pantalla con toda la informacion relacionada con la Orden de
Pago. En caso de corroborar la correcta captura de los datos de la Orden de Pago, dé clic
en Autorizar [4].

Buscar modulo o reporte 10 C

Lo~ 3
Orden de Pago  Editar  Borrar  Detalles (s Autorizar ) Pago Reporte
< -

_____

v

) Folio OP201901000001
> Fecha Tramite 03/05/2019
) Fecha Programada 03/05/2019
) Beneficiario E-003 EMPLEADO 3
) Estatus Sin autorizar
Origen Orden Solicitud viaticos -»
) Pago Generado
) Importe Pago $2,500
) Observaciones Comisién para asistir al curso de
SIGMAVER

3. El Sistema desplegara un mensaje de confirmacion. Dé clic en Aceptar.

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar la Orden de Pago?

4. El Sistema emitira un mensaje indicando la autorizacion de la Orden de Pago. Dé clic en
Cerrar.
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Mensaje

Se ha autorizado la Orden de Pago

8.4 Autorizacion de Pago para Viaticos

1. Una vez autorizada la Orden de Pago, se procedera a generar el pago correspondiente. Dé
clic en la opcidn Pago [1].

> sicunven

_____

- ~

P2 ~,
Orden de Pago Editar Detalles Cancelar Aulorizaciér{\ Pago :l Reporte
,

~

-----

Folio OP201901000001
Fecha Tramite 03/05/2019
Fecha Pregramada 03/05/2019
Beneficiario E-003 EMPLEADO 3
Estatus Autorizada
Origen Orden Solicitud viaticos -

Pago Generado

Importe Pago $2,500
Observaciones Comisién para asistir al curso de
SIGMAVER

2. El Sistema emitird un mensaje informando la realizacion exitosa de la operacion. Dé clic
en Cerrar.

Informacién

El pago ha sido generado con éxito

3. Una vez generado el Pago, se procedera a ingresar los datos del pago. Dé clic en la opcién
Pago [2].
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s Egresos Contabilid: = ~ "log \uxiliares Configuracion Usuarios Buscar modulo o reporie 120G
2

o

4+~ SN

> Orden de Pago Editar Detalles CancelarAutnrlzacwén‘\ Pago )Repm‘te
N 2

’ Folio OP201901000001

) Fecha Tramite 03/05/2019

> Fecha Programada 03/05/2019

’ Beneficiario E-003 EMPLEADO 3

> Estatus Autorizada

Origen Orden Solicitud viaticos -

Pago Generado ¢

4. Dé clic en Editar [3] para especificar el tipo de pago.

s Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar modulo o reporte 200G

) Pago Nuevo l::‘Ed-n-a:::} Borrar Detalles Cuenta Pago Autorizar Reporte
) Folio P201901000001
) Orden Pago OP201901000001 -
’ FechaPago 03/05/2019
’ Beneficiario E-003 EMPLEADO 3
Importe $2 500

’ Estatus Sin Autorizar
’ Observaciones Comision para asistir al curso de

SIGMAVER y
’ Tipo De Pago v

> -

5. En la lista desplegable Tipo de Pago [4], seleccione la forma en la que se emitira el gasto
por concepto de viaticos. Dé clic en Guardar [5].
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estos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 200

> LT S,
Pago ( Guardar ) Cancelar
\\§ ‘¢,
> Folio P201901000001
> Qrden Pago OP201901000001 -
’ FechaPago 03/05/2019
) Beneficiario E-003 EMPLEADO 3
Importe $2 500
Estatus
’ Cheque
Observaciones Efectivo
Multiple
’ Transferencia
Tipo De Pago ‘

6. Dé clic en la opcion Cuenta Pago [6], para seleccionar la cuenta bancaria de la cual se
tomara el recurso para el pago de la solicitud de viaticos.

§ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresa Catalogos Auxiliares Configuracién Usuarios 10 G

o S =

> Pago Nuevo Editar Borrar Detalles (‘ Cuenta Pago) Autorizar Reporte
N -

’ Folio P201901000001

> Orden Pago OP201901000001 -

> FechaPago 03/05/2019

7. De la lista desplegable Cuenta [7], seleccione la cuenta bancaria de la cual se pagara la
solicitud de viaticos. Dé clic en el simbolo +.

E SIGMAVER T ngresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 20

Pago

Importe Total: $2,500.00
Importe Asignado: $0.00
Importe por Asignar- $2,500.00

o=~
Cuenta 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 20 '?\:")

Pago Detalle Cuenta Pago

v ¥V Vv v v v
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8. Automaticamente el Sistema relaciona la cuenta bancaria seleccionada [8] para el pago
de la solicitud de viaticos. Dé clic en la palabra Pago [9] para regresar a la pantalla anterior.

on  Usuarios Buscar modulo o reporie 120G

Importe Total: $2,500.00
Importe Asignado: $2,500.00
Importe por Asignar: $0.00

Cuenta v o+ u

Pago Detalle Cuenta Pago

1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 2500 x
CTA.010389247

Buscar modulo o reporte 200G

> F’ag(} Nuevo Editar Baorrar Detalles Cuenta Pago ‘\/;\_LI:OFI-Z;: 1" Reporte
M e
’ Folio P201901000001
’ Orden Pago OP201901000001 -
’ FechaPago 05/03/2019
> Beneficiario E-003 EMPLEADO 3
Importe $2,500

> Estatus Sin Autorizar
’ Observaciones Comision para asistir al curso de

SIGMAVER y
’ Tipo De Pago Cheque v

10. El Sistema desplegara un mensaje de confirmacion. Dé clic en Aceptar.

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar el Pago?
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11. El Sistema emitird un mensaje confirmando la autorizacion exitosa del movimiento. Dé
clic en Cerrar.

Informacion

El pago de Viaticos se autorizd con exito

> Pago Nuevo Editar Detalles Cuenta Pago L '\—f‘;r_F:o-I\;; v Cheques Cancelar autorizacion Reporte
> Folio P201901000001
’ Qrden Pago OP201901000001 -
) FechaPago 05/03/2019
’ Beneficiario E-003 EMPLEADO 3
Importe $2,500

’ Estatus Autorizada
> Observacicnes Comisién para asistir al curso de

SIGMAVER y
> Tipo De Pago Cheque v

13. El Sistema emitira la Péliza de Pago correspondiente [12]. Si se requiere la pdliza puede
exportarse a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en Cerrar.

Pdlizas de diario

RO00N 00000 Commwdn cow mear glane  DRDI0Y
e AN

BO004H0 1000002 Comacs sod seuw & tes  M2TY%
% SINARR
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14. Para autorizar el cheque de pago, dé clic en Cheques [13].

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Ci 13 \uxiliares Configuracién Usuarios 20
’ oS S
Pago Nuevo Editar Detalles Cuenta Pago Ver Poliza l\ Cheques ) Cancelar autorizacion Reporte
Dl T -
’ Folio P201901000001
> Qrden Pago OP201901000001 -
> FechaPago 05/03/2019
’ Beneficiario E-003 EMPLEADO 3
Importe $2 500
Estatus Autorizada
’ Observacicnes Comisién para asistir al curso de
SIGMAVER
’ 4
Tipo De Pago ___Cheque v |

15. El Sistema presentara los datos del cheque para el pago de la solicitud de viaticos. Dé clic
en cualquiera de los datos del cheque.

’ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egre: Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 20 C»

’ Cheques del Pago: P201901000001 Autorizar Cheques  Historial Cheques

’ NUm. De Cheque Cuenta De Pago Importe Beneficiario Estatus Fecha v

>

1
: 1 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010...  $2,500.00 E-003 EMPLEADO 3 sinAutorizar 1
L

16. El Sistema desplegara los datos del cheque de pago, incluyendo las opciones de Editar o
Borrar. Dé clic en Autorizar [14].

)gos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 210G

> Cheque del Pago: P201901000001 E- Editar  Borrar E(:}\—u:c:r;;;)
> Numero De Cheque 1
> Cuenta De Pago 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONE ~
’ Importe $2,500
’ Importe Con Letra Dos mil quinientos pesos 00/100 M
Auxiliar EMPLEADO 3
) Augxiliar Extra EMPLEADO 3
) Estatus sinAutorizar
a Fecha De Autorizacién
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17. El Sistema emite una pantalla para elegir la fecha de autorizacion del cheque. Seleccione
una fecha y dé clic en Autorizar [15]. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Autorizar Cheque

FechaDe 11/01/2019
AutorizaciA®*N

enero 2019
Mié  Jue Vie Sab
02

18. Dé clic en Generar Cheque [16].

> sicuaver ad Cat S [ Suscar mocio o N

> Cheque del Pago: P201901000001 Cancelar Autorizacion (:Ei:e;;r;r-;;;c:ge::l Gambiar Namero de Cheque
’ Numero De Cheque 1
) Cuenta De Pago 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONE v
’ Importe $2 500
> Importe Con Letra Dos mil quinientos pesos 00/100 M.
Auxiliar EMPLEADO 3
> Augxiliar Extra EMPLEADO 3
> Estatus autorizado
L

19. El Sistema mostrara en pantalla los datos del cheque, los cuales pueden ser exportados a
formato de Excel, Word y PDF para su impresion. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Cheque de BBVA BANCOMER

4 4 l:l de1 b Wi ¢ l:l Buscar | Siguiente

EMPLEADO 3 11/01/2019

\\_—
Dos mil quinientos pesos 00/100 M.N. $2,500.00

Comision para asistir al curso de SIGMAVER
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8.5 Comprobacion de Viaticos

1. Para realizar la comprobacion de viaticos, del médulo Egresos [1], seleccione la opcion
Viaticos [2]. Dé clic sobre cualquiera de los datos de la solicitud a comprobar [3].

E SIGMAVER

Solicitud Vidticos

Ejercicia 314G ¥ Mas o v
.....
3
Fiolio Maonte Facha DEEEr Ty Docume... Empleads Extatus Dirgen G
de Page i 1
IL'S‘\-?.'.ITE!m\ 52,500 00 10012019 Comisédn para asisic ol cung de SIGLAER Oficiy O E-D03 EMPLEADD 3 Muforizado 5 :

Regeios Totakes: 1

------

2. Dé clic en la opcion Comprobacién [4].

z SIGMAVER 4 [ Buscar moswoorepone  [EEEERS

e S
. S
Soficitud Viaticos ' ( Comg o
\\ ————————— f
Folio SV201901000001 Fecha 100172019 fit
Monte $2.500 X =
Observaciones Comisidn pars asistr al Curso de
SIGMAVER
Empleado E.003 EMPLEADO 3
Estatus ALSONZado

Vidtkos

v VvV VvV VvV VvV VvV Vv v v v
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3. Dé clic en la opcion Agregar Comprobacion [5].

§ SIGMAVER

Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad '~

Comprabacién Viaticos del Folio SV201901000001 (:f\gree;ar Comprobacions

Fecha Observaciones Monte Tipo

Buscar médulo o reporte 10 G

os Auxiliares Configuracion Usuarios

- -

~
Agregar Reintegro

———————

Importe total a comprobar: $2,500.00
Importe total comprobado: $0.00
Importe total por comprobar: $2,500.00

Estatus v

v Vv v v v

4. En el campo Fecha Comprobacién [6], seleccione la fecha correspondiente. En la lista

seleccionable Documento Fuente [7], elija el documento con el que se comprobara el

viatico asignado. En el campo Observaciones [8], capture informacidn

que necesite

especificar respecto a la comprobacion. En el campo A Comprobar [9], capture el importe

a comprobar. En el campo No. Factura [10], capture el nimero de la factura presentada.

Dé clic en Guardar [11].

Buscar médulo o reporte

T N
iaticos | )
> Viaticos \Es.uar_d—a:, Cancelar 7
Folio Solicitud Viaticos SV201901000001 Documento Fuente 1| Factura(s) :
) Folio Comprobacién Observaciones Comprobacién en una scla factura.
) Monto $0 n u
]
Fecha Comprobacién 1 16/01/2019 )
Detalles de Comprobacion u u
> | A A
Programa Departamento QOrigen Ingreso CoG +~ No.Factura s '/ A Comprobar \ Importe
[} [ 1
\
) Tesoreria Tesaoreria Participaciones 37101 Pasajes nac \~ 123456 ’/, \\~2500 __," $2,500.00

Comprobado

$0.00

5. Dé clic en Autorizar [12].
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E SIGMAVER ’resupt £505 3 Auxiliz nfiguracién Usuarios 100

PELS S
e ’ A
) Viaticos Editar Borrar ( Autorizar ‘, Reporte
\\h —’,
’ Feolio Solicitud Viaticos SV201901000001 Documento Fuente Factura(s) v
’ Folio Comprobacion CV201901000001 Observaciones Comprobacion en una sola factura
’ Monto $2,500
Fecha Comprobacién 16/01/2019
24 ;
Detalles de Comprobacion
Programa Departamento Origen Ingreso COoG No. Factura A Comprobar Importe Comprobado
’ Tesoreria Tesoreria Participaciones 37101 Pasajes naci.. 123456 $2,500.00 $2,500.00 $0.00

6. El Sistema emitird un mensaje de comprobacion previo a la autorizacion del movimiento.
Dé clic en Aceptar.

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar?

g N,

’ \

Cancelar { NS0 CY J
N, J
-

~ —

7. Al autorizar, el Sistema emitird un mensaje confirmando la correcta realizacién del
movimiento. Dé clic en Cerrar.

Mensaje

La operacion se realizoé correctamente.

8. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, dé clic en la opcion Ver Pdliza
[13].
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’Z SIGMAVER

e m——
) Viaticos Cancelar autorizacion (\ Ver Poliza :l Reporte
~~____—
> Feolio Solicitud Viaticos SV201901000001 Documento Fuente Factura(s) v
> Folio Comprobacién CV201901000001 Observaciones Comprobacion en una sola factura
> Monto $2,500
Fecha Comprobacién 16/01/2019
? P
Detalles de Comprobacion

Programa Departamento Origen Ingreso COoG No. Factura A Comprobar Importe Comprobado

’ Tesoreria Tesoreria Participaciones 37101 Pasajes naci.. 123458 $2,500.00 $2,500.00 $0.00

9. El Sistema desplegara la poliza correspondiente, en caso de requerirlo la misma puede ser
exportada a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Pélizas de diario

@ l:l Buscar | Siguiente | -i‘_::‘\
AYUNTAMIENTO f £ ‘

POLIZAS DE COMPROBACION VIATICA) PO
SIGMAVER word

N Fecha de impresién: 03/05/2019

AY
1
1
21901000001
U

POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
EG20100121000003 | Comprobacion enunasols | 161012010 51370101 Passjes Nacionales 2 Senvidores Piblicos 5250000
factura. (EMFLEADC 3)
£G20160131000003 | Comprobacion enuna sola | 1 82551370100 Passjes nacionales 2 senvidores plblicos 5250000
faciura (Dewengaso)
£G20100131000003 | Comprobacion enunasols | 181017 82651370100 Passjes nacionzles a senvidores pblicos (Ejercidc) 5250000
faciura
EG20190131000003 | Comprobacion enuna sols | 18/017 82751370101 Passjes nacionzles 3 servidores piblicos (Pagadc) 5250000
faciura
E£G20100131000003 | Comprobacion en una sola 161017 112302 Bastos a Comprobar (EMPLEADC 3) - $2.500.00
faciura.

£620100131000003 | Comprobcidn en una sala 82451370101 Passjes nacionales a servidores piblicos - $2.500.00

{Comprometido)

E520100131000003 cion en una sola 82551370101 Pasajes nacionales a servidores publicos - $2,500.00
fax

{Devengado)
EC20190121000003 181011, 82851370101 Paszjas nacionzles s servidorss plblicos (Ejercidc) - 52.500.00
far

TOTAL= $10,000.00 $10,000.00

10.  Dé clic en la opcién Comprobacion Viaticos [14].

—-—

(: Comprobacién ViétiCOS:’ Cancelar autorizacion ~ Ver Poliza  Reporte
N 2

Feolio Solicitud Viaticos SV201901000001 Documento Fuente Factura(s) v
Folio Comprobacién CV201901000001 Observaciones Comprobacion en una sola factura
Monto $2,500

Fecha Comprobacién 16/01/2019

Detalles de Comprobacion

Programa Departamento Origen Ingreso COoG No. Factura A Comprobar Importe Comprobado

Tesoreria Tesoreria Participaciones 37101 Pasajes naci.. 123456 $2,500.00 $2,500.00 $2,500.00

v ¥V VvV Vv v v v
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11.El Sistema desplegara una pantalla con las comprobaciones de viaticos, sin autorizar,
canceladas y autorizadas, asi como el importe total a comprobar, el importe total
comprobado y el importe total por comprobar [15].

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Cataloge

Comprobacién Viaticos del Folio SV201901000001 Agregar Comprobacion  Agregar Reintegro

- =<
- ~
-~ -

& ~

~,
'l’ Importe total a comprobar: $2,500.00 N

‘\ Importe total comprobado: $2,500.00 ,ll

\\\Impune total por comprebar: $0.00-7

- -
_________

]
1 1612019 Comprobacién en una sola factura $2,500.00 Comprobacion Auterizado

Fecha Observaciones Meonto Tipo Estatus v
1
1
1

v VvV v v v

8.6 Solicitud de Compra

1. Para realizar una solicitud de compra, en el médulo Egresos [1], seleccione la opcion
Solicitud de Compra [2]. Dé clic en la opcion Nuevo + [3].

gos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar modulo o reporte 2006

{_Solicitud de C v .
>\~~2|m ue ce ﬂmP:a,/ Solicitud Compra (. Nuevo +:l Reportes Formato para Importar Importar
---------------
) Registro de Compromist Ejercicio 2019 v Mes Enero v
Folio Fecha Descripcion Proveedor Tipo Compra  Estatus Total Recepciones

) Orden de Pago

) Pagos

2. En la lista desplegable Tipo Compra [4], seleccione el bien o servicio que origina la
solicitud. En la lista desplegable Proveedor [5], seleccione de la lista, importada previamente,
al proveedor correspondiente. En el campo Fecha, seleccione la fecha con la cual se registra
la solicitud [6]. En el campo Observaciones [7], capture cualquier informacion que permita
identificar los detalles de la solicitud de bienes o servicios. En el campo Fecha de Entrega [8],
seleccione la fecha estimada de entrega de los bienes o servicios por parte del proveedor. En
el campo Descripcion [9], capture alguna referencia para identificar los bienes o servicios a
adquirir. En el campo Documento Fuente [10], seleccione el documento que respaldara la
adquisicion de los bienes o servicios. Dé clic en Guardar [11].
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,E SIGMAVER Presupuestos Ingre~~~ =~-esos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracién Usuarios Buscar médulo o reporte 20 G

1
P ’f—_ =,
> Slicitud de Compra Solicitud Compra (\ Guardar :l Cancelar Opciones. . ~ u
________
) Registro de Compromist ee
Folio Fecha 17/01/2019 EH
u Entrega
) Orden de Pago u’
Tipo Materiales y suministros v Descripcién Material de limpieza
Compra P
) Pagos
Proveedor PROVEEDOR 10 Estatus
) Pago Directo Fecha 15/01/2019 a Documento = Factura(s) m v
u Fuente
> Movimiento Cbra Observacion NMaterial de limpieza Total
Anticipos
> Registro de Anticipos Total
Compra
> Registro de Nomina

3. Dé clic en Detalles ¥ [12] para complementar informacién presupuestal.

>

2 SIGMAVER

_—

} d
} Folio SCR01901000001 Fecha
Entrega
} Tipa Flateriales j SLATHNSins " SN Rlaterial G Bmpeera
Compra
Prowesdos PROVEEDOR 1 Estatus Sin SUSCAES
’ Fasha 1801209 i I
Fainte
} Cihssrvacion  Malerial de Bmpes rtan
ardigpan
, Toaal v
> Compra
277N
» Detallet + ;
/

~——

4. En el campo Bien [14], digite una letra que identifique al bien que se desea adquirir,
automaticamente el Sistema desplegara un listado de bienes. Seleccione el bien buscado.
En el campo Programa [15], digite una letra que identifique el programa al cual se le
cargara la compra de bienes o servicios, automaticamente el Sistema desplegara un listado
de programas; seleccione el correspondiente.

En el campo Clasificador [16], digite una letra que identifique el bien que se desea adquirir,
automaticamente el Sistema desplegara un listado de partidas especificas relacionadas
con el bien seleccionado. Elija la partida correspondiente.

En el campo Origen Ingreso [17], capture el origen de ingreso que corresponda.

Pagina 111



Pagina 112

»E SIGMAVER

En el campo Precio por unidad [18], capture el importe unitario del bien o servicio a
adquirir. En el campo Cantidad [19], capture la cantidad de bienes o servicios a adquirir.

En el campo Total [20], el Sistema calculara el importe total de la compra de bienes o
servicios en funcion de la cantidad de piezas a adquirir o con el IVA desglosado de asi
requerirse. En la lista desplegable Unidad Medida [21], seleccione la unidad que identifique
el bien o servicio por adquirir. En el campo Va Almacén [22], seleccione la casilla de
verificacion en el caso de que por su naturaleza el bien deba almacenarse. En el campo
Debe Inventariarse [23], seleccione la casilla de verificacion en el caso de que por su

naturaleza el bien deba ser inventariado. Dé clic en el icono Guardar ™ [24] para guardar
el detalle capturado.

>

= GIGMAVER

Foiia SC0SM000001 Fecha P05 i
Entrega
»
Tipa Matenales j SAminisings L Dwsonipicn Material G mpeeza
Compra
>
Prowvesdor PROYEEDOR 1 Ezfatus S0 ¥
3
Fecha m 1 m Ceswmain
Frdcti
»
DY I aterial de bmpsea Tadal
ERticpol
*
Todad
Gompra

24
3 Detalles + -
N
Huevo detalle { @
4 17 [
B QL Pregrama Clagifiessor DI IBgreLs

Precio por unidad u IMporte: Iva por umisas Canmdd u Duscusnls
3
Total Wraad Medida n W3 AIMITHT ey Dabe imentanacs. .,
ZA v 1 1 1
! 1
! 1

5. Una vez guardado, aparecera la opcion de Eliminar o Editar el detalle. Agregue mas detalles

a su compra dando clic en Detalles [25]. L
277N,
\
Detalleg +
S
Mostrar texto completo de detalles
Bien Cog Programa Qrigen Ingreso Precio Iva Desc.  Cantidad Total Medida Almacén  Inventario
~~~~~~
2160100067 - Lim... 21601 - Material d... 2019.1.1.2.7 - Teso.. 1501 - Participac. $300.00 $0.00  $0.00 3 $900.00 PIEZA l’ x /‘\\I
‘\~~ e
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6. Una vez capturado el detalle de la solicitud de compra, dé clic en Autorizar [26].

s Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar modulo o reporte 200G

- -,

2_a e N
> Solicitud Compra Nueve  Editar  Borrar (s Autorizar ) Opcicnes... ~
N~___—’
> Folio SC201901000001 Fecha 17/05/2019
Entrega
> Tipo Materiales y suministros v Descripcién Material de impieza
Compra y
> Proveedor PROVEEDOR 10 Estatus Sin autorizar
> Fecha 15/01/2019 B Documente Factura(s) v
Fuente
> Observacion Material de limpieza Total 0
Anticipos
> Total 1680
Compra
> Detalles +
Mostrar texto completo de detalles
’ Bien Cog Programa Origen Ingreso Precio Iva Desc.  Cantidad Total Medida  Almacén Inventario
2160100067 - Lim 21601 - Material d 2019.1.1.27 -Teso... 1501 - Participac... = $300.00  §0.00  $0.00 3 $900.00 PIEZA b 4 /‘
»
’ 2160100066 - Jerga 21601 - Material d 2019.1.1.2.7 - Teso 1501 - Participac. $50.00 $000  $0.00 4 $200.00 PIEZA b 4 /‘
’ 2160100020 - Esc... 21601 - Material d. 2019.1.1.2.7 - Teso... 1501 - Participac... = $60.00 $0.00  $0.00 3 $180.00 PIEZA x ,‘
A
2160100032 - Jab 21601 - Material d 2019.1.1.27 - Teso... 1501 - Participac... = $40.00 §0.00  $0.00 10 $400.00 PIEZA b 4 ,‘
’ »

7. El Sistema emitirda un mensaje para verificar el movimiento de Autorizacidon. Dé clic en
Aceptar.

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar?

—————

4
Cance\ar“)

8. Al confirmar la autorizacidén, el Sistema emitirda un mensaje confirmando la correcta
realizacion del movimiento. Dé clic en Cerrar.

Informacion

La compra ha sido autorizada
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9. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, dé clic en Ver Pdliza [27].

------

. ’ s
> Solicitud Compra Nuevo Cancelar autorizacion Recepciones Anticipo a Proveedor (\Ver Poliza ,' Opciones...
N —— -
> Folio SC201901000001 Fecha 17/05/2019
Entrega
> ) ) 22/07/2016 # - )
Tipo Materiales y suministrc Descripcion Material de limpieza
Compra y
Proveedor PROVEEDCR 10 Estatus Autorizada
’ Fecha 15/01/2019 i Documento Factura(s) v
Fuente
|

10. El Sistema emitira la poliza correspondiente. En caso de requerirlo, la misma puede
exportarse a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pdlizas de diario

==

S,
r3 2N
Buscar | Siguiente ,’\IL M)
1

Ayuntamientp | Excel i
1

. PDF
POLIZAS DE SOLICITUD DE COMP!
SIGMAVER R worgs”

™,
== Fecha de impresion: 03/05/2019

01901000001

POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
EG20180121000004  Material de mpieza 1500172019 8.245.1.2.1.08.01 Material de limpieza (Comprometida) 51.680.00
EG20180121000004  Material de mpieza 1500172019 8.225.1.2.1.08.01 Material de limpieza (Por gjercer) - $1.650.00

TOTAL= $1.680 00 $1,680 00

8.7 Recepcion de Compra

1. Para la recepcion de los bienes y servicios, en el médulo Egresos [1] seleccione la opcion
Solicitud de Compra [2]. Dé clic sobre la solicitud de compra que se va a recibir.

E QIGMAVER Presup s ( xiliares Configuracién Usuarios 20 G

2

o= T T ~
- ~
Solicitud de Compra j Solicitud Compra Nuevo + Reportes Formato para Importar Importar

...........

A . .
’ Registro de Compromist Ejercicio 2019 Mes Enero
Folio Fecha Descripcion Proveedor Tipe Compra  Estatus Total Recepcicnes
’ Orden de Pago T i
:SCZCH 901000001  15/01/2019  Material de limpieza PROVEEDOR 10 Materiales y ... Autorizada $1,680.00 1
H 1

> Pagos
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2. Dé clic en la opcidn Recepciones [3].

> sicmaven toc
> e
Solicitud Compra Nuevo Cancelar autorizacion l\ Recepciones § Anticipo a Proveedor Ver Poliza Opciones... ~
Sso _—"
> Folio SC201901000001 Fecha 17/05/2019
Entrega
) Tipo Materiales y suministros v Descripcion Material de limpieza
Compra
£
Proveedor PROVEEDCR 10 Estatus Autorizada
) Fecha 15/01/2019 HH Documento Factura(s) v
Fuente
) Observacion Material de limpieza Total 0
Anticipos
) Total 1680
Compra

3. Dé clic en Nuevo + [4].

: SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 21006

4

_______

_____

Compra: §€201901000001

Material de limpieza

Folio Fecha Nombre Recibio Total Recepcion Proveedor Estatus Monto Pagado v

v v v v

4. En el campo Fecha [5], seleccione la fecha de recepcion.
En el campo Persona que Recibe [6], capture el nombre del servidor publico del Ente
responsable de la recepcion de los bienes o servicios adquiridos, previamente registrado
en el catalogo de Empleados.
En el campo Observaciones [7], capture informacion sobre el estado de los bienes o
servicios recibidos.
En la seccion Detalles de recepcion, apareceran los detalles de la compra. En la columna
“Todo” marque las casillas si estd recibiendo el total de la compra. O en la columna
Recepcion anote la cantidad recibida. En el campo Total Recepcidn [8], pondra la suma en
automatico. De clic en Guardar [9].
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S

Compra: 5C201801000001

Folio Recepcion Estatus Fecha E
Persona Que Recibe u Observaciones u Total Recepcion u

Detalles de recepcion

1
: 1 1 1
0 B i i
: Todo : Nombee Cop Programa Ovigen Ing Sokc Precio e Desc : Recep. : Total Paccial
1

1 1 1
12 ! Matecial de | " >arsick < 5 - i :
P | :
1

1 1 1
! 1 1
[ | Esccde [ Material de Tescreria WD ’ s § i 1

1 1 1
1

1 1 1
1

i 1 1
: 7 : ) Matacial do & M Putcpe { 85 : :
1

1 1 1
1

i 1 1
: 7 : oo £ Material do § * » aticipe 3 s $0 : :
1 1 1 1
1 1 1 1

— =l a *

Presupuestos Ingresos E

—————
- ~

Recepcion Compra Nuevo Editar Borrar (\ Autorizar ) Opciones_ ~
~ -

2

Autorizar recepcién

Compra: $C201901000001

Material de limpieza

Folio Recepcion Estatus Fecha

RC201901000001 sinAutorizar 03/05/2019 HH
Persona Que Recibe Observaciones Total Recepcion

EMPLEADO 13 NINGUNA 1680

6. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion de la operacion. Dé clic en
Aceptar.

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar?
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7. El Sistema emitira un mensaje confirmando la realizacién del movimiento. Dé clic en Cerrar.

Informacion

La autorizacion se realizd con éxito

52 SIGMAVER

4
Recepcién Compra Nuevo Cancelar autorizacion Generar orden de Pago | VerPoliza ) Opciones... ~
P! p! \ [/
\

—————

Compra: §€201901000001

Material de limpieza

Folio Recepcion Estatus Fecha
RC201901000001 autorizada 03/05/2019

Persona Que Recibe Observaciones Total Recepcion
EMPLEADO 13 NINGUNA 1680

9. El Sistema desplegara la Péliza de registro contable. En caso de requerirlo, la misma podra
ser exportada en formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pélizas de diario

=

N
4L Jder b W@ [ ]suscer]siguente & -| GTN

b Ayu ntamientqlP‘ Excel |

. - PDF
POLIZAS DE RECEPCION DE COMPQA
\ Word

P4 Fecha de imprasicn- 03/05/2019

A Y
v
1
1
p4bo1000001
’

SIGMAVER

Sem-

POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
EG20100131000005 | NINGUMA 03052018 5.1.2.1.08.01 Material de Limpieza (PROVEEDOR 10}

EG20180131000005 | NINGUNA 03052018 82551210501 Materiz| de impiezs (Devengade)

£G20180131000005 | NINGUNA 031052018 211201 Materiales y Suminisiros por Pagar a Cono Plaza - $1.880.00
D0R 10)

EG20180131000005 | NINGUNA 03082018 82451210801 Material de Empieza (Comprometide) - $1.680.00

TOTAL= §3,360.00 $3,360.00
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8.8 Pago de Compra

1. Para iniciar el proceso de pago, dé clic en la opcion Generar Orden de Pago [1].

52 SIGMAVER

Recepcién Compra

Compra: §€201901000001

Material de limpieza

Folio Recepcion

RC201901000001

Persona Que Recibe
EMPLEADO 13

Presupuestos  Ing

Nuevo

-

o .
Cancelar autorizacion Q Generar orden de Pagn:, Ver Poliza
~

———————————

Estatus

autorizada

Observaciones
NINGUNA

=,

-

Generar orden de pago

Opciones._.. =

Fecha

03/05/2019

Total Recepcion
1680

- o

2. El Sistema emitira un mensaje confirmando la generacién de la Orden de Pago. Dé clic en
Cerrar.

Informacion

La orden de pago se genero con éxito

3. Para autorizar la Orden de Pago, en el médulo Egresos [2], seleccione la opcion Orden de
Pago [3]. Dé clic sobre cualquiera de los datos de la Orden de Pago por autorizar.

52 SIGMAVER

’ Solicitud de Compra

Buscar médulo o reporte 100

Ordenes de Pago

| . Ejercicio 2019 v Mes Enero v
’Regl Qi Compromisc

______

Reportes

- N Folio Fecha Trimite Importe Pago Observaciones Origen Estatus
’( Orden de Pago ) v 5 i
N e o LDPZUWQU“}UUOUZ 03/05/2019 $1,680.00 NINGUNA Recepcion Co... | Sin autorizar 1

OP201901000001 | 03/05/2019 $2,500.00 Comisién para asistir al curso de SIGMAVER Salicitud vidticos | Autorizada

> Pagos

4. Dé clic en Autorizar [4].
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§ SIGMAVER 0s Ing gos Auxiliares Configuracion Usuarios 210 C

k4 N,
Orden de Pago Editar Borrar  Detalles { Autorizar ) Pago Reporte
<. /

~ -

_____

Folio OP201901000002
Fecha Tramite 03/05/2019
Fecha Programada 03/05/2019
Beneficiario P-010 PROVEEDOR 10
Estatus Sin autorizar
Origen Orden Recepcion Compra

Pago Generado

Importe Pago $1,680

vV ¥V VvV vV v v v v

Observacicnes NINGUNA

5. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion de la operacidn. Dé clic en
Aceptar.

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar la Orden de Pago?

e
Cancelar{ LG
~

6. El Sistema emitira un mensaje confirmando la correcta realizacién del movimiento. Dé clic
en Cerrar.

Mensaje

La orden de pago de recepcion de compras se autorizé con exito.

7. Para verificar los registros contables o presupuestales generados, dé clic en Ver Péliza [5].

Pagina 119



» SIGMAVER

52 SIGMAVER

Buscar médulo o reporte 200

-~ =~

’ ~,

> Orden de F’ago Editar Detalles Cancelar Autorizacién Pago Repnﬂel\ Ver Poliza )}
Semme -

’ Folio OP201901000002

’ Fecha Tramite 03/05/2019

’ Fecha Programada 03/05/2019

’ Beneficiario P-010 PROVEEDOR 10

> Estatus Autorizada

Origen Orden Recepcion Compra
Pago Generado

Importe Pago $1,680

8. El Sistema desplegara la Péliza de registro contable. En caso de requerirlo, la misma podra
ser exportada en formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Pélizas de diario

@ I:l Buscar | Siguiente ,/
AYUNTAMIENT( F )
POLIZAS DE ORDEN DE PAGO PQ }1000002
4

SIGMAVER

Fecha de impresién: 03/05/2019

POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
EG20180131000008 | NINGUNA 03052018 8.265.12.1.06.01 Materiz| de mpieza (Ejercido) 51.680.00
EG20100131000008 | NINGUMA 031052010 22551210601 Material de bmpieza (Devengado) - $1.820.00

TOTAL= $1,680.00 $1,620.00

9. Dé clic en la opcidén Pago [6].

> siomaven ot s Contsacien Ve (T + o c

PaanaS
> Orden de Pago Editar Detalles Cancelar Autorizacion{  Pago ,) Reporte Ver Péliza
~——m
> Folio 0OP201901000002
> Fecha Tramite 03/05/2019
> Fecha Programada 03/05/2019 i
’ Beneficiario P-010 PROVEEDOR 10
) Estatus Autorizada
N Origen Orden Recepcion Compra
' ? 4
g Pago Generado
(@)
N (v} )
(=8

Importe Pago $1,680
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10. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la correcta realizacion el movimiento. Dé
clic en Cerrar.

Informacion

El pago ha sido generado con éxito

11. Para autorizar el pago, en el médulo Egresos [7], seleccione la opcién Pagos [8]. Dé clic
sobre cualquiera de los datos del pago por autorizar.

N Usuarios Buscar médulo o reporte 120 G

> Solicitud de Compra Pagos NUEvo + Reportes

> Registro de Compromis¢ Ejercicio 2019 v Mes Enero v
Folie Fecha Beneficiaric Importe Observaciones Estatus
e Pago
> BJ P201501000001 05/03/2019 EMPLEADO 3 $2,500.00 Comisién para asistir al curso de SIGMAVER Autorizada
H 1
LemTTTTES N : P201501000002 03/05/2019 PROVEEDOR 10 $1,680.00 NINGUNA Sin Autori. J'

_______

] Buscar modulo o reporte 210G

- -~

-~ ~,
) Pago Nuev‘s Editar ’)erar Detalles Cuenta Pago Autorizar Reporte
S
’ Folio P201901000002
) Orden Pago 0OP201901000002 -
> FechaPago 03/05/2019
’ Beneficiario P-010 PROVEEDOR 10

13. En la lista desplegable Tipo de Pago [9], seleccione la forma de pago. Dé clic en Guardar
[10].
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os Ingresos Egr Contabilidad Auxiliares nfiguracion Usuarios Buscar mddulo o reporte 100G

______

Folio P201901000002
Orden Pago 0OP201901000002 -
FechaPago 03/05/2019
Beneficiario P-010 PROVEEDOR 10
Importe $1,680
Estatus

. Cheque
Observaciones Efectivo
Multiple

Transferencia

v ¥V Vv Vv v v v v

Tipo De Pago | v

14. Dé clic en la opcién Cuenta Pago [11].

S SGMAVER resiuess imeos core | bidan ottiosos Aares Gontprcn Usvares (NSNS 10

- ~~,

’ Pago Nuevo Editar Borrar Detalles (\:.Cuenta Pa—gg:) Autorizar Reporte
> Folio P201901000002
> Orden Pago OP201901000002 -
> FechaPago 03/05/2019
> Beneficiario P-010 PROVEEDOR 10
Importe $1,680

’ Estatus Sin Autorizar
) Observaciones NINGUNA
> s

Tipo De Pago Cheque v

15. De la lista desplegable Cuenta [12], seleccione la cuenta bancaria de la que se tomara el
recurso para el pago. De clic en agregar 4 [13].
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E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 200G

Pago

Importe Total: $1,680.00
Importe Asignado: $0.00

Importe por Asignar- $1,680.00

] 1/ N

\

Cuenta i 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 20 '?\ + ;
'~

______________________________

v Vv v v v

Pago Detalle Cuenta Pago

16. Automaticamente el Sistema genera el detalle del importe a pagar y la cuenta bancaria
asociada al origen de ingresos. Asimismo, se describe el importe total y el importe
asignado. Dé clic en Pago para regresar.

os Ingresos E s Contabilidad C os Auxiliares Configuracién Usuarios Buscar modulo o reporte 210G

Importe Total: $1,680.00
Importe Asignado: $1,680.00
Importe por Asignar: $0.00

Cuenta LA

Pago Detalle Cuenta Pago

1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 1680 x
CTA 010389247

17. Dé clic en Autorizar [14].

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad 14 Auxiliares Configuracion Usuarios 20

______

’ Pago Nuevo Editar Borrar Detalles Cuenta Pago (:: Autorizar::) Reporte
> Folio P201901000002
> Qrden Pago OP201901000002 -
> FechaPago 05/03/2019
> Beneficiario P-010 PROVEEDOR 10
Importe $1,680
> Estatus Sin Autorizar
> Observaciones NINGUNA
£
> Tipo De Pago Cheque v
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18. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacién de la operacion. Dé clic en
Aceptar.

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar el Pago?

-

19. El sistema desplegara un mensaje indicando la realizacién correcta del movimiento.
Dé clic en Cerrar.

Informacion

El pago de recepcion de compras se autorizd con exito.

20. Dé clic en la opcion Cheques [15].

E SIGMAVER ad C Auxiliares Configuracién 5

’ Pago Nuevo Editar Detalles Cuenta Pago Ver Péliza ’:::C_h-e;:l;;::l Cancelar autorizacion Reporte
> Folio P201901000002
> Orden Pago OP201901000002 -
> FechaPago 05/03/2019
> Beneficiario P-010 PROVEEDOR 10
Importe $1,680
> Estatus Autorizada
> Observaciones NINGUNA
%
> Tipo De Pago Cheque v

21. Dé clic sobre cualquier dato del cheque por autorizar.
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> sicmaven

> Cheques del Pago: P201901000002 Autorizar Cheques Historial Cheques

> NUm. De Cheque Cuenta De Pago Importe Beneficiario Estatus Fecha

>

2 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010... | $1,680.00 P-010 PROVEEDOR 10 sinAutorizar

-

22. Dé clic en Autorizar [16].

> scunven

) Cheque del Pago: P201901000002  Editar ~ Borrar (::A—u:;;%;'
) Numero De Cheque 2
) Cuenta De Pago 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONE v
’ Importe $1,680
) Importe Con Letra Un mil seiscientos ochenta pesos 0t
Auxiliar PROVEEDOR 10
’ Augxiliar Extra PROVEEDOR 10
’ Estatus sinAutorizar.
3 Fecha De Autorizacién

23. Seleccione la fecha de autorizacion del cheque. Dé clic en Autorizar [17].

Autorizar Cheque

Fecha De

. 18/01/2019
AutorizaciA®N

Mié
02

09

16

24. Dé clic en Generar Cheque [18].

Pagina 125



Pagina 126

52 SIGMAVER

E SIGMAVER Presupues ngre dad C Auxiliares Gonfiguracion Usuarios 20

’ Cheque del Pago: P201901000002  Cancelar Autorizacion (:’(E—e;;r;r-(;;e-qéé} Cambiar Namero de Cheque
> Numero De Cheque 2
> Cuenta De Pago 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONE ~
> Importe $1,680
’ Importe Con Letra Un mil seiscientos ochenta pesos 0f
Auxiliar PROVEEDOR 10
> Augxiliar Extra PROVEEDOR 10
> Estatus autorizado
2 Fecha De Autorizacion 18/01/2019 o

25. El Sistema emitird los datos del cheque a pagar los cuales pueden ser exportados a
formato de Excel, Word y PDF para su impresion. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Cheque de BBVA BANCOMER

1 de1l1 F P @ Buscar | Siguiente /'

PROVEEDOR 10 18/01/2019

BRI
Un mil seiscientos ochenta pesos 00/100 M.N. $1,680.00

8.9 Compromiso de Némina

1. Para comprometer recursos para el pago de la nédmina, en el médulo Egresos [1],
seleccione la opcion Registro de Compromiso [2]. Dé clic en Nuevo + [3].

§ SIGMAVER T figuracion Usuarios 100

......

Sol IC - . »~ ~,
> ‘u omera Registro de Compromiso ({ Nuevo+ % Repertes
N

-

......

________

x”Reg\stro de S Ejercicio 2019 M Mes Enero N
1)

4
\~C~o~mprom\_sg’,

Folio Tipo Compromiso  Observaciones Fecha Descomprometer  Estatus
) Orden de Pago

’ Pagos




. Guia del Usuario

2. En la lista seleccionable Tipo [4], elija la opcidn Servicios Personales. En el campo Fecha
[5], seleccione la fecha en la que se realiza el compromiso. En la lista seleccionable
Documento Fuente [6], elija la opcion Resumen de Nomina. En el campo Observaciones
[7], capture cualquier informacidn relacionada con el compromiso que le sea de utilidad.
Dé clic en Guardar [8].

E SIGMAVER Presupues resos Egresos Contabilidad Ca Auxiliares Gonfiguracién Usuarios 20

’
Registro de Compromiso { Guardar } Cancelar
N

s
Semm=”

Folio

Tipo Servicios Personales u

Fecha 01/01/2019 i
Documento Fuente Resumen de Nomina “
Estatus
Ejercicio

Periodo Mensual

Total $0

Observacicnes Compromiso capitulo 1000, Némina u
d

Automaticamente, el Sistema asignara los campos Folio, Estatus, Ejercicio y Periodo

v ¥V vV vV v v v v ¥

w

Mensual. Dé clic en la opcion Importar Partidas [9].

os Ingresos Egresos Contabilidad Catalc 9 “uxiliares Configuracién Usuarios Buscar médulo o reporte 210G

e ~,
Registro de Compromiso Nuevo Editar Borrar  { Importar Partidas)  Detalles comprometer Autorizar Reporte

~ -

________

v
Folio | SSP201901000001 1

1
Tipo Servicios Personales v
Fecha 01/01/2019
Documento Fuente Resumen de Nomina T
R i Saaasannnnans |
Estatus | Sin autorizar |

Ejercicio 1 2019 1
[

VvV VvV VvV VIV VIV VIVY

Periodo Mensual i Enero H
i
Total $0
Observaciones Compromiso capitulo 1000, Némina
gl -
Descomprometer
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4. Al importar partidas, el Sistema asignara Automaticamente las partidas relacionadas con
el compromiso de la ndmina. Dé clic en Cerrar.

Informacion

Se han importado 21 detalles

5. Al realizar esta operacion, el Sistema actualiza los campos: Folio, Estatus, Ejercicio y
Periodo Mensual. Para visualizar los detalles del movimiento, dé clic en Detalles [10].

> SIGMAVER

Registl’o de Compromiso Nuevo Editar Borrar Importar Partidas 'f'Uela\Ies comprometer,  Autorizar Reporte
)

v

e e
> Folio SS5P201901000001
) Tipo Servicios Personales v
’ Fecha 01/01/2019 i
’ Documento Fuente Resumen de Némina v
Estatus Sin autorizar
’ Ejercicio 2079
> Periodo Mensual Enero
> Total $0
> Observaciones Compromiso capitulo 1000, Nomina

6. El Sistema desplegara los detalles del Registro del Compromiso. Dé clic en X para cerrar.

Detalles comprometer

Detalles Registro de Compromiso

Total a compremeter:
$3,469,506.65

Programa Origen Ingreso Cuenta Importe
2019.1.1.2.1 Presidente Municipal 1501 Participaciones 5.1.1.1.03.01 Sueldos y salarios $923.075.92

2019.1.1.2.3 Desarrollo Social 1501 Participaciones 5.1.1.3.02.02 Gratificacion Anual $25,000.00

2019.1.1.2.5 Direccion de Obras... 1501 Participaciones 5.1.1.3.02.02 Gratificacion Anual $25,000.00

2019.1.1.2.1 Presidente Municipal 1501 Participaciones 5.1.1.3.02.02 Gratificacion Anual $25,000.00
2019.1.1.2.5 Direccion de Obras... 1501 Participaciones 5.1.1.1.03.01 Sueldos y salarios $119,050.00
2019.1.1.2.2 Desarrolio Econémi... 1501 Participaciones 5.1.1.3.02.02 Gratificacion Anual $25,000.00
2019.1.1.1.2 Sindicatura 1501 Participaciones 5.1.1.3.02.02 Gratificacion Anual $25,000.00

2019.1.1.1.1 Presidencia Municipal 1501 Participaciones 5.1.1.3.02.02 Gratificacion Anual $50,761.75
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7. Para ver un reporte del Registro del Compromiso, dé clic en la opcién Reporte [11].

’Z SIGMAVER

> Registro de Compromiso Nuevo Editar Borrar Importar Partidas
) Folio S$5P201901000001

) Tipo Servicios Personales v

> Fecha 01/01/2019

—— ~

Detalles comprometer

--------

8. El Sistema emitira el reporte solicitado, mismo que puede ser exportado en formato Excel,
Word o PDF. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Reporte Solicitud Compromiso

4

G e b

17 @

Fecha de impresion: 05/06/2019

I:l Buscar | Siguiente /

SOLICITUD COMPROMISO

Folio SS5P201901000001

Fecha 01/01/2019

Documento Fuente Resumen de Nomina

Total $3,469,506.65

Tipo Compromiso Servicios Personales

Observaciones Compromiso capitulo 1000, Némina

Programa Origen Ingreso COoG

Presidente 1501 Participaciones 11301 Sueldos y
Municipal salarios

Desarrollo Social 1501 Participaciones 13202 Gratificacién
anual

Direccion de
Ailneme Dl

Periodo Mensual enero

Estatus SinAutorizar

Periodo
Mensual

Cuenta Imperte

5.1.1.1.03.01 Sueldos y ' $92307592 enero
salarios
5.1.1.3.02.02
Gratificacion Anual
5.1.1.3.02.02

-

ebifinmniAn An

$25 00000 enero

$25 00000 enero

9. Para llevar a cabo la autorizacion del Registro del Compromiso, dé clic en Autorizar [12].

§ SIGMAVER

Buscar modulo o reporte 210G

12

’ Registro de Compromiso  Nueve  Editar  Bomar  Importar Partidas ~ Detalles cumprometer(:’ Autoriza;:) Reporte
) Folio S5P201901000001
> Tipo Servicios Personales v
Fecha 01/01/2019
> i
10. El Sistema desplegara dos mensajes confirmando la realizaciéon del movimiento. Dé clic

en Aceptar y posteriormente en Cerrar.
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Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar?

pmm—

- ~

’
/ \
Cancelar N Aceptar R

Informacion

Los Solicitud Compromiso fueron Autorizados.

[——
’ ~\‘
( Cerrar 1

N ’

S

11. Al autorizar, los campos Estatus y Total se actualizaran. Para ver el registro contable o
presupuestal, posterior al registro del compromiso, dé clic en la opcién Ver Pdliza [13].

100
> ) . _---—~-~\
Registro de Compromiso Nuevo Detalles comprometer '\Ver Péliza s Reporte
’ Folio SSP201901000001
) Tipo Servicios Personales v
’ Fecha 01/01/2019
) Documento Fuente Resumen de Némina v
' 1
Estatus | Autorizada f
> 1
Ejercicio 2019
> Periodo Mensual Enero
> Total | $3.469,506.65 i

12. El Sistema desplegara la podliza de solicitud del compromiso, en caso de requerirlo la
misma puede ser exportada a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

o~

Pélizas de diario

=~

>,

Buscar | Siguiente 7l | (M
1

;

AYUNTAMIENTG R Excel |1
. A 1
POLIZAS DE SOLICITUD DE COMPROM\S = P
N
R

201901000001
SIGMAVER Word,’

Sem=” Fecha de impresién: 06/05/2019

POLIZA DESCRIPCION CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
EG20190131000008 | Compramisa capilo 1000, 1017 B245.1.1.1.01.01 Dietms {Comgrameida) 5821.132.00
Nemina

EG20190131000008 | Compramisa capilo 1000, 1017 82451110501 Sugldos y zalaries (Comprometida)
Nomina

EG20190131000008 | Compramisa capilo 1000, 1017 82451130202 Gratficacién anual (Comprometida)
Nomina

EG20190131000008 | Compromiso capiula 1000, o 823251110101 Dietas {Por ejercer) - 5221,132.00
Gmina

E520100121080008 | Compromiso capitula 1000, o 223251110201 Susldos y salanos (For ejzroer) - 32,347,612.00
Nemina

EG20100131000008 | Compromisa capiulo 1000, 101 82351130202 Gratficacion anul {Por ejercer) - 5300,761.75
Nemina

TOTAL= $3,4689.508.65  §3,469,506.65
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13. Dé clic en la opcién Registro de Compromiso [14] para regresar a la pantalla principal.

E SIGMAVEI 14 Pre Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 20

-_ Nuevo Detalles comprometer Ver Paliza Reporte
> Folio S5P201901000001
’ Tipo Servicios Personales v
’ Fecha 01/01/2019
Documento Fuente Resumen de Nomina v
o
. s . . .
14. El Sistema desplegara una pantalla con el listado de los compromisos registrados.
A H Buscar modulo o reporie 2
) Registro de Compromiso ~ Nueva+  Reportes
’ Ejercicio 2019 v Mes Enero v
Folio Tipo Compromiso  Observaciones Fecha Descomprometer  Estatus Total v
’ $5P201901000001  Servicios Personales = Compromiso capitulo 1000, Némina 01/01/2018 Autorizada $3.469.506.65
|

8.10 Registro de Nomina

1. En el menu Egresos [1], seleccione la opcidon Registro de Néomina [2]. Dé clic en Nuevo +

[3].

» souaen e — oo e Contsocn v (R 0 c

’ Solicitud de Compra Registro de Némina (: Nuev :. nneg

______

’ Registro de Compromist Ejercicio 2019 v Mes Enero v

Folio Fecha Observaciones Estatus Orden Generada
’ Orden de Pago

’ Pagos

) Pago Directo

) Movimiento Obra

-

~ -
------------ Reniatrns Totalas: 1
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2. En el campo Fecha [4], seleccione la fecha del movimiento. En la lista desplegable
Documento Fuente [5], seleccione el documento soporte del movimiento. En la lista
desplegable Beneficiario [6], digite un caracter alfabético para identificar al servidor
publico del Ente, responsable del pago de la ndmina. En el campo Observaciones [7],
capture cualquier informacion que considere necesaria asociar al movimiento.

Dé clic en Guard

>z SIGMAVER

v

Registro de Némina {

N,

Folio

Fecha

Documento Fuente
Beneficiario
Estatus

Periodo Mensual
Orden Generada

Importe

Observaciones

VvV vV vV v v v v v

ar [8].

_____

11/01/2019

H
Resumen de Nomina B v

E-001 EMPLEADO 1 u

$0

Némina de la primera guincena de -

Enero 2019
)

\uxiliares Configuracién Usuarios Buscar modulo o reporte 10 G

3. Dé clic en la lista desplegable Opciones [9] y seleccione la opcién Importar desde Excel.

’E SIGMAVER

) Registro de Némina

Folio

Fecha

Documento Fuente
Beneficiario
Estatus

Periodo Mensual

Orden Generada

v ¥V Vv v v v v

Importe

Observaciones

Nuevo Editar Borrar Detalles

SSPTP201901000001

11/01/2019

Resumen de Némina v

E-001 EMPLEADO 1

Sin autorizar

Enero

$0

Nomina de la primera quincena de

ad

estos Ingresos Egresos Contabilida

Catalog~~ "-xiliares Gonfiguracion Usuarios Buscar médulo o reporte 20 G

9

Opciones ... =

Formato de Excel
Autorizar

Orden de Pago
Reporte




4. Al abrir Automaticamente el

explorador de Windows,

~ Guia del Usuario

seleccione el

ServiciosPersonales_Importar [10], elaborado en Excel. Pulse el boton Abrir [11].

52 SIGMAVER

Buscar médulo o reporte 100G

> Registro de Némina Nuevo Editar Borrar Detalles Opciones .«
€ Abrir X
> Folio « v <« Curso cappacitacién > ORFIS > 7. NOMINA v @ | Buscaren 7. NOMINA y-]
Organizar v Nueva carpeta =~ @ @
~
’ Fecha I Este equipo ~  Nombre “ Fecha de modifica... Tipo Tamafio
& Descargas 5.1 No la 17/08/2018 11:31 3. Hoja de caleulo d... 10KB
) Documento Fuente Documentos 7] ServiciosPersenales_Impertar 08/04/2019 11:06 2... Hoja de caleulo d... 10KB
I Escritorio
. (=] Imagenes
Beneficiario
’ B Musics
B videos
Estatus E, 05(C)
’ ¥ Red w
Periodo Mensual
Nombre: |SenviciosPersonales Importar v| [ os v
’ Abrir Cancelar
Orden ‘ |

archivo

5. El Sistema emitira un mensaje confirmando la importacién de los datos.

Informacion

Se han importado los dates. La pagina se actualizara.

Dé clic en Cerrar.

Buscar modulo o reporte 200G

’ Registro de Némina

Folio

Fecha

Documento Fuente
Beneficiario
Estatus

Periodo Mensual

Orden Generada

v ¥V Vv v v v v

Importe

t Observaciones Hiﬂii iﬁ li iﬂwﬁﬁ i“ﬁﬁﬂi iﬁ

Nuevo Editar Borrar Detalles
SSPTP201901000001

11/01/2019

Resumen de Némina v

E-001 EMPLEADO 1

Sin autorizar

Enero

84,190

Opciones ... =
Importar desde Excel
Formato de Excel

pmmmmmmm e y
LA g

Orden de Pago
Reporte
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7. El Sistema emitira un mensaje confirmando la autorizacién del movimiento realizado.
Dé clic en Cerrar.

Mensaje x
Los Tramites de pago fueron Autorizados.

o SN,

{ Cemar |}

Saama= i

P S
) Registro de Némina Nuevo (\ Detalles ,) Opciones .. ~
S -
’ Folio SSPTP201901000001
> Fecha 11/01/2018
) Documento Fuente Resumen de Nomina v
’ Beneficiario E-001 EMPLEADO 1
Estatus Autorizada
Periodo Mensual Enero
> Orden Generada
> Importe $63,311.6

z Observacicnes Nomina de la primera quincena de

9. El Sistema desplegara una pantalla detallando el Folio, Estatus, Total de Cargos y el Total
de Abonos, asi como las cuentas afectadas [14]. Dé clic en X para cerrar.

Detalles

Detalle Registro de Némina

7 SN
4/ Folio: SSPTP201901000001 \\\

Estatus: Autorizada B
Total Cargos: $71,396.00

Cuenta Presupuestal cargo
11301 Sueldos y salarios $21,298.50

11301 Sueldos y salarios $3.333.45

11301 Sueldos y salarios $5,662.20

11301 Sueldos y salarios $32,676.30

11301 Sueldos y salarios $6,387.15

Subsidio al Empleo $2,038.40
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10. Dé clic en la lista desplegable Opciones [15] y seleccione la opcidon Orden de Pago.

E SIGMAVER resupuestos Ingresos Egresos ©ori=hilidad Catalogos Auxiliares Configuracion U 20

Registro de Némina Nueve Detalles Opciones  ~

. Formato de Excel
Folio SSPTP201901000001

__Cancelar Auterizacien_ _
T
: Orden de Pago :
.................. 1
Fecha 11/01/2019 | Ver Féliza
Reporte
Documento Fuente Resumen de Nomina v
Beneficiario E-001 EMPLEADO 1
Estatus Autorizada
Periodo Mensual Enero

Orden Generada

v ¥V vV v v v v v

Importe $63,311.6

11. El Sistema emitira un mensaje confirmando la generacion de la orden de pago. Dé clic en
Cerrar.

Informacién

Se ha generado la orden de pago.

12. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, en la lista desplegable
Opciones [16], dé clic en la opcidn Ver Poliza.

E SIGMAVER resupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 20

Registro de Némina  Nuevo  Detalles ~ Opcicnes .. =

Formato de Excel

Folio SSPTP201901000001 Cancelar Autorizacion
FVerpoiza | !
Fecha 11/01/2019 "'ﬁ_;‘&a;;d'g';;&;“"
Reporte
Documento Fuente Resumen de Nomina 7|

Beneficiario E-001 EMPLEADO 1
Estatus Autorizada
Periodo Mensual Enero

Orden Generada J

v ¥V VvV Vv v v v v

Importe $63,3116
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13. El Sistema desplegara la poliza correspondiente, en caso de requerirlo la misma puede
ser exportada a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Pélizas de diario

4 41 Jder b P @ [ ] suscar| siguiente I%- i‘;:\
1

AYUNTAMIENTOIF  xce! |
> \

POLIZAS DENOMINA FOLIO: 8
SIGMAVER N Worg/

1
1
1
fooo1

Fecha de impresién: 06/05/2019

POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER

EG20190131000008 | Némina de Iz primera quincena | 11012019 51.1.1.0501 Sugldos y salaries (EMFLEADC 1) 55035750
g2 Enero 2016,

EG20180121000008 | Némina de I primera quincena | 110172018 8255.1.1.1.08.01 Susldos y salanos (Devengada) $50.357.50
g2 Enero 2016,

EG20180131000008 | Némina de I primers quincena | 110172018 21110 Remunersciones al Personsl de Casdcter - 50,357 60
de Enero 2010 Pemanents por Pagar a Corto Flazo (EMPLEADD

EG20100131000008 | Nomina de Is primera quincena | 110172019 82451110301 Sueldos y salaros (Comprometido) - 569,357 60
de Enero 2018

TOTAL= §138,715.20 513871520

8.11 Autorizacion de Orden de Pago de Nomina

1. En el menu Egresos [1], seleccione la opcidon Orden de Pago [2]. Dé clic sobre cualquier
dato de la Orden de Pago por autorizar.

ion Usuarios Buscar médulo o reporte 200

Solicitud de Compra 2
’ P Ordenes de Pago Reportes

. . Ejercicio 2019 v Mes Enero v
) RegluCompmmm

- s Folio Fecha Tramite Importe Pago Observaciones Origen Estatus
Orden de Pago ) K 1
. o 1 OP201801000003  06/05/2019 $69,357 .60 Némina de la primera quincena de Enero 2019, Servicios Perso...  Sin autorizar :
0OP201801000002  03/05/2019 $1.680.00 NINGUNA Recepcion Co Autorizada
Pagos
) 0OP201801000001  03/05/2019 $2.500.00 Comisién para asistir al curso de SIGMAVER Solicitud vidticos ~ Autorizada

2. Para visualizar los detalles del movimiento, dé clic en la opcién Detalles [3].

Buscar modulo o reporie 20 G

Orden de Pago Editar Borrar (\ Detalles ) Autorizar Pago Reporte

S

) Folio 0OP201901000003
’ Fecha Tramite 06/05/2019
> Fecha Programada 06/05/2019
> Beneficiario E-001 EMPLEADOC 1
> Estatus Sin autorizar
Origen Orden Servicios Personales b d
b 3
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3. El Sistema desplegara los detalles de la orden de pago. Dé clic en X para cerrar.

Orden Pago Detalle

Cuenta Pasivo Importe Pasivo Monte Pagado Beneficiario
2.1.1.1.01 Remuneraciones al Pe... $32,676.30 $0.00
2.1.1.1.01 Remuneraciones al Pe... | $5662.20 $0.00
2.1.1.1.01 Remuneraciones al Pe... $21,298.50 $0.00
2.1.1.1.01 Remuneraciones al Pe... | $3333.45 $0.00

2.1.1.1.01 Remuneraciones al Pe...  $6,387.15 $0.00

4. Dé clic en la opcién Autorizar [4].

Buscar médulo o reporte 100

> Orden de Pago Editar Borrar Detalles (::Aumr\za:::l Pago Reporte
> Folio OP201901000003
) Fecha Tramite 06/05/2019
) Fecha Programada 06/05/2019 i
) Beneficiario E-001 EMPLEADO 1
) Estatus Sin autorizar

Origen Orden Servicios Personales -
) Pago Generado
> Importe Pago $69,357.6
) Observacicnes Némina de la primera quincena de

Enero 2018 -

5. El Sistema desplegara dos mensajes confirmando la realizacién del movimiento. Dé clic en
Aceptar y posteriormente en Cerrar.

Autorizar

2 Esta seguro de Autorizar la Orden de Pago?
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Mensaje

La orden de pago de servicios personales se autorizé con exito

6. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, dé clic en la opcién Ver Péliza

[5].

sz SIGMAVER

Buscar médulo 0 reporte 210G

Orden de Pago

Folio

Fecha Tramite

Fecha Programada

Beneficiario

Estatus

QOrigen Orden

Pago Generado

Importe Pago

v ¥V vV vV v v v v v

Observaciones

Editar

’ N,
Detalles Cancelar Autorizacion Pago Reporte ( Ver Péliza )
e 7
OP201901000003
06/05/2019
08/05/2019

E-001 EMPLEADO 1

Autorizada

Servicios Personales -

$69,357.6

Nomina de la primera quincena de

wEnerc 2019 L =l
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7. El Sistema desplegara la poliza correspondiente, en caso de requerirlo la misma puede ser
exportada a formato Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Pdlizas de diario

41 Jde1 b P @

>

SIGMAVER

l:l Buscar | Siguiente I/
]

AYUNTAMIENTO F
1

POLIZAS DE ORDEN DE PAGO KO

\,

I
1000003

~———

Fecha de impresién: 06/05/2019

POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEPTO DEBE HABER

EG20190131000010 | Némina de la primera quincena | D6/052018 82651110301 Sueldos y salaros (Ejercido) $59,357.60

EG20190121000010 | Némina de Ia primera quincena | D6/52018 82551110301 Sueldos y salaros (Devengado) 559,357 60

TOTAL= $69,357 60 369 357 60
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8. Para generar el pago, dé clic en la opcién Pago [7].

D somaen e o e ST 10 -

- ~.

7 N
Orden de Pago Editar Detalles Cancelar Auturizacwc’)r(\ Pago /\ Reporte Ver Poliza

_____ -

v v v v

Folio 0OP201901000003
Fecha Tramite 06/05/2019
Fecha Proegramada 06/05/2019

9. El Sistema emitira un mensaje notificando la generacion del pago. Dé clic en Cerrar.

Informacion

El pago ha sido generado con éxito

8.12 Pago de Nomina

1. En el menu Egresos [1], seleccione la opcion Pagos [2]. Dé clic sobre cualquier dato del
pago a realizar.

’ Solicitud de Compra

Pagos Nuevo + Reportes

L . .
’ Registro de Compromist Ejercicio 2019 Mes Enero
Folio Fecha Beneficiario Importe Observaciones Estatus
e Pago
’ u P201901000001 05/03/2019 | EMPLEADO 3 $2,500.00 Comisién para asistir al curso de SIGMAVER Autorizada
,,—‘ ~‘\\ P201901000002 05/03/2019 | PROVEEDCR 10 $1,680.00 NINGUNA Autorizada
Pagos 1 I
e ,»' : P201901000003 06/05/2019  EMPLEADO 1 $63,311.60 Nomina de la primera guincena de Enero 2019. Sin Autoni.. :
—— )

> Pago Directo
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2. Dé clic en la opcidn Editar [3].

E SIGMAVEF 0

-

”
’ \
> F’ag(} Nuevn( Editar ,' Baorrar Detalles Cuenta Pago
\~~ -
Folio P201901000003
Orden Pago 0OP201901000003
FechaPago 06/05/2019

Beneficiario E-001 EMPLEADO 1

Importe $63,311.6

Estatus Sin Autorizar

Observaciones Nomina de la primera quincena de

Enero 2018

v ¥V vV Vv v v v

Tipo De Pago v

0S Buscar médulo o reporte 200G

Autorizar Reporte

3. Seleccione una Fecha de pago [4]. De la lista seleccionable Tipo Pago [5], elija una opcion.

Dé clic en Guardar [6].

’2 SIGMAVER

> ;"_---~‘\
Pago l\\G_u-a:d—a‘r/p Cancelar
Folio P201901000003
Orden Pago OP201901000003
FechaPago 14/01/2019 n HH

Beneficiario E-001 EMPLEADO 1

Importe $63,311.6

Estatus Sin Autorizar

Observaciones Némina de la primera quincena de

Enero 2019

Tipo De Pago ‘

v VvV v v v v v ¥

Cheque
Efectivo
Multiple
Transferencia

© 2019 - SIGMAVER

05 Buscar médulo o reporte 100G

Configuracion Ust

Ejercicio: Enero 2019, Ayuntamiento Prueba

4. Dé clic en la opcién Cuenta Pago [7].




___Guia del Usuario

n Usuarios Buscar médulo o reporte 20 G

- ==,

N,
> Pago Nuevo Editar Borrar Detalles {\NCuenta Pago‘,‘ Autorizar Reporte
> Folio P201901000003
> Orden Pago 0OP201901000003 -
> FechaPago 14/01/2019
> Beneficiario E-001 EMPLEADO 1
Importe $63,311.6
Estatus Sin Autorizar
> Observaciones Némina de la primera quincena de
Enero 2019.
> 4
Tipo De Pago Cheque v

5. De la lista seleccionable Cuenta [8], elija la cuenta bancaria de la cual se realizara el pago.
El Sistema indicara el Importe Total y el Importe por Asignar [9].

Dé clic en el icono + [10]

E SIGMAVER Ingresos E C b on Us Buscar médulo o reporte

Pago a

> -

- &5~
pe Importe Total: $63,311.6 ~
( Importe Asignado: $0.00 )
9 \k'gporle por Asignar: $63,311.60,7
u I o =
» RS . /--\\
(\~~Cuenta—‘ll | &J~T’,I

4 . .01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010389247(PARTICIPACIONES 2019 CTA 010389247)

.1.2.02.02 FISCALES 2019 CTA. 02579152562 1(FISCALES 2019 CTA. 02579152562 1)
.1.2.05.01 FISMDF 2019(FISMDF 2019)
.1.2.05.02 FORTAMUNDF 2019(FORTAMUNDF 2019)
-1.1.01 Caja General
.2.3.01 Devoluciones a Proveedores
.2.3.02 Gastos a Comprobar
.2.3.03 Responsabilidad de Funcionarios y Empleados
.2.3.04 Anticipos a Cuenta de Sueldos
3.09 Otros Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo
1.01 Remuneraciones al Personal de Caracter Permanente por Pagar a Corto Plazo
.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por Pagar a Corto Plazo
.03 Remuneraciones Adicionales y Especiales por Pagar a Corto Plazo
.04 Seguridad Social por Pagar a Corto Plazo
.05 Previsiones
.06 Pago de Estimulos a Servidores Publicos por Pagar a Corto Plazo

1
1
© 2019 - SIGMAVER 1
1
1.09 Otras Prestaciones Sociales y Econémicas por Pagar a Corto Plazo
2
2

é Version: 2019.04.15.1

Ejercicio: Enerc 2019, Ayuntamiento Prueba

01 Materiales y Suministros por Pagar a Corto Plazo
02 Servicios Generales por Pagar a Corto Plazo i

I I AN N I I I NN, .

e e e

2
A
1
1
1
A
A
1
A
A

6. Automaticamente el Sistema relacionara la cuenta bancaria con el monto por pagar [11] e
indicara el Importe asignado [12]. Dé clic en la opcion Pago [13].
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>
>
4
4 Cuenta
>
>
4

Folio

QOrden Pago

FechaPago

Beneficiario

Importe

Estatus

Observaciones

v ¥V VvV v v v v v

Tipo De Pago

LA

“ Pago Detalle Cuenta Pago

——————
- Ss

,#” Importe Total $63,311.60 ~~
‘\\mporte Asignado: $63,311.60 )}

"""""""

1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 63311.6
CTA.010389247

s Configuracién Usuarios Buscar médulo o reporte 200

——————
- ~.

F’ag(} Nuevo Editar Baorrar Detalles Cuenta Pago (\ Autorizar J Reporte

--------

P201901000003

0OP201901000003 -

14/01/2019

E-001 EMPLEADO 1

$633116

Sin Autorizar

Noémina de la primera quincena de
Enero 2019

Cheque v

8. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizacion de la operacion. Dé clic en

Aceptar.

9. El Sistema emitira un

Autorizar

¢ Esta seguro de Autorizar el Pago?

mensaje notificando la realizacién de la Autorizacién.



Dé clic en Cerrar.

Informacién

Guia del Usuario

El pago de servicios personales se autorizé con exito.

-
(
~

N
Cerrar | 2
-

Scm————

10. Para ver el registro contable o presupuestal del movimiento, dé clic en la opcién Ver

Péliza [15].

§ SIGMAVER

Buscar médulo o reporte

Observacicnes

Tipo De Pago

Pt

~
- ~ N <
Cuenta Pago (\~Ver Paliza s Cheques Cancelar autorizacién

Noémina de la primera quincena de
Enero 2019

Cheque

) Pagc) Nuevo Editar Detalles
’ Folio P201901000003
’ Orden Pago 0OP201901000003
’ FechaPago 14/01/2019
’ Beneficiario E-001 EMPLEADO 1
Importe $63,311.6
Estatus Autorizada

Reporte

11. El Sistema desplegara la poliza correspondiente, en caso de requerirlo, la misma puede
ser exportada a formato Excel, Word o PDF. Dé clic en X para cerrar.

Pélizas de diario

41 Jde1 b b

s>

SIGMAVER

@ l:l Buscar | Siguiente II
]
AYUNT.‘\MIENTO| i Excel |
POLIZAS DE PAGO FOLICY
\
S

PDF
Word f

S’ Fecha de impresion: 06/05/2019

POLIZA
EG20180131000011

EG20190131000011

EG20190131000011
EG20130131000011
EGZ0180131000011

EGZ0180131000011

DESCRIPCION
Némina de la primera quincena
e Enero 2016,

Némina de la primera quincena
de Enero 2018,
Némina de la primera quincena
de Enero 2010,
Némina de la primera quincens
de Enero 2010,
Némina oe |2 primera quincena
e Enero 2016,
Némina oe |2 primera quincena
da Enero 2016,

FECHA

140172010

140172010

140172010

140172010

1410112019

1410112019

CUENTA

112801

211101

827511.1.03.01

1.11.2.0201

21170101

52851110301

CONCEPTO
Subsidio al Empieo

Remuneraciones al Persenal de Gardcter
Permanente por Pagar 2 Corto Plazo (EMFLEADD
]

Suekdos y salarios {Pagada]

PARTICIFACIONES 2010 CTA 010330247
(EMPLEADO 1)

157 Retencion Susldos y Salarios

Suskdos y salarios (Ejercid)

DEBE
52,038.40

350,357 50

350,357 50

$140,753 60

HABER

553,311.80
5508440
560.357.60

5140753 80
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12. Dé clic en la opcidon Cheques [16].

’Z SIGMAVER

Nuevo Editar

Pago

Folio
Orden Pago

FechaPago

Beneficiario
Importe
Estatus

Observaciones

v ¥V VvV v v v v v

Tipo De Pago

s Egresos Contabilidad ( 16 Auxiliares Configuracion Usuarios 200
Detalles Cuenta Pago Ver Péliza (: Cheques\) Cancelar autorizacion Reporte
_______ -
P201901000003
OP201901000003 -
14/01/2019

E-001 EMPLEADO 1

$63,3116

Autorizada

Nomina de la primera quincena de
Enero 2019

Cheque v

13. Dé clic en la opcion Autorizar Cheques [17].

EEE: SIGMAVER

Num. De Cheque

Cuenta De Pago

3 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010__

~~~~~~~

Cheques del Pago: P201901000003 < Autorizar Cheques _v Historial Chegues

_____

Importe Beneficiario Estatus Fecha v

$63,311.60 E-001 EMPLEADO 1 sinAutorizar

14. En el campo Fecha de Autorizacion [18], seleccione la fecha correspondiente. Dé clic en la
casilla de verificacion del cheque por autorizar [19]. Dé clic en la casilla de verificacién
Autoriza Seleccionados [20]. De clic en el icono de Guardar [21].

’Z SIGMAVER

Autorizar Cheques

Fecha De Autorizacion 2019-01-14

9 g

. >
~
Motivo A Pprs

Numero Fecha Cuenta Beneficiario Importe Importe Letra Estatus .
Cheque Cancelacién '\H;' @ C
3 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 EMPLEADC  $63,311.60 Sesentay tres mil trescientos once  sinAutorizar

CTA.010389247 1 pesos 60/100 M.N.

"“
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15. El Sistema desplegara un mensaje confirmando la autorizaciéon de la operacion. Dé clic
en Aceptar.

Eliminar

¢ Esta seguro de Autorizar los registros seleccionados?

N,

4
\, /|

N v

16. El Sistema emitira un mensaje notificando la realizacion de la Autorizacion.
Dé clic en Cerrar.

Informacion

Se autorizaron los cheques seleccionados

n Usuarios Buscar médulo o reporte 210G

Fecha De Autorizacion 2019-01-14

Numero Fecha Cuenta Beneficiario Importe Importe Letra Estatus Metivo g o0 o

Cheque Cancelacion B @ C

3 14/01/2019  1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES EMPLEADO $63,311.60 Sesentay tres mil trescientos autorizado a
2019 CTA.010389247 1 once pesos 60/100 M.N.

18. Dé clic en la opcion Ver Cheque [23].

E SIGMAVER

it ~,
Cheques del Pago: P201901000003  Autorizar Cheques S~ Yer Chequgs~?  Historial Cheques
Nam. De Cheque Cuenta De Pago Importe Beneficiario Estatus Fecha v
3 1.1.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2019 CTA.010... | $63,311.60 E-001 EMPLEADO 1 autorizado 14/01/2018
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19. El Sistema emitira los datos del cheque a pagar, los cuales pueden ser exportados a
formato de Excel, Word y PDF para su impresion [24]. Dé clic en X para cerrar la ventana.

Cheques P201901000003

4 11 del » 14 : Buscar | Siguiente /

14/01/2018

S

!
EMPLEADO 1 l‘ o

\

\

Word

\,

Sesenta y tres mil trescientos once pesos 60/100 M.N.

8.13 Registro de Oficio de Bursatilizacion

El registro que a continuacion se describe, corresponde al primer oficio de Bursatilizacién.
Para llevarlo a cabo es necesario considerar lo siguiente:

e Revisar previamente que el saldo de la cuenta 2.2.3.1.02 Titulos y Valores de la Deuda
Publica Interna a Largo Plazo Extraordinaria, coincida con el saldo en su oficio bajo el
concepto Saldo del semestre anterior 31/07/18, esto en el caso de que en diciembre
no hubiese actualizado el saldo de la deuda al 31/12/18.

e El saldo de la cuenta 1.2.1.3.08 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos de
Municipios al 01 de enero de 2019, debera ser la suma de las retenciones en los oficios
de Participaciones correspondientes a los meses de agosto, septiembre, octubre y
noviembre de 2018.

e Deberan estar presupuestados los COG 9770702 Titulos y Valores de la Deuda Publica
Interna a Largo Plazo Extraordinaria; 92202 Intereses derivados de la colocacion de
titulos y valores la deuda interna extraordinaria y 94702 Gastos de la deuda publica
interna extraordinaria; en un Programa 2019.3 y con un origen Participaciones, o
FORTAMUNDEF si asi le aplicara al Municipio.

e Los COG arriba mencionados deberan estar comprometidos.

o Debera registrar la entrada del Remanente, en un registro contable Banco vs 1.2.1.3.08

e Debera realizar una Ampliacion a su Ley de Ingresos por el Remanente.

e Debera realizar una Ampliacion a su Ley de Ingresos por los Productos Financieros de
acuerdo a lo estipulado en su oficio.
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1. En el moédulo Egresos [1] seleccione la opcion Deuda [2] y posteriormente clic en

Bursatilizacion [3].

,§ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 200G
) Viaticos

’ Sujeto a Comprobar

P ——————— 1
> Comisiones Financieras | Bursatilizacion I
1 1

Crédito Simple
> Amortizacion de deuda

APPs
) Donativos y Apoyos o . i
Crédito Quirografario

) enterar recaud. zofemat Reportes

_______

Deuda )
= =4 A

2. Debera llenar los campos con la informacion solicitada. Numero de crédito [4], el Monto

autorizado [5] el cual viene es su oficio bajo el concepto de Saldo inicial diciembre 2008.
En el campo Observaciones [6], capture cualquier informacion que considere necesaria
asociar al movimiento. Seleccione la Fecha de Apertura [7]. En el campo Plazo [8] escriba
el plazo al que esta su crédito, para este ejemplo seran 30 afnos. En la Estructura
Presupuestal [9] debera seleccionar la informacion que se despliega, lo cual sélo ocurrira
si los COG ahi mencionados han sido presupuestados y comprometidos. Dé clic en
Guardar [10].

,E SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar mddulo o reporte

Bursatilizacion
Tipo de Obligacién Bursatilizacion n v
) Nimero de Crédito F/998
Monto auterizado u 1836275 u
) Observaciones Registro Bursatilizacion
Fecha de Aperiura 08/12/2008 “
> Plazo 30 afios
e
> : Estructura Presupuestal (%) 20% FORTAMUN :
1
Capital (COG: 9110102) i Ol : 1501-Participaciones || Programa M
1 1
> Intereses (COG: 92202) | Ol : 1501-Participaciones || Programa A
1 1
1
Gastos de Mant (COG: 941t|iL2) Ol : 1501-Participaciones || Programa MH
> Jiwprrar eaky ctur stales
- N
r 1
o e
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3.

4.

El Sistema emitira un mensaje notificando la realizacion de la Autorizacion. Dé clic en

Cerrar [11].

Informacion

La autorizacion fue exitosa

Cerrar

Se abriran nuevas pestafias [12]. En la pestaina Datos Generales se encuentran los datos

que acabamos de guardar, los cuales puede editar dando clic en el icono “  [13]. En la
parte derecha de la pantalla aparecera un resumen de las cuentas principales que se
afectan con el registro [14], dicha informacidn proviene de la Balanza de Comprobacion.

=

El icono [15] servira para actualizar el resumen de las cuentas después de realizar el
registro. Dé clic en el icono [16] para llenar Datos Extras del crédito, dicha informacion

servira para la emisién de los Reportes de Deuda.

>Z SIGMAVER

Bursatilizacion
Datos Generales Retenciones Amortizaciones Actualizacion Deuda al 31-Dic Requerimientos del modulo u
> Folio- DEU20180001 Cuenta salde |
i
> Descripeion - Registro Bursatilizacion 1.2.13.08 Fideicomisas, Mandatos y Confratos Andlogos de Municipios S367.177.45 i
i
Tipo de Obligacion : Bursatilizacion 122801 Otros Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo 51716351 A
i
’ Numero de Crédito: F/998 2.2.31.02 Titulos y Valores de la Deuda Piblica Intema a Largo Flazo Extraordinaria 52154.757.97 :
1
Monto Autorizade: $1,836,275.00 P “
Fecha de Apertura: 08/12/2008 N
______
) Plazo : 30 afios ————
e N\\
Origen - 1501 Participaciones '\ J
- S =
’ 7 ™
RN 13
DTS ‘
. .z . . .z . o
5. La informacion extra se integra por tres bloques, informacion referente a la Gaceta Oficial

del Estado [17] la cual hace referencia a la Gaceta cuando fue aprobado el crédito. Datos
de la Deuda [18] en este apartado en el campo Saldo Final del Ejercicio 2018 debera poner
el saldo en balanza de la cuenta 2.2.3.1.02 al 31 de diciembre 2018. Tercer bloque Datos
para reporte CONAC [19]. Una vez llenos todos los campos de clic en Guardar datos [20].
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Datos Extra para reportes de deuda : Bursatilizacion

Gacela Oficial del Estado

No. Gaceta Oficial Fecha De Gaceta Oficial

No. Reg. En SHCP

Fecha Reg. En SHCP
189 11/06/2008 HH 138 y 139/2009 20/05/2009
T Datos de la deuda
Tipo De Deuda Clasificacion De Deuda Saldo Final Del Ejercicio 2018
Extraordinaria v | Largo Plazo v | 2154757.97

" datos para reporte CONAC

Moneda De Contratacién

Pesos y UDIS

m———

Institucién Acreedora

Deutsche Bank México, S.A

Deuda Ordinaria: es aquella que esta contemplada en su ley de ingresos

Deuda Extracrdinaria: es aguella que es autorizada posteriormente de la ley de ingresos

' Guardar datos , Cerrar

N o
D

6. El Sistema emitira un mensaje notificando el registro. Dé clic en Cerrar [21].

‘Gaceta Oficial del Est|

Informacion
No. Gaceta Oﬁc

| Elregistro ha sido guardado correctamente

Datns de la deuda
Tipo De|
Extraordinaria

g. En SHCP

Cerrar

7. Dé clic en Cerrar [22] para cerrar el registro de los Datos Extras.

Datos Extra para reportes de deuda : Bursatilizacion

Gaceta Oficial del Estado

No. Gaceta Oficial Fecha De Gaceta Oficial

189 11/06/2008 HH

Datos de la deuda
Tipo De Deuda Clasificacion De Deuda

Extraordinaria v | Largo Plazo

datos para reporte CONAC

Moneda De Contratacién

Pesos y UDIS

Deuda Ordinaria: es aguella que esta contemplada en su ley de ingresos

Deuda Extraordinaria: es aquella que es autorizada posteriormente de la ley de ingresos

No. Reg. En SHCP
138 y 139/2009

Fecha Reg. En SHCP
20/05/2009

Saldo Final Del Ejercicio 2018
v | 2154757.97

Institucién Acreedora

Deutsche Bank México, S.A

=,

Cerrar v

-

-

o
Guardar datos (4
~

S ———————
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8. En la pestafa Retenciones [23] encontrara un resumen de los movimientos de la cuenta

1.2.1.3.08 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos de Municipios del ejercicio.

> SIGMAVER resupuestos Ingresos bilidad Auiliares Configuracio
Bursatilizacion E
’ {f’——-- -~‘\\
Datos Generales \~Retencwoneiﬁ} Amortizaciones Actualizacion Deuda al 31-Dic Requerimientos del médulo
’ PF201901000001 PARPARTICIPACIONES FEDERALES DEL MES DE DICIEMERE DE 2015. 12 1.3.08 Fideicomisos, Mandalos y Contratos Analogos de Municipios 366,715 67 Auto
PF201902000001 PARTICIPAGIONES FEDERALES DEL MES DE ENERO DE 2019 12.1.3.08 Fideicomisos, Mandatos y Gontratos Andlogos de Municipios 565,055.66 Ganc
’ PF201902000001 PARTICIPAGIONES FEDERALES DEL MES DE ENERO DE 2019 1.2.1.3.08 Fideicomisos, Mandatos y Gontratos Andlogos de Municipios (565,055.66) Ganc
PF201902000002 PARTICIPACIONES FEDERALES DEL MES DE ENERO DE 2013 121.3.08 Fideicomisos. Mandatos y Contratos Analogos de Municipios 365,055 66 Auto
’ PF201903000001 PARTICIPAGIONES FEDERALES DEL MES DE FEBRERO DE 2019. 1.2.1.3.08 Fideicomisos, Mandatos y Gontratos Andlogos de Municipios 367,508.55 Auto
PF201903000002 PARTICIPACIONES FEDERALES DEL MES DE FEBRERO DE 2018, 121.3.08 Fideicomisos. Mandatos y Contratos Analogos de Municipios 567,162.28 Auto
) PF201904000001 PARTICIPAGIONES FEDERALES DEL MES DE ABRIL DE 2019. 12.1.3.08F Mandatos y Contralos Andlogos de Municipios 367,257.58 Auto

9. En la pestaiha Amortizaciones [24] se llevaran a cabo los registros del 1er y 2do oficio. El
segundo se apertura hasta que el primero esta autorizado. De clic en la opcidon Importes
[25].

’ SIGMAVER

cion Usuarios Buscar modulo o reporie 100

Bursatilizacion

~

- ~
. \ . .
Retenciones  { Amortizaciones 3 Actualizacion Deuda al 31-Dic
A ”’
<

~—u ——

Datos Generales Requerimientos del médulo
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1er oficio de amortizaciones
Saldo inicial diciembre 2008

Saldo del Semestre anterior 31/07/2018
Saldo al 31/01/2019

Aumentos y/o disminuciones

2do oficio de amortizaciones
Saldo inicial diciembre 2008
Saldo del Semestre anterior 31/01/2019

Aumentos y/o disminuciones

Estatus

v vV v v v

¢ Importes o E
e -]

10. El Sistema abrira una ventana para vaciar la informacion del oficio. Se encuentra dividida

Estatus

en tres bloques: Saldos [26], Ingresos [27] y Egresos [28].

1er Oficio de Amortizaciones

SALDOS
Oicombre 2005 nteior TS 102 Diamimuciones Variacion
1836275 2098422.27 2161124.95 324849.85 17.691
CEREER
Ingresos Otros Ingresos Productos Financieros Aportacién Inicial Ajuste Asesor Financiero
401367.39 17.84 2382948 0 0
{ Ecresos ]
Gastos De Intereses Intereses Aportacion Al Capital Remanentes
Mantenimiento; VRZCB 08U VRZCV 08 Fondo De Reserva VRZCB 08U
3897.91 72024.12 15269.17 3094.19 331029.31




__ GuiadelUsuario

Anexo A
VERACRUZ SEFIPLAN Xalapa, Ver. a 29 de marzo de 2019
SSI_B:EESRT’\A%O GEEIN. Sccretaria de Finanzas Saldo al 31 de enero de 2019
s Yy Planeacion
Monto emitido
MUNICIPIO .
.. |seresvRzcBOBU| .o °:“"‘"'°:.':“:" Pesos serie
4 3 y VRZCB 08 VRZICB 08U VRZCB 08

aldo inicial diciembre 2008 | 1,836,275.00]  362,712.93 1,513,254.65|  323,020.35
aldo del semestre anterior 31/07/2018 1/ | 2,098,42227)  302,756.48|  1,828,797.18  269,625.09
aldo al 31/01/2018 2/ _ | 2161124951 30275648 1891499.87  269,625.09
umentos ylo disminuciones | 324,849.95]  -50,956.45, 378,245.22,
ariacion 17.691%]1 -16.530% 24.995%

TIValor udi 31/07/2018
or udi 31/01/2019

6.040489
6.247595

~ Ingresos ago/2018 a ene/2019 L : Egresos ago/2018a ene/2019 :

- : Intereses Intereses Aportacién :

Wby Otros Productos || | Gastos de devengadosy | devengadosy | constitucién 1
ingresos” | financieros || mantenimiento pagados pagados VRZCB | Fondo de 1

i1 VRZCB 08U 08 reserva® !

401,367 39 17.84 23,929.4d] 1 3,897.91 72,024.12 15,269.17 3,094.19 331,029.31|1
ma:’nﬁﬂﬁ fnanciercs del dinero correspondiente al pago de capital @ interés que permanece dos dlas en la cuenta cel rep.comun,

4/Semestraimente se actualiza el valor del fondo de reserva, ésta cantidad fue aportada por el Municipio para la actualizacién.

11.Una vez llenado todos los campos, de clic en Guardar Importes [29].

1er Oficio de Amortizaciones

Saldo Inicial Saldo Del Semestre Saldo Al Aumentos Y/O Variacién
Diciembre 2008 Anterior 31/07/2018 31/01/2019 Disminuciones
1836275 2098422 27 2161124 95 32484995 17 691
Ingresos Otros Ingresos. Productos Financieros Aportacidn Inicial Ajuste Asesor Financiero
401367.39 17.84 23929.48 0 0
Gastos De Intereses Intereses Aportacién Al Capital Capital Remanentes
Mantenimiento: VRZCB 08U VRZCV 08 Fondo De Reserva VRZCB 08U VRZCB 08

3807.91 7202412 15269.17 3094 19 331028.31

LemmTTTTTS -
{ Guardar importes ¥ Cerrar

< >

______

12. En la parte posterior de la pantalla, se desplegara un resumen con la informacion de los
registros. Concepto, Estructura Presupuestal, Importe del Oficio, Presupuesto Disponible
y Status [30]. Esta ultima columna debera estar con el icono ~” [31] en todas las
partidas, lo cual indicara que existe presupuesto suficiente para llevar a cabo el registro.
De lo contrario aparecera un icono ¥ y el sistema no permitira autorizar el movimiento.
El Sistema también determinara la Utilidad o Perdida de Bursatilizacion [32]. Finalmente
seleccione una Fecha [33] y de clic en Autorizar [34].
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[ EGRESOS J

Gastos De Intereses Intereses Aportacién Al Capital Capital Remanentes
Mantenimiento VRZCB 08U VRZCV 08 Fondo De Reserva VRZCB 08U VRZCB 08
3897.91 72024.12 15269.17 3094.19 331029.3
LA
7 )
Concepto Estructura Presupuestal Importe Del Oficio Presupuesto Disponible ,’ Smtus‘\
Suma de Ingresos Ql::1501 CRI:510405 $23,947.32 $24.019 ]8 v
Remanentes QI::1501 CRI:8101160101 $331,029.1 $331,029 {H 4
1
Intereses QI:1501 PROG:2019.3.x.x. COG:92202 $87,293.29 $171,680 &"3 4 ,’
Gastos de Mar Ql::1501 PROG:2019.3 x x. COG::94102 $3,897 91 $9.724 50 {i’
S=7
1

Saldo en Balanza de la cuenta 2.2.3.1.02: $2,154,757.97 :
Utilidad o Perdida de Bursatilizacion Sera perdida por - (36,366 98) 1

P S -

\r _— B . L !

\._ 28/03/2019 / N ] Actualizar importes / Eliminar registro Cerrar

Sc e - -

== ==

13. El Sistema desplegara un mensaje para confirmar la autorizacién, indicando las polizas y

movimientos que se registraran. De clic en Aceptar [35].

Gastos De
Mantenimientof

3897.91

Suma de Ingresos
Remanentes,

Intereses

Gastos de Mantenimiento(E)

Saldo en Balanza de la cueni
Utilidad o Perdida de Bursatil|

Autorizar

¢ Esta seqguro de autorizar el registro?
al autorizar se realizara lo siguiente:
+ (Poliza 1) Se Devengara y Recaudara el INGRESO del CRI. 510405 Y
8101160101 (este ultimo sOlo presupuestal)

« (Poliza 2) Se Devengara, Ejercera y Pagara los COGS: 9110102, 92202 y
Co « (Pdliza 3) Se actualizara el saldo del fondo de reserva
3 « (Pdliza 4) Se registrara perdida de bursatilizacién por: ($6,366.98)

Remanentes

331029.31

94102

=

Disponible Status
$24,019.78

$331,029.31

$171,680 63
9,724 54

AR S Y

14. El Sistema emitira un mensaje notificando la autorizacion. Dé clic en Cerrar [36].

Diciembre 2008

1836275

[ INGRESOS J

Ingresos

401367.39

| EGRESOS

Informacion

La autorizacion fue exitosa

Variacion
x -
21

e Asesor Financiero

Cerrar

15. Seleccione la opcion Ver Pélizas [37] para visualizar la péliza con los registros que realizo

el Sistema.

4
Cancelar Autorizacion ‘
~,

Cerrar
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16. El Sistema desplegara la pdliza correspondiente, en caso de requerirlo, la misma puede
ser exportada a formato Excel, Word o PDF [38]. Dé clic en X para cerrar.

Buscar | Si

POLIZAS DE AMORTIZACION DE BV fer OFICIO
Word
va

- Fecha de impresidn:

N,
S

POLIZA DESCRIPCION FECHA CUENTA CONCEFTO DEBE

INZOTE0830000012 | Amorizacién del Teroficiode  28103/2019 112605 Productes 52384732
e de burss

IN201E0530000012 tercficode 28032019 121308 Fidsicomisos, Mandatos y Comratos Andlogos de 523,
d Municigios
IN201B0B30000012 = terofidode | 28082010 212415005 Rendimizntos Financieres ProveniMunicipios de 82384732
deuss de bursa Capitsles 0 Vslores 3 favor de! Municipio (For
Ejecu
IN20180830000012 | Amortzacién del Tercfico de | 280372019 2124211011 Remanants ce Particioasionss Federsles 333102911
deudz de bursa Manicicaies (For Ejecutar)
IN20TE0830000012 | Amorizacién del Tercficiode | 28032019 214415005 Rendimisntas Financisras ProveniMunicicics de s2384722
deuz de bursa Cagitzles o \sloras 3 favor de! Municipio
(Devengado)
IN20180530000012 | Amortizacién del Terofico de | 28032010 2142211011 Femanents de Parbioipsciones Federsles 333102031
udz Municiaies (Devengada)

IN201E0630000012 6ndel Terofiode 280372019 112405 Productos - 52384732
o

IN20120330000012 | Amortizacién del feroficiode 281032010 41510805 Rendimiantos Financieras ProveniNunicisis de - 523.047.22
deuda de burss Cagitales o Viakres 2 favor del Municipio
IN20120330000012 | Amortizacién del feroficiode | 2810372018 814415008 Rendimiantos Financiercs ProveniNunicicis de - 52304732
deuda de bursa Cagitales o Vskores 2 favor del Municipio
(Devengado)
IN20180830000012 | Amortizacicn del Ter oficio o 28103/2019 8144211011 Remanente de Participsciones les. - 333102031
deuda de burss Muricizales (Devengado)
INZ0120830000012 | Amortizaciin del Teroficode | 280372019 815415005 Rendimisntos Financiercs ProveniNunicipios de - 523.047.32
deuga de burss Cagitales o Vakres 2 favor del Municipio
(Recaudado)
IN20180530000012 | Amortizacién del feroficiode | 281032018 8154211011 Remanants de Partiipacionss Faderales - $331,028.31
deuds de bursa Municipales (Recaudado)
EG20180630000012 | Amortizacicn del Ter oficio o 28103/2019 21180 Inte S, comisiones y otros gastos de |3 deuda §01,101.20
deuda de burss n
EG20180630000012 | Amortizacicn del Ter oficio o 28103/2019 54110202 Inter=ses Derivados de |a Colbcacion de Tiules y $87,203.29
deuda de burss Valores la Deuda Imerma Exracrdinaria

17. Dé clic en la opcién Cerrar [39] para salir del registro.

2 N,
- i s <re \
Cancelar Autorizacion Ver Polizas g Cerrar
~ -’
\“~ ————— -

18. Como podra observar ya estara habilitado el botén Importes [40] correspondiente al 2do
oficio para su posterior registro. Debera repetir los pasos del 10 al 17.

’ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos gos Aux Gonfiguracion Usuarios Buscar modulo o reperte 100

Bursatilizacion

Datos Generales Retenciones Amortizaciones Actualizacion Deuda al 31-Dic Requerimientos del madulo

1er oficio de amortizaciones 2do oficio de amortizaciones

Saldo inicial diciembre 2008 : $1,836,275.00 Saldo inicial diciembr,

re anterior 31/07/2018 $2,098,422.27

?

>

>

> R
, w

S

= $324,849.95

Aumentos

us Autorizada

&

19. La pestafia Actualizacion Deuda al 31-Dic [41] servira para realizar el registro de la
actualizacion del saldo de la Deuda al 31 de diciembre. Esto debera realizarlo al cierre del
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ejercicio en curso. Los primeros dos campos [42] se llenaran con informacion
correspondiente al 2do oficio de la Bursatilizacion. El tercer campo [43] debera solicitarlo
a SEFIPLAN.

Bursatilizacion

Datos Generales Retenciones

) r

Deuda en pesos (VRZCB 08)

v

Deuda en UDIS (VRZCB 08U)

Valor UDI al 31 de diciembre

>
e

v
F -3
@
o ————
)

20. En la dltima pestaina Requerimientos del moédulo [44] encontrard los movimientos

previos que debera realizar para el correcto funcionamiento del registro de la

Bursatilizacion.

Configuracion Usuarios Buscar modulo o reporie 20 0C

Bursatilizacion “

> [
Datos Generales Retenciones Amortizaciones Actualizacién Deuda al 31-Dic ‘~ Requerimientos del médulo :l
~~~~~~~~~
) 1. Ingresos
> Ampliar la ley de ingresos por los rendimientos financieros generados en el CRI 510405 y ORIGEN 1501
Am ey de ingresos por los REMANENTES en el CRI 8101 GEN 1501 (esto aplica para el primer oficio)
) » Tener disponibilidad presupuestal al momento de autorizar la amortizacion de la bursa
2 Egresos
) s: ORIGEN 1501 para los COGS 9110102 y 92202, capital e intereses respectivamente, en un PROGRAMA 2019.3
de mantenimiento ORIGEN 1501 en un programa 20193
) 3. Saldo de la cuenta de deuda: 2.2.3.1.02
> Si el saldo no coincide con el importe "Saldo del semestre anterior”, analizar la causa y realizar el ajuste contable corespondiente, previo a registrar y autorizar las amortizaciones
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8.14 Emision de Reportes de Deuda

1. Del modulo Egresos [1] seleccione Deuda [2] y dé clic en la opcion Reportes [3].

1

,E SIGMAVER resupuestos gresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar madulo o reporte 10
) Viaticos
Deuda
> Sujeto a Comprobar
) Comisiones Financieras Bursatilizacion

Crédito Simple

) Amortizacién de deuda

APPs
) Donativas y Apoyos ) X
Cri uirografario
i H
) enterar recaud. zofemat | Reportes f
| Py —— 1

- =~

________

2. El Sistema desplegara el listado de los tres reportes que emite. Para lo cual debera
seleccionar el Mes o en su caso el Trimestre [4] al cual deseé emitir el reporte.
Posteriormente dé clic en el nombre de Reporte [5] para emitirlo.

§ SIGMAVER Presupuestos Ingresos Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 120G

: Enero
i
i N
| fer timestre "fLepcme de deuda —LDF,/
! |
1 o mmmmmmm————
- =~
i Enero '(trepane de deuda --Congres}

v Vv v v

3. El Sistema desplegara la pdliza correspondiente. En caso de requerirlo, la misma puede
ser exportada a formato Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.
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Detalles

SIGMAVER
Denominacién de las Deudas

Corto Flazo
Deuda Intema
Institucienes de Crédito
Tiulos y Valores
Amandamizntos Financiercs

Deuds Externa
Organismos Financieras Inemacionales
Deuds Bilateral
Titulos y Valores

Amendamientos Financieros

Subtotal Corto Plazo

Largo Plazo
Deuds Intzma
Institucicngs de Crédit
Tihulos y Valores
Figos

Detalles

SIGMAVER

Denominaién de Iz Deuda Piblica y Otros Pasivos

1. Deuda Publica (1 = A+ 8)
A Cono Plazo (A= 31 + 32 + 33)
31) Institucionss de Crégita
a2) Titulos y Valores
52) Aendzmientos Financiercs
E.LargoPlaza (B =b1 + b2 + b3)
b1} Instituciones de Credito
b2) Titulos y Valores
B
52) Arrendamientos Financiers
2. Ctros Pasivos.
2. Tota! de Iz Deuds Plsiies y Otres Fasives (3=71+2)
4. Deuda Cantingente (informatva)
A_Deuda Contingente 1
B- Deuda Contingente 2
C. Deuds Contingenta XX

Detalles

@

SIGMAVER

NO.YFECHA  TIPODE
DEREG.EN  DEUD4

Insilucitnes de crésta

Thulos y Valores

Frasa No.. 188, Fecha
1t

200806

Total Deuca ¥ Olros
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Fesos y UDIS

E—

[Er e pe——

30
0.
£0.
£0.
30
30
£0.
£0.
30
30
0.
£0.
£0.
30
30
£0.
£0.
30

Deutsche Bank México, |32
ED

o
.00
.00
.00
o
o

30.00
50.00
50.00
50.00
30.00
30.00
50.00
50.00
30.00
30.00
30.00
50.00
50.00
30.00
30.00
50.00
50.00
30.00

.00
.00

o

o

.00

.00

.00

o

o

.00

.00

o
154757 67

1
pasivos- LDF

v
fe 2019

32,154,757.97

$2,154,757.07
$0.00
$0.00
30.00

30
500
50
30
500

¥ Otros Ajustes
(g}

00
o0
00
00
o0

50.00

30.
30.

00
00

50.00

50.
$1.005,547.78 352,470
$3.180.305.75
$0.00
30.00
30.00
$0.00

30.
30.

00
0

55247081
50.00

00
00

50.00

Ay

bz de Ignacio de la

H. Congreso del Estad
LXVL

Sec'f!.
4

Word

8-2021
afizacion

R

Y CSV o
ESTADO DEDEUDA PUBLICA
Del 1 de enero al 31 de enero de 2019

CLASIFICACION

FECHA DE MONTO
"DE DEUDA CONTRATACION  ORIGINAL DE
LADEUDA

51.036.275.00

51.036.275.00

51.036.275.00

SALDO FINAL
CEL
EJERCICIO
ANTERIOR

s0.00

154.757.97

Waras 154.757.97

£1.008547.78

5316030575

1)
h=dsatieg

$2,154,757.97
50.00
50.00
30.00

3953,087.87
53,107,825.84
50.00
3000
3000
50.00

Llave

AJUSTE AL

VALOR DE

LA DEUDA.
-

s0.00

538510778

5355.107.78
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9. Emision de Reportes

9.1 Contables
9.1.1 Analitico de Activos

1. Para la emision del Estado Analitico de Activos, en el médulo Contabilidad [1], seleccione
la opcion Reportes [2]. De clic en ESTADOS FINANCIEROS CONAC [3].

os Ingresos Egresos Contabilidad Catalc Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 200

Plan de Cuentas
) Reportes
) Movimientos de apenur; R ———
1
1 . .
| Estados Financieros CONAC f
1
) Registro Contable . .
Libro Diario
) Ci nsual Integracion de Saldos
P “ Polizas
>f\Repones/l
T Otros

) Reportes Auxiliares

’ Almacenes

2. En la lista seleccionable Del Mes [4], elija el mes requerido. De la opcién Estados [5], dé
clic en Analitico de Activos.

os Ingresos Co 3 Auxiliares Configuracion Usuarios Buscar médulo o reporte 200

Plan de Cuentas
’ Reportes

) Movimientos de apertur:
Estados Financieros CONAC

) Registro Contable e - u

I hY
Del Mes \~Ene_ro_,' r

Analitico de Activos
Balanza de Comprobacion

) Cierre Mensual

Nivel Balanza: | 10 v

Estado de Situacion Financiera

> Reportes Estado de Cambios de Situacidén Financiera
Estado de Variacion Hacienda
Estado de Flujo de Efectivo

) Reportes Auxiliares Estado Analitico de la Deuda y Ofros Pasivos

Hasta El Mes v
) Almacenes
Estado de Actividades

Estados .
Balanza de Comprobacién Acumulada
’ Inventarios

3. El Sistema emitird el Estado Analitico de Activos correspondiente. El estado puede ser
exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.
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> SIGMAVER

Reportes

1 Buscar | Siguiente

]
I 1 Prueba
- I! idel Activo
\

SIGMAVER Del 1.dh

/& Enero del 2019
\_ 5V /
Saldo Inicial CargosdefPeriodo  Abonos del Periodo Saldo Final

1 2 3 4-(1+2-3)

Concepto

ACTIVO

ACTIVO CIRCULANTE $3,202.47 $69,991.60 -$62,160.73

Efectivo y Equivalentes $3.292.47 $67.491.60 -564.199.13
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes $0.00 $2.500.00 $2.038.40
Derechos a Recibir Bienes o Servicios $0.00 $0.00 $0.00
Inventarios 50.00 50.00 50.00
Almacenes $0.00 $0.00 $0.00
Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes $0.00 $0.00 $0.00
Otros Activos Circulantes 50.00 50.00 50.00

ACTIVO NO CIRCULANTE $1,979,326.17 $0.00 $1,979,326.17

Inversiones Financieras a Largo Plazo $0.00 $0.00 $0.00
Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo $0.00 $0.00 $0.00
Bienes Inmuebles. Infraestructura y Construcciones en Proceso $1,587.170.79 $0.00 $158717079
Bienes Muebles £392,155.38 $0.00 $392,155.38
Activos Intangibles $0.00 $0.00 $0.00
Depreciacion, Deterioro y Amoriizacion Acumulada de Bienes $0.00 $0.00 $0.00
Activos Diferidos $0.00 $0.00 $0.00
Estimacion por Pérdida o Deteriore de Activos no Circulantes $0.00 $0.00 $0.00
Ofros Activos no Circulantes 50.00 50.00 50.00

9.1.2 Balanza de Comprobacion.

1. Para la emisién de la Balanza de Comprobacion, en el médulo Contabilidad [1], seleccione
la opcion Reportes [2]. De clic en ESTADOS FINANCIEROS CONAC [3].

T R —— s Cattoges At Confsscion Ussaro: (ERERTSI + o c

Plan de Cuentas
’ Reportes
9 Movimenios ce sperturi . u
1
! Estados Financieros CONAC H
= 1
> Registro Contable . .
Libro Diario
’ q ensual Integracion de Saldos
'/_..---\‘ Pdlizas
P fepares)
Otros

L

2. En la lista seleccionable Del Mes [4], elija el mes del cual requiere la balanza. En la lista
desplegable Nivel Balanza [5] seleccione el nivel que requiera. De la opcidn Estados [6],
dé clic en Balanza de Comprobacion.
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E SIGMAVER ~ Presip : t00

’ Plan de Cuentas

Reportes
> Movimientos de apertur:
Estados Financieros CONAC
> Registro Contable Smm——— “
DelMes  (Enero) ' u
E N Andlitico de Activos

’ Cierre Mensual i Balanza de Comprobacion_i

Nivel Balanza: | 10 v

Estado de Situacién Financiera
’ Reportes Estado de Cambios de Situacion Financiera
Estado de Variacion Hacienda
Estado de Flujo de Efectivo
’ Reportes Auxiliares Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos

3. El Sistema emitira la Balanza de Comprobacion correspondiente. Independientemente que
se puede exportar a distintos formatos [7], se sugiere, por su tamafo, la exportacion a
formato Excel para facilitar el manejo de la informacién de acuerdo a las necesidades del
usuario. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

Buscar | Siguiente

1
Ayuntamiento Prue: Excel

Balanza ﬂecamprnb+| PDF

SIGMAVER Del mes de enero de 3 Word

CSV /Jovimientos.

\
1
1
1
1
1
v

Codigo Nombre cuenta Saldo Inicial ~=rfebe Haber Saldo Final
1 ACTIVO 1,982,618.64 4,536.40 69,991.60 1,917,165.44
1.1 ACTIVO CIRCULANTE 320247 4,538 40 60.001.80 (82.180.73)
111 Efectivo y Equivalentes. 320247 0.00 67.401.80 (64.199.13)
1011 Efectiva 1.100.83 0.00 .00 1.108.83

1.4.1.1.01 Cajz General 1,109.52 0.00 0.00 1,108.52

1112 Bancos(Tesoraria 212264 0.00 67.401.60 (85.308.68)

1.1.1.2.02 BEVA Sancomer 212284 0.00 5749180 (85.208.68)
1.4.1.2.02.01 PARTICIPACIONES 2018 CTA.010380247 212284 0.00 5749180 (85.208.68)
112 Derechos a Recibir Efectiva o Equivalentes 0.00 4,538 40 2,500.00 2,038 40
1123 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo 0.00 2,500.00 2,500.00 0.00
1.1.2.2.02 Gastos 3 Comprabar 0.00 2.500.00 2.500.00 0.00
1128 Otros Derechos a Resibir Efestivo o Equivalentss 2 Corto Plazo 0.00 2,038 40 0.00 2,035 40
112001 Subsidio al Emplea 0.00 2,028 40 0.00 2,038 40
12 ACTIVO NO CIRCULANTE 1.878.326.17 0.00 0.00 1.878.328.17
123 Siznes Inmussles, Infrazstructurs y Construccionas en Procaso 1.587.170.79 0.00 0.00 1,587.170.78
1231 Terrenas 120,000.00 0.00 0.00 120,000.00
12.3.1.01 Termenos Urbanas 120,000.00 0.00 0.00 120.000.00

1232 Edificios no Habitazionales 1.487.170.78 0.00 0.00 1,487.170.78

9.1.3 Estado de Situacion Financiera.

1. Para la emision del Estado de Situacion Financiera, en el moédulo Contabilidad [1],
seleccione la opcion Reportes [2]. De clic en ESTADOS FINANCIEROS CONAC [3]. De la
lista seleccionable Del Mes [4], elija el mes requerido. De la opcién Estados [5], dé clic en
Estado de Situacion Financiera.
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onfiguracion Usuarios Buscar médulo o reporte 210G

) Plan de Cuentas Reportes

3
i Estados Financieros CONAC i.
([ Enem:) M

> Movimientos de apertur:

> Registro Contable

Del Mes
- = Activos
> ci nsual Estados QQE:WJZC: i: f\-:f;w:;bacw-én .
- Nivel Balanza: 10 v
_______ i Estado de Situacion Financiera §
- - =
U Reportes:\ Estado de Cambios de Situacién Financiera
SN - Estado de Variacion Hacienda
Estado de Flujo de Efectivo
) Reportes Auxiliares Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos
Hasta El Mes v
> Almacenes
tadc
Estados Estado de Actividades

Balanza de Comprobacion Acumulada

) Inventarios

2. El Sistema emitira el Estado de Situacion Financiera correspondiente. El estado puede ser
exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

d
Buscar | Siguiente '/ Ui' :’

]
Ayumamientnpru(nba| Excel ‘

Estado de Situacion Figan PDF
\

Al 31 de Diciembre de 2018 y al 31\{ ‘Word

SIGMAVER

/
CsV s

Concepto

Concepto

ACTIVO

ACTIVO CIRCULANTE

62,189.13

£2.038.40

TOTAL DE ACTIVOS CIRCULANTES $81,180.73

ACTIVO HO CIRCULANTE

PasIVD
PASIVO CIRCULANTE
$280.1BE.04

Cuentas por Pagar a Cors Plazn

£18,432.308.0

$18,712.450.10
TOTAL DE PASIVOS CIRCULANTES 38521545

PASIVO NO CIRCULANTE

wenlas por Pagar a Largo Plazo

$5,345.551.90

9.1.4 Estado de Cambios en la Situacion Financiera.

1. Para la emision del Estado de Cambios en la Situacion Financiera, en el méddulo
Contabilidad [1], seleccione la opcién Reportes [2]. De clic en ESTADOS FINANCIEROS
CONAC [3]. De la lista seleccionable Del Mes [4], elija el requerido. De la opcion Estados
[5], dé clic en Estado de Cambios en la Situacion Financiera.
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> Plan de Cuentas
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> Movimientos de aperiur: - \ u
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> Registro Contable e~
DelMes { Enero ) v
28 -

S————

-
Andlitico de Activos

ci sual Estados 5
> Balanza de Comprobacion Nivel Balanza: 10 -

,¢"_--_‘\‘ do de Situacion Financiera
’ Reportes ) Estado de Cambios de Situacion Financiera I
S 4 Estado de Variacion Hacienda

e
Estado de Flujo de Efectivo
) Reportes Auxiliares Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos

Hasta El Mes v

) Almacenes
Estados Estado de Actividades
Balanza de Comprobacion Acumulada
’ Inventarios

2. El Sistema emitira el Estado de Cambios en la Situacién Financiera correspondiente. El
estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

-

- ~
Ay
Excel nlr)|Pruem

4 4 1 Buscar | Siguiente | & N
1
Eftad PDF Ia Jituacién Financiera

[ 1 dp enero de 2018
ri

SIGMAVER v B

Origen

Word
e
ACTIVO $71,232,888 27 $175,978.08 '~ PAS $15,879,556 96
Activa Circalante $18,774 864 83 50.00 PASIVO CIRCULANTE $8,250,332.15
Efectivo y Equivalentes $344,385.17 80.00 Cuentas por Pagar a Corto Plazo $8,250,332.15

Concepta i Aplicacion

Derechos a Reciir Efectivo o Equivalentes $18.420,.260.56 50.00 Documentas por Pagar a Gorla Flaze 50.00
Derechos 3 Recibir Sienss o Servicios 50.00 50.00 Forcién a Corta Plazo de I3 Deuda Plblica 3 Largo Plazo 50.00
Inventarios 50.00 50.00 Titulos y Valores a Corto Plazo 50.00
Almacenes 50.00 50.00 Fasivas Diferidos 3 Corio Flazo 30.00

Estimacién por Pérdida o Deterioro de Activos Girculantes, $0.00 $0.00 Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracién 3 Gorta 30.00
Plazo

Otros Actives Circulantes 50.00 50.00
Active Ne Circulante $52,556,233.44 §175,976.08

Frovisiones a Corta Plazo 50.00
Otros Pazivos 3 Corto Plazo 50.00

Inversiones Financieras 2 Largo Plazo $1,873,738.04 $0.00
PASIVO NO CIRCULANTE $7.629.224 81

Derachos a Recibir Efectiva o Equivalentes a Largo Plaze 380,175.05 50.00

Cuentas por Pagar a Largo Flazo $31,320.04
Bienes Inmuebles, Infraestructurs y Construcciones en Proceso $42.199,523.12 50.00
Bienes Musbles $5.395.798.23 s0.00

Activos Intangibles 5000 5000

Documentas por Pagar 3 Largo Plazo 50.00
Deuds Piblica s Large Plazo 57.597.004.77
) ) Fasivos Diferidos 3 Largo Flazo 3000
Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes $0.00 $175.078.08 Eondos y Bienes de Terceros en Garantia yio Administracién = Largo 5000
Activos Diferidos s0.00 $0.00 Flazo

Estimacién por Pérdida o Deterioro de Activas no Circulantes 50.00 50.00 Provisiones a Large Plazo 50.00
Otros Actives no Circulantes 50.00 s0.00 HACIENDA PUBLICA/ PATRIM ONIO 585,277,352.23
HACIENDA PUBLICA/PATRIM ONIC CONTRIBUIDO $200,000.00
Aportaciones 30.00
Donaciones de Capital $200,000.00
Actuslizacién de |2 Hacienda Piblica/Patrimanio 50.00
HACIENDA PUBLICA /PATRIMONIO GENERADO $55,077.353.23

Resultados del Ejercisio (Ahorro/Desaharro) $12,606,153.67

9.1.5 Estado de Variacion de la Hacienda Publica.

1. Para la emision del Estado de Variacion de la Hacienda Publica, en el médulo Contabilidad
[1], seleccione la opcion Reportes [2]. De clic en ESTADOS FINANCIEROS CONAC [3]. De la
lista seleccionable Del Mes [4], elija el mes requerido. De la opcién Estados [5], dé clic en
Estado de Variacién Hacienda.
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2. El Sistema emitira el Estado de Variacion de Hacienda Publica correspondiente. El estado
puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

SIGMAVER

=

(__Enero } v
~——

Andlitico de Activos

Balanza de Comprobacion
Estado de Situacién Financiera

Estado de Cambios de Situacién Financiera
Estado de Variacion Hacienda

Estado de Flujo de Efectivo
Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos

Estado de Actividades
Balanza de Comprobacion Acumulada

Buscar | Siguiente ]

o Prueba
Hacienda Piblica

e enerc de 2018

Nivel Balanza: 10

Buscar médulo o reporte 100

Concepto

, Hacienda

Hacienda

Generado de Eje
iores.

Aportacanes
Donasiones de Capital
Actuslizacidn de la Hacienda PiblicaPatimenia

Resultados del Ejercicio (AhorroiDesshoma)
Resultados de Ejercicios Anteriores
Revalios

Reservas

2018

Resultado por Fosisién Monetaria

Hacienda Piblica/Patrimonio Generada Neto 2018

Rectificaciones de Rasultados de Ejercicios Anteriores
Exceso o Insuficiencia en la Actualizacién de ia Haceinda Piblica/Patrimonio Neto

Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios
Haciends Piblica/Patrimonio Neto Final del Ejercicio 2018 $200,000.00 $44,276,683.45

Haciends Publica/Patrimonio Contribuido Neto 2018 $200,000.00

$0.00

$200,000.00

50.00
$44,276,683.45

§7.557.803.48
50.00

50.00
$36.715.758.95

TeiCios  Gonerado del Ejercicio

§12,622,616.07
512.622.616.07

§12,622,616.07

$200,000.00
30.00
3200,000.00
50.00
$56,899,299.62
$12.622.616.07
$7.557.303.40
50.00

50.00
$38.718,789.88
50.00

30.00
50.00
§57,098,259.52

Aportaciones
Donasiones de Capital
Actuslizacidn de la Hacienda PiblicaPatimenia

de Ia Hacienda Pi
Resultados del Ejercicio (AhorroiDesshoma)
Resultados de Ejercicios Anteriores.
Revalios

Reservas

Publica/Patrimonio Nete 2013

Reciificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Cambios en la Hacienda Publica/Patrimonio Contribuide Heto 2013 -§200,000.00

50.00
-$200,000.00
50.00

ic Generada Neto 2019 -55.662,409 60

-55.662,400.60

Cambios en el Exceso o Insuficiencia en Ia Actuslizacién de Ia Hacienda

-549.414,943 63
-573,537.60
-812,622,616.07
30.00

50.00
-836.718,780.06

-$200,000.00
30.00
-$200,000.00
50.00

-§55,077,353.23

-572,537.80

-§18,285,025.67

30.00
50.00

-$36,718,730.86

50.00

9.1.6 Estado de Flujos de Efectivo.

1. Para la emision del Estado de Flujos de Efectivo, en el médulo Contabilidad [1], seleccione
la opcion Reportes [2]. De clic en ESTADOS FINANCIEROS CONAC [3]. De la lista
seleccionable Del Mes [4], elija el mes requerido. De la opcidén Estados [5], dé clic en Estado

de Flujos de Efectivo.
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2. El Sistema emitira el Estado de Flujos de Efectivo correspondiente. El estado puede ser
exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

4 4 de1 b Pkl @ I:l Buscar | Siguiente

\
nto Prueba
" de Efectivo
SIGMAVER 1/de enero de 2019
T

2018 2019

s0s0
o

12084
0

s2088.40
EERC R

0sea

o

suce o

sue s S Financiamiand 5808240
s0s0

s o

- $0.00
so.co )
om . ert s020

0 S moses Anowamm
sueo

sue 3 anslEfestivoy 187,481 30 ase018702
cooeranaze  EMobve

o5 o Dperacitn sioe B437018808
Fluior Nats @p Efsciiva Bor Astividages dn Operaian AraseTae  tizenwagr  STeoiey Eauivalemss sl Stectivo sl niolo del Ejeralole pazs2ar feenzEne

uuuuuuu ¥ Equivaianias a1 Exsotea ol Fina sl Ejeraiois. -t8s,158.12 $280,130.04.

9.1.7 Estado de Actividades.

1. Para la emision del Estado de Actividades, en el médulo Contabilidad [1], seleccione la
opcion Reportes [2]. De clic en ESTADOS FINANCIEROS CONAC [3]. De la lista
seleccionable Hasta el Mes [4], elija el requerido. En la opcion Estados [5], dé clic en Estado
de Actividades.
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. - 1
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) Registro Contable
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) alanza de Comprobacion Nivel Balanza: 10 v
Estado de Situacién Financiera
Estado de Cambios de Situacién Financiera
Estado de Variacion Hacienda
Estado de Flujo de Efectivo
> Reportes Auxiliares Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos
< P) "
Hasta El Mes i Enero v
> Almacenes 3 =2
E N i Estado de Actividades

Balanza de Comprobacion Acumulada

> Inventarios

2. El Sistema emitird el Estado de Actividades correspondiente. El Estado puede ser
exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

Buscar | Siguiente

/
Prufba

1
Estado de Actividgdes

\
SIGMAVER Del 1 de enero =l 31 de encko

INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
INGRESO'S DE GESTION 7,098,358.14
Impuestos 2,563.476.71
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Sosia 0.00
Centribuciones de Mejorss X 10.880.14
Derechos X 3.262.438.55
Productos. 227.84207
Aprovechamientos 162.230.06

Ingrasos por Vents de Sienes y Prastacién de Senvicios 1 0.00

Ingresas no Comprandidos en as Fracciones de Iz Ley de Ingreses Causados en Erercicios Fiscales Anteriores Pendientes de Liquidacidn o Pago 1 892.403.60

PARTICIPACIONES, APORTACIONE S, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL,FONDOS DISTINTOS DE
APORTACIONE 5, TRANSFERENCIAS,A SIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES,PENSIONES Y JUBILACIONES

122,572,501.15

Pariicoaciones, Apantaciones, Convenios, Incentivas Derivados de I Colsboracion Fiseal y Fandes Distintos de Apartaciones 119,575.235.15
Transferencias, Asignasiones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y Jubilagiones 2,807,266.00
OTROS INGRESOS ¥ BENEFICIOS X 0.00
Ingresas Financieros 1 0.00
Incremento por Variacidn de Inventarios 1 0.00
Disminucién del Exceso de Estimacionss por Pérdida o Deterioro u Obsolessancia 0.00
Disminucién dal Excesa de Provisiones 1 0.00
Otros Ingresos y Bensficios Varios 0.00

Total de Ingresos y otros beneficios $129,671,859.29

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

9.1.8 Balanza de Comprobacién Acumulada

1. Para la emision de la Balanza de Comprobacion Acumulada, en el médulo Contabilidad
[1], seleccione la opcién Reportes [2]. De clic en ESTADOS FINANCIEROS CONAC [3]. En la
opcion Estados [4], dé clic en Balanza de Comprobacién Acumulada.
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P N Estado de Situacién Financiera
s Reportes \, Estado de Cambios de Situacién Financiera
oo . Estado de Variacion Hacienda
e Estado de Flujo de Efectivo
’ Reportes Auxiliares Estado Analitico de la Deuda y Ofros Pasivos
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) Almacenes L
Ectad Estado de Actividades.

I Balanza de Comprobacién Acumulada I

2. El Sistema desplegara un cuadro para seleccionar el Mes [5] y el Nivel [6] al que se requiere
la Balanza Acumulada. Dé clic en Aceptar.

Seleccione el mes y el nivel

e
\
Aceptar ,lCam:eIar

s

\~~———”

3. El Sistema emitira la Balanza de Comprobacion Acumulada correspondiente, la cual puede
ser exportada a formato de Excel, Word o PDF [7]. Dé clic en X para cerrar.

—_——

4 de26 b Pl ] I:l Buscar | Siguiente 1~
7

Municipio ,'
s Satanca se Compronacion dsurt
1

SIGMAVER A131-Enero2018
\\\ CSV ,Yuimientos

Cédigo Nombre cuenta Saldo Inicial = =Debe Haber Saldo Final
1 ACTIVO 3403643950  18,897,05954 1517771185 37,755,787.59
11 ACTIVO CIRCULANTE 15,854,134.70 18,851,406 40 14,563,032 70 108,941,608 31
114 Efective y Equivalentes 8.514,087.83 8.277.146.50 8972.92473 6.318.300.60
1114 Efective 1.864.37 2.497.803.60 2.367.621.43 132.025.54
111101 Caja General 1.864.37 2,407,003 60 2,367.621.43 132,028 54
1112 Bancos/Tesoreriz 8,512,423 48 6,778,152 .90 6,605,302 .30 6,686.272.08
111201 Banamex 20.784.62 0.00 2242440 (11.658.78)
11120101 Cta. 70082079736 Fiscales 8520 0.00 31.180.00 (31.084.80)
11120104 CTA. 70058071607 FAFM 10,064.93 0.00 0.00 10,084 03
11120108 Cta. 70078988025 Fortalece 10,087.24 0.00 218 .40 0.170.04
11120141 Ct2.70085089415 Proagua Urbano 51715 0.00 348.00 180.15
111204 HSBC 502,374.94 5,843,224.23 54320,125.0 T08,434.14
11120401 HSBC 4058305084 CMAPS 7.012.00 0.00 0.00 7.012.00
1.1.1.2.04.02 Cta.4059807231 FISM-DF 68.135.36 0.00 68.141.23

1.1.1.2.04.03 (Ct2.4058387248 FORTAMUND-DF 2.018.55 0.00 3.016.81

1.1.12.04.04 Cta. 4050807255 participaciones oM 1.000.00 (000.08)

1.1.12.04.05 Cta. 4080365070 FH maritimas 2017 1,004.50 1.004.58 0.01

1.1.1.2.04.08 C12.4080385044 Fortalece 2017 10.671.35 10.571.35 0.01

1.1.1.2.04.08 Cta.4080385505 3X1 Migrantes 241883 0.00 341983
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9.2 Presupuestales
9.2.1 Estado Analitico de Ingresos

1. Del moédulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Reportes [2]. De clic en Estados
Presupuestales CONAC [3]. De la lista seleccionable Mes [4], elija el mes requerido. Dé clic
en la opcién Analitico de Ingresos [5].

> sicmaven i 100

’ Movimientos de Ingreso

Reportes

’ Presupuesto de Egresos
Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

) Movimientos de Egresos

Estados Presupuestales de Ingresoﬁesos
’ upregupuesta\ E Estados Presupuestales CONAC E
N

f o —— INGRESO

Estados
4 Repones’/l Analiticos MeSmao .
""""" {_ Enerc )} v
-

EGRESOQ
Mes

Por clasificacion administrativa

Por clasificacion econémica(tipo de gasto)
Por clasificacion por objeto de gasto

Por clasificacién funcional

Por clasificacion Programatica

2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Ingresos por Fuente de Financiamiento y por
Rubro de Ingreso. El estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé
clic en X para cerrar.

Reportes CONAC

4 4 del || @ l:lﬁuscarlsiguiente /]
L

A " g

- , i
Estado Analitico‘{ir
SIGMAVER del 1 de eneroal 31 déy_

Ingreso -

Rubro de Ingresos i Al iaci v i Diferencia
Reducciones

m 2) 3=1+2) B=5-1)

Impuestos $558,771.28 - 8558,771.28 - - £-558,771.28
Cuotas y aportaciones de seguridad social - - - - -
Contribuciones de Mejoras - - - - - -
Derechos $248,296.36 - 5242,296.36 - - £-248,296.36
Producios 34,954 55 - 34,954 55 - - 3-4 954 55
Aprovechamienios - - - - -
Ingresos por Venta de Bienes, Prestacion
de Servicios y Otros Ingresos
Participaciones, Aportaciones, Convenios, | $21,517 471.00 $164,000.00( $21,681,471.00 - -| 821,517 471.00
Incentivos Derivados de la Colahoracion
Fiscal y Fondos Distintos de Aportaciones

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y
Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

Ingresos Derivados de financiamiento - - -
Total $22,320,493.19 $164,000.00 | $22,493,493.19

Ingresos excedentes 8-22,329,493.19

Ingreso

R Diferencia

Estado AnalAtico de Ingresos Por Fuente Al iaci v
de Financiamiento Reducciones

] 6=5-1)
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9.2.2 Estado Analitico de Egresos. Clasificacion Administrativa

1. Del moédulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Reportes [2]. De clic en Estados
Presupuestales CONAC [3]. De la lista seleccionable Mes [4], elija el mes requerido. Dé clic
en la opcidn Por clasificacion Administrativa [5].

» sicmaven S S — 100

’ Movimientos de Ingreso

Reportes

’ Presupuesto de Egresos
Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

) Movimientos de Egresos
Estados Presupuestales de Ingresos y Egresos

N
’ u Presupuestal :L Estados Presupuestales CONAC
’’ -~~\

INGRESO
Mes

-

Estados

Reportes )
P A Analiticos

_______

Analitico de Ingresos

EGRESO
Mes_ _ _ 4

\‘ .
N, :
iPor clasificacion administrativa i

Por clasificacion econémica(tipo de gasto)
Por clasificacion por objeto de gasto
Por clasificacion funcional

=y PR

2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Egresos por Clasificacion Administrativa. El estado
puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes CONAC

| de1 b Pl @ l:l Buscar | Siguiente "

H xcel | abni
\2 |‘ f Prueba
z Estado AR (elF r;'icio del Presupuesto de Egresos
SIGMAVER N Werd Zian Admini S
del Td enero al 31 de enero de 2019

Egresos

Reducciones
1 2 3=(1+2)
Presidencia Municipal §588,522 55 - $588,522.55
Sindicatura 5272 478 40 - 5272,478 40
Regiduria $160,892 80 - §160,892.80
Secretaria del Ayuntamiento §259,190.00 - $259,190.00 -
Organo de Control Interno §187,091.00 - $187,091.00 $32,676.30
Presidente Municipal $948,075.92 - 5$948,075.92 $21,298.50
Desarrollo Econémico $86,104 50 - $86,104.50 $5,662.20
Desarrollo Social 51,968 375 26 - 5196837526 56,387 15
Direccién de Obras Publicas 11,282, 871.00 §-16,000.00 £11,266,871.00 $3,33345
Policia Municipal Preventiva §173,000.00 - $173,000.00 -
Tesoreria $6,402,891.76 - §6,402,891.76 $4,180.00
Total del Gasto $22,320,493.19 §-16,000.00 $22,313,493.19 §73,537.60
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9.2.3 Estado Analitico de Egresos. Clasificacion Econdmica (Por tipo de gasto).

1. Del moédulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Reportes [2]. Dé clic en Estados
Presupuestales CONAC [3]. De la lista seleccionable Mes [4], elija el mes requerido. Dé clic
en la opcidn Por Clasificacion Econdmica (Por tipo de gasto) [5].

E SIGMAVER resupuestos  Ingre tabilidad Catalogos Auxiliares Gonfiguracién Usuarios 20

’ Movimientos de Ingreso

Reportes

’ Presupuesto de Egresos
Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

) Movimientos de Egresos
Estados Presupuestales de Ingresos y Egresos

) 1
1 1
’ R resupuestal I Estados Presupuestales CONAC |
P “~ Estados |NGRESO
NReportes/, Analiticos Mes

......

Analitico de Ingresos

EGRESO

Mes__

( ) v
-

_______
Par clasificacién administrativa
IF‘or clasificacién econémica(tipo de gaslo]
Por clasificacion por objeto de gasto

Par clasificacién funcional
Por clasificacién Programatica

2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Egresos Clasificacion Econdmica (por tipo de
gasto). El estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X
para cerrar.

Reportes CONAC

———
// ?\
Buscar | Siguiente / = RN \\

i [ Excel | thmi Prueba
Estadohn PDF fcicio del Presupuesto de Egresos
v \
SIGMAVER ci, "' hnomica (por Tipo de Gasto)
del @ enero al 31 de enera de 2019

Egresos

Reducciones
1 2 3=(1+2) 4
Gasto Corriente §10,413,872.19 - $10,413,872.19 §73,537.60
Gasto de Capital $11,228.821.00 $-16,000.00 $11,212,821.00 -
Amortizacion de la deuda y disminucion de pasivos $686,794 00 - $686,794.00

Pensiones y Jubilaciones - -
Participaciones

Total del Gasto $22,329,493.19 §-16,000.00 $22,313,403.19 §73,537.60
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9.2.4 Estado Analitico de Egresos. Clasificacion por Objeto del Gasto

1. Del médulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Reportes [2]. Dé clic en Reportes
Presupuestales CONAC [3]. De la lista seleccionable Mes [4], elija el mes requerido. Dé clic
en la opcidn Por Clasificacion por Objeto del Gasto.

52 SIGMAVER

’ Movimientos de Ingreso Reportes

’ Presupuesto de Egresos
Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

) Movimientos de Egresos

Estados Presupuestales de Ingresos y 0s
) 1
’ R resupuestal | Estados Presupuestales CONAC |
i i
e Ectades NGRESO
Reportes J Analiticos Mes

RO T o

Analitico de Ingresos

EGRESO

8
r’_ RN
Enero J v
M’
Par clasificacién administrativa
Por clasificacion econdmica(tipo de QTS[O
Por clasificacion por objeto de gasto
Par clasificacién funcional
Por clasificacién Programatica

2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Egresos Clasificacion Por Objeto del Gasto. El
estado puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes CONAC

4 dez2 b Pl L] l:l Buscar | Siguiente
i

\z i Excel |jmiento Prueba

z Estadonnq PDF Licio del Presupuesto de Egresos

SIGMAVER Clasificacid®s__ 93/ |del Gasto (Capitulo y Concepto)
del 1 déénero al 31 de enero de 2019

Egresos

Reducciones’

1 2 3=(1+2) 4

Servicios personales '£3,469 506 65 53,469,506 65 $68,357 60
Remuneraciones al personal de cardcter permanente. 3,168, 744.90 §3,168,744.90 $69,357.60

Remuneraciones al persenal de cardcter transitorio - -
Rem ¥ i $300,76175 5300,76175

Seguridad social - -
Otras prestaciones sociales y econdmicas - -
Previsiones - -
Pago de estimulos a servidores pliblicos - -
Materiales y suministros §2,033,211.80 £2,033,211.80 §1,680.00

Materiales de adminisiracién, emision de documentos y articulos £563,011.80 £563,011.80 $1,680.00
oficiales
Alimentos y utensilios $55,650.00 $55,650.00

Materias primas y materiales de produccion y comercializacion - -
Materiales y articulos de construccion y de reparacion §365,700.00 $365,700.00
Productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio §252,600.00 $252,600.00
Combustibles, lubricantes y aditivos $190,500.00 $190,500.00
Vestuario, blancos, prendas de proteccion y articulos deportivos 5176,900.00 5$176,900.00
Materiales y suministros para seguridad £84,550.00 £84,550.00
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9.2.5 Estado Analitico de Egresos. Clasificacion Funcional.

1. Del médulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Reportes [2]. Dé clic en Reportes
Presupuestales CONAC [3]. De la lista seleccionable Mes [4], elija el mes requerido. Dé clic
en la opcidén Por Clasificacion Funcional.
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’ Movimientos de Ingreso Reportes

’ Presupuesto de Egresos
Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

) Movimientos de Egresos

Estados Presupuestales de Ingresos y Egresos

L} 1

’ Rnfesupuesta\ ! Estados Presupuestales CONAC |
P ~ Estados |NGRESO

* Reportes J Analiticos Mes
~ -

Analitico de Ingresos
EGRESO

A,
l/‘ ‘s‘
v
[, Enero .

~

—————

Par clasificacién administrativa
Por clasificacién econémica(tipo de gasto)

Por clasificacion por objeto de gasto
Par clasificacién funcional

Por clasificacién Programatica

2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Egresos Clasificacion Funcional. El estado puede
ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes CONAC

~
N
4 4 de27 b Pl @ I:l Buscar | Siguiente / @\
3\
’ f | Excel ‘-n‘iemo Prueba
1
EsladoAn\l PDE Litio del Presupuesto de Egresos
SIGMAVER Clasifs_ o' fonal (Finalidad y Funcién)
del 1 U Bnero al 31 de enero de 2019

Egresos

Aprobado D ga

Ampliaci !
Reducciones

1 2 3=(1+2) 4
Gobierno $21,642,690.19 £-16,000.00 $21,626,699.19 §73,537.60
Legislacion - - - -

Justicia - - - -
Coordinacién de la politica de gobierno $21,642,699.19 §-16,000.00 $21,626,699.19 §73537.60
Relaciones Extericres - - - -
Asuntos Financieros Y Hacendarios

Seguridad Nacional
Asuntos de Orden Publico v de Seguridad Interior
Otros Servicios Generales

Desarrollo Social
Proteccion Ambiental
Vivienda y Servicios a la Comunidad
Salud
Recreacion, Cultura y Otras Manifesiaciones Sociales
Educacion
Proteccion Social En Salud
Otros Asuntos Sociales

Desarrollo E
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9.2.6 Estado Analitico de Egresos. Por clasificacion Programatica.

1. Del modulo Presupuestos [1], seleccione la opcion Reportes [2]. Dé clic en Reportes
Presupuestales CONAC [3]. De la lista seleccionable Mes [4], elija el mes requerido. Dé clic
en la opcién Por clasificacién Programatica [5].

52 SIGMAVER

Movimientos de Ingreso
p 2 ¢ Reportes
’ Presupuesto de Egresos
Reportes Analiticos del Presupuesto de Egresos

) Movimientos de Egresos
Estados Presupuestales de Ingresos y Egresos

’ Presupuestal IL Estados Presupuestales CONACJ:

,,—"""“~\ Estados
Reportes J Analiticos

INGRESO
Mes

ST

Analitico de Ingresos
EGRESO

Mes_ .
‘r’ “\‘
'\, Enero J v

S

Par c\gs—lacamén administrativa

Por clasificacién econémica(tipo de gasto)
Por clasificacion por objeto de gasto

Par clasificacién funcional

2. El Sistema emitira el Estado Analitico de Egresos Clasificacion Programatica. El estado
puede ser exportado a formato de Excel, Word o PDF [6]. Dé clic en X para cerrar.

Reportes

4 4 del1 b Pkl l:l Buscar | Siguiente

5 Gasto por Categ
SIGMAVER Del 1 de enero al 31 de

Ingre

Concepto A iaci i 10 Pagado Subejercicio
(Reducciones)

2) 3=(1+2) @) 5 6=(3-4)
ESTADOS E INFORMES .00 5.00 .00 .00 .00 £.00
PROGRAMATICOS
Programas 500 500 500 500 500 500
Subsidios: Sector Social y Privado o 500 500 $00 500 500 $00
Entidades Federativas y Municipios
Sujetos a Reglas de Operacion 5.00 5.00 $.00 500 5.00 $.00
Otros Subsidios 5.00 5.00 .00 500 .00 .00
Desempefio de las Funciones $.00 $.00 $.00 $.00 $.00 $.00
Prestacion de Servicios Publicos | $53,927,052.13 $500,782.00| 35442783413 £4,196,904.65 £4,196,004.65| 350,230,920.48
Provision de Bienes Publicos 800 §.00 $.00 §.00 £.00 $.00
Planeacion. seguimiento y 5.00 5.00 $.00 500 5.00 $.00
evaluacion de politicas publicas
Promocion y fomento $.00 .00 .00 5.00 .00 .00
Regulacion y supervision 5.00 5.00 .00 .00 .00 .00
Funciones de las Fuerzas 5.00 5.00 .00 500 .00 .00
Armadas (Unicamente Gobierno

Federal)

Especificos 5.00 5.00 $.00 5.00 5.00 $.00
Proyectos de Inversion $27.734,883 94 $2,157 877.00| 529,892,760 94 549,488 00 540 483 00| 52084327294
Administrativos y de Apoyo $.00 $.00 $.00 $.00 $.00 $.00
Apoyo al proceso presupuestario y .00 .00 .00 5.00 .00 .00
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10. Analisis del Avance del Egreso

Este mddulo del Sistema contempla diferentes reportes de apoyo para los entes. Han sido
creados de acuerdo a las necesidades que han ido surgiendo en la operacion diaria. Nos
facilita el analisis de los procedimientos realizados, asi como identificar errores para su
oportuna correccion.

1. En el menu Configuracion [1], seleccione la opcion Analisis del Avance del Egreso... git stat
[2]. Los reportes esta agrupados por bloques [3].

5 SIGMAVER

Analisis del Avance del Egreso 3
’ Tipo de Programa

AVANCES DE MIS:

> Tipo de Ente Noéminas Compras Estimaciones Registros Presupuestales Comprobaciones (Sujeto a Comprobar) Comprobaciones (Fondo Revolvente)

Comprobaciones (Vidticos) Donativos Avance Presupuestal Ingresos  Avance Presupuestal Egresos

’ Ente
ASIENTOS CONTABLES DE MIS:

> Exportar de Poliza Registros Presupuestales Comprobaciones (Sujeto a Comprobar) Comprobaciones (Fondo Revolvente)

Comprobaciones (Viaticos) Donativos ver lodos . -

> Datos de configuracién

COMPROBACIONES FENDIENTES -
) Configuracion Valores | | H

’ Logo

EGRESOS PAGADOS CON OTRO ORIGEN DE INGRESO :

’ Configuracion Reportes Egresos Comprobaciones de Sujetos Comprobaciones de Viaticos Comprobaciones de Fondo Revolvente Traspasos entre Bancos

> Importar Cuentas Nuevz

PROBLEMAS EN

> Respaldar Base de Datc | BN e BRI R Fondos Revolventes

) Cancelar Folios de
Chequeras

R

’ eliminar catalogos

) zofemat acion
porcent
______________

/" SS
Analisis del avance del
1

\egreso.........o g

S git stat 7

’ Log ~=======m""
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2. AVANCES DE MIS... [4]. En este bloque podemos ver el avance Presupuestal de nuestro

gjercicio. Muestra los datos generales de los procesos presupuestales de diversos
registros, los COG e Importes afectados. Al dar clic en alguna de las opciones, se
desplegara la informacion relaciona en la parte inferior de la pagina [5], con la opcion de

exportar a una hoja de Excel [6].

v

AVANCES DE MIS: l

Registros Presupuestales Comprobaciones (Sujeto a Comprobar)

Comprobaciones (Fondo Revolvente) Comprobaciones (Viaticos) Avance Presupuestal Ingresos  Avance Presupuestal Egresos

v Vv v v

Avance de mis Néminasgﬁxponart‘, u
S m—————
- Status
Folio Estatus Fecha Observaciones COoG Devengado Ejercido Pagado Pago
S$SPTP201901000001 Cancelada 15/01/2019  PAGO DE NOMINA 1 DEL 1 AL 15 DE ENERO DE 2018 SP. 12201 Sueldos $0.00 $0.00 $0.00
GUADALUPE TORRES Base al Personal
Eventual
SSPTP201901000002 Autorizada  15/01/2019 TR 90898010 NOMINA 1 DEL 1 AL 15 DE ANERO 2019 12201 Sueldos $2.489.06 $2,489.06 $2489.06 Pagado
R.P. Base al Personal
Eventual
SSPTP201901000003 Autorizada 15/01/2019 TR 90898017 PAGO DE NOMINA 1 DEL 1 AL 15DE 11101 Dietas $1517217  §1517217 §15172.17 Pagado
ENERO DE 2019
SSPTP201901000004 Autorizada  15/01/2019 TR 90898024 PAGO DE NOMINA 1 DEL 1 AL 15 DE 12201 Sueldos $1.92156 $192156 $192156 Pagado
ENERO DE 2019 R.P. Base al Personal
Eventual
SSPTP201901000005 Autorizada  15/01/2019 TR 90898031 PAGO NOMINA 1 DEL 1 AL 15 DE ENERO 12201 Sueldos $2.489.06 $2,489.06 $2489.06 Pagado
2019 RP. Base al Personal
Eventual
SSPTP201901000006 Autorizada 15/01/2019  CH-135 PAGO NOMINA 1 DEL 1 AL 15 DE ENERO 2019 12201 Sueldos $5,562.37 $5562 37 $5562.37 Pagado
RP Base al Personal
Eventual
SSPTP201901000007  Autorizada  19/01/2019 TR 61480010 PAGO DE NOMINA 1 DEL 1 AL 15 DE 12201 Sueldos $1.107 46 $1,107 46 $1,107.46 Pagado
ENERO DE 2019 RP. Base al Personal
Eventual

3. ASIENTOS CONTABLES DE MIS... [7]. En este modulo podemos ver la informacién contable

de cada una de las operaciones realizadas en el ejercicio. Al dar clic en alguna de las
opciones, se desplegara la informacion relaciona en la parte inferior de la pagina [8], con
la opcién de exportar a una hoja de Excel [9].

>
>

7
ASIENTOS CONTABLES DE MIS: .

m m Registros Presupuestales Comprobaciones (Sujeto a Comprabar)
Comprobaciones (Fondo Revolvente) Comprobaciones (Viaticos) -»
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4

Semm——

u Qrigen De

1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
) : Folio Estatus/Cuenta Observacion/Nombre Cargos Abonos Ingresos Paoliza :
1 1
| SSPTP201901000001 Cancelada PAGO DE NOMINA 1 DEL 1 AL 15 DE ENERO DE 2018 S.P. GUADALUPE i
! TORRES |
1 1
) H 511.2.020 Sueldos Base al Personal Eventual $2,489.06 $0.000 25010103- EG20150131000080 |
H FORTAMUNDF H
1 1
: 211102 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por Pagar a Corto $0.00 $2,489.06 25010103 EG20190131000080 :
) ! Plazo FORTAMUNDF H
1 1
: 211901 Qtras Cuentas por Pagar a Corto Plazo $0.00 $2,000.00 EG20190131000082 :
1 1
: 211102 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por Pagar a Corto $2,489.06 $0.00 EG20150131000082 :
1 Plazo 1
1 1
1 1
! 112901 Subsidio al Emplea $10.94 $0.00 EG20190131000082 !
1 1
: 1.1.23.09 Otros Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo $2,000.00 $0.00 EG20190131000082 :
1 1
: 112304 Anticipos a Cuenta de Sueldos $0.00 $500.00 EG20150131000082 :
1 1
! 1.1.1.2.0227 PARTICIPACIONES 2018 CTA 0111327313 $0.00 $2,000.00 EG20150131000082 |
1 1
: 211901 (Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo $0.00 | ($2,000.00) EG20190228000001 :
1 1
: 2111.02 Remuneraciones al Personal de Cardcter Transitorio por Pagar a Corto (52.489.06) $0.00 EG20180228000001 :
1 Plazo 1
1 1
1

H 1.1.29.01 Subsidio al Empleo ($10.94) $0.00 EG20190228000001 !
e o e e e o e e i - — - - - -

4. COMPROBACIONES PENDIENTES... [10]. Este bloque enlista todas las comprobaciones
pendientes de los diferentes procedimientos que involucran una comprobacion, como lo
son el Fondo Revolvente, los Sujetos a Comprobar y los Viaticos. Al dar clic en alguna de

las opciones, se desplegara la informacion relaciona en la parte inferior de la pagina [11].

COMPROBACIONES PENDIENTES : n

v

? -
i Comprobaciones y.’O Reintegros Pendientes de mis SUjEtOS a Comprobar :
: Folio Observaciones Estatus Sujetos A Comprobar Comprobaciones Reintegros Pendientes i
) i 5C201901000001 CH-173 GASTOS POR COMPROBAR autorizado $4.500.00 $4,150.72 $0.00 $34928 i
i SC201901000002 CH-177 SUJETO A COMPROBAR. cancelado $4,500.00 $0.00 $0.00 $0.00 i
) i 5C201901000002 CH-177 SUJETO A COMPROBAR cancelado (54,500 00) $0.00 $0.00 $0.00 i
i 5C201902000001 CH-194 GASTOS A COMPROBAR autorizado $2.000.00 $2,000.00 $0.00 $0.00 i
’ i $SC201902000002 CH-011 GASTOS A COMPROBAR. autorizado $65,500.00 $65,500.00 $0.00 $0.00 i
i 5C201904000001 CH-34 GASTOS A COMPROBAR cancelade $10.000.00 $0.00 $0.00 $0.00 i
i SC201904000001 CH-34 GASTOS A COMPROBAR. cancelado (510,000.00) $0.00 $0.00 $0.00 i
i SC201904000002 CH-34 GASTOS A COMPROBAR autorizado $10,000.00 $0.00 $0.00 $10,000.00 i
i 5C201904000003 CH-50 COMPROBACION DE GASTOS autorizado $1.869.04 $1.,869.04 $0.00 $0.00 i
i SC201905000001 CH-54 GASTOS A COMPROBAR autorizado §2,05430 $2,054.30 $0.00 $0.00 i
i 5C201905000002 CH-55 GASTOS A COMPROBAR cancelado $37.326.00 $0.00 $0.00 $0.00 i
i 5C201905000002 CH-55 GASTOS A COMPROBAR cancelado ($37,326.00) $0.00 $0.00 $0.00 i
i SC201905000003 CH-55 GASTOS POR COMPROBAR autorizado §9,402.89 $9,402.89 $0.00 $0.00 i
i 5C201905000004 CH-56 GASTOS POR COMPROBAR autorizado $8.000.00 $8,000.00 $0.00 $0.00 i
i SC201905000005 CH-57 GASTOS POR COMPROBAR autorizado $8,873.96 $8.673.96 $0.00 $0.00 i
1 1
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5. EGRESOS PAGADOS CON OTRO ORIGEN DE INGRESO... [12] En este bloque podemos ver
los Egresos, Comprobacion de sujetos, viaticos y fondo revolvente que se pagaron con un
origen de ingreso diferente al que se presupuesto. Asi como la relacion de los Traspasos
entre bancos. Al dar clic en alguna de las opciones, se desplegara la informacion relaciona
en la parte inferior de la pagina [13] con opcidn de exportar a una hoja de Excel [14].

12
EGRESOS PAGADOS CON OTRO ORIGEN DE INGRESO : -

Egresos Comprobaciones de Sujetos Comprobaciones de Viaticos Comprobaciones de Fondo Revolvente

Traspasos entre Bancos

!

v v v

> i (:: Exportar 1 i
I L IRorEL. i
: Importe :: Importe :: Origen :: 1
) : Pago Estatus Péliza Descripcion Egreso Banco Qrigen :: Egreso Banco Cuenta De Banco :
1
1
: P201901000003 Autorizada EG20190131000011 TR.2143001 COMPRA DE $20,000.00 $20,000.00 1501-Participaciones | ORIGEN NO 1.1.1.2.02.27- :
: JUGUETES PARA EL DIA DE DE RELACIONADO  PARTICIPACIONES :
) i REYES 2018 CTA !
H 0111327313 !
1
1
| P201501000006 Autorizads EG2013013100001¢ TR 2352435 COMBUSTIBLE A $9,900.00 $9,900.00 25010103- ORIGEN NO 1.1.1.2.02.30- H
) : SEGURIDAD PUBLICA FORTAMUNDF RELACIONADO FORTAMUNDF :
: 2018 0111327615 1
1
1
| P201901000007 Autorizada EG20190131000023 CH-178 ARRENDAMIENTO DE $2,400.00 $2,400.00 1501-Participaciones ~ ORIGEN NO 1.1.1.2.02.27- H
: INMUEBLE RELACIONADO  PARTICIPACIONES :
i 2018 CTA H
H 0111327313 !
1
1
: P201901000010 Autorizada EG20190131000031 TR.80470012 PAGQ POR $870.00 $870.00 1501-Participaciones  ORIGEN NO 11.1.2.0227- :
: IMPRESION DE POSTER PARA RELACIONADO  PARTICIPACIONES :
: INIVTAR AL PRONTO PAGO DEL 2018 CTA 1
: PREDIAL 2019. 0111327313 :
1
1
: P201901000011  Autorizada EG20190131000036 CH-180 PAGO POR RENTA DE $7.000.00 $7.000.00 1501-Participaciones  ORIGEN NO 11.12.0227- :
1 MESAS Y SILLAS POR EVENTOS RELACIONADO  PARTICIPACIONES :
: VARIOS DEL H. AYUNTAMIENTO 2018 CTA :
: DE ACAJETE, VER 0111327313 :
1
1
: P201901000012 Autorizada EG20190131000040 TR. 78366009 PAGO POR COMPRA $6,941.10 $6,941.10 1501-Participaciones = ORIGEN NO 1.1.1.2.02.27- :
: DE PAPELERIA RELACIONADO PARTICIPACIONES 1
——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— ZDTA'FfA""""" a—

6. PROBLEMAS EN... [15] Este ultimo bloque analiza la informacion de todo el presupuesto,
asi como cada uno de los momentos contables y las diferencias entre ellos. Verificando
que no esté sobregirado algun importe respecto a su momento anterior. Al dar clic en
alguna de las opciones, se desplegara la informacion relaciona en la parte inferior de la
pagina [16].

PROBLEMAS EN: “
> Programas Presupuestales Fondos Revolventes

1
1
| i
H 1
| i

1
1 X Disponible X Disponible X Disponible X Disponible X :
) : Programa COG Origen Ejercer Comprometido Devengado Ejercido Pagado : Comprometer Devengar Ejercer Pagar :
| i
H 1
H 1
| i
H 1
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7. Dentro del segundo bloque Asientos Contables de mis... existe este icono =¥ [17]. Al dar
clic sobre este, nos dirige a otro menu de opciones de reportes [18], el cual incluye:

> ASIENTOS CONTABLES DE MIS: -
m m m Registros Presupuestales Comprobaciones (Sujetc robar)
) Comprobaciones (Fondo Revolvente) Comprobaciones (Viaticos) = :‘:

Regresaf Concentrado de Pagos Folios Origen pagos Movimientos al Presupuesto Avance del Ingreso Avance del Egreso

Saldos del Activo Saldos del Pasivo Obra::Afectacion de Activos

|mm———————————

» Concentrado de pagos [19]. - Nos muestra un resumen de todos los pagos que se

han realizado, podemos filtrar por Acreedor, Beneficiario, Contratista, Proveedor y
Empleado, y a su vez ver el detalle de cada uno de ellos.

§ SIGMAVE 19 P g gos Auxiliare cion Usuarios 210 C

—————— -

-
> Regresar '\NEDncemradu de PngS’,\l Folios Origen pagos Movimientos al Presupuesto Avance del Ingreso Avance del Egreso
> Saldos del Acfivo Saldos del Pasivo Obra::Afectacion de Activos
’ Concentrado de Pagos
Filtrar x :
‘ Empleado v
) Acreedor #Pagos Importe Total
Beneficiario
Contratista HERNANDEZ 17 $460,500.00 detalle...
’ Empleado ARTINEZ RIVERA 10 §125,00000  detalle...
Proveedor
TIPS o TR ACARGOT ZAVALETA 8 587,50000 detalle...
) Empleado RAFAEL LOPEZ ALVAREZ 5 $68,102.85 detalle...
Empleado ‘GUADALUPE TORRES GONZALEZ 18 $37.000.00 detalle...
Empleado ALICIA MENDEZ MEDINA [ 528,70000 detalle...
> Empleado BOGAR ISRAEL HERNANDEZ ARRIAGA 10 $24.750.00 detalle...
Empleado JORGE LIBREROS ROBLES 11 §24.00000 detalle...
> Empleado GASPAR PEREZ ALVAREZ 3 521,00000 detalle...
Empleado MAGALY HERNANDEZ ALARCON 3 $20,500.00 detalle...
> Empleado ENRIQUE DAMIEL ZEFERINO LINARES 1 §20.000.00 detalle...
Emplead: SONIA MENDEZ DI 1 520.000.00 . detalle.

> Folios origen pagos [20]. - Resumen de los pagos realizados relacionado con los

folios del procedimiento que originaron dicho pago.
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- ——

5C201801000002 RC201901000002 0OP201901000006 P201901000006 04/01/2019 $9,90000 Autorizada = SERVICIO LA JOYA TR 2352435 COMBUSTIBLE A SEGURIDAD PUBLICA.
DE ACAJETE
VERACRUZ. S.ADE.

- ~
> Regresar Concentrado de Pagos ( Folios Origen pagos :4 Movimientos al Presupuesto Avance del Ingreso Avance del Egreso
e ———————T
’ Saldos del Acfivo Saldos del Pasivo Obra::Afectacion de Activos
) Folios Origen Pagos AP :: Anticipo a Proveedor (compras) MO :: Movimiento de Obra OP :: Orden de Pago
CPC = Registro de Anticipos SC :: Sujeto a Comprobar P :: Pago
DyA :: Donativo y Apoyo SC => RC = Solicitud de Compra => Recepcién PD :: Pago Directo
’ FR :: Fondo Revolvente SSPTP :: Néminas Ri egistro Presupuestal
FR=> RFR :: Fondo Revolvente => Reposicién SV :: Solicitud de Viaticos ZE :: Zofemat Entero
Folio Orden Fecha
> Folio A Folio B Pago Folio Pago Pago Importe Estatus Nombre Auxiliar Observaciones
SC201901000001 0P201901000001 P201901000001 01/01/2019 $4500.00 Autorizada RAFAEL LOPEZ CH-173 GASTOS POR COMPROBAR.
ALVAREZ
> FR201901000001 0OP201901000002 P201901000002 03/01/2019 §25,000.00 Autorizada EZEQUIEL ALARCON  CH-175 FONDO TESORERIA POR COMPROBAR.
HERNANDEZ
SC201901000001 RC201901000001 0P201901000003  P201901000003 03/01/2019 §20,000.00 Autorizada OCTAVIO BARQUET  TR.2143001 COMPRA DE JUGUETES PARA EL DIA DE DE REYES.
> MOISES
FR201901000002 0P201901000004 P201301000004 04/01/2019 §15.000.00 Autorizada ROXAMA ALARCON CH-176 FONDO DIF
ZRVALETA
) 5C201901000002 0OP201901000005 P201801000005 04/01/2019 5450000 Cancelada RAFAEL LOPEZ CH-177 SUJETC A COMPROBAR
ALVAREZ

» Movimientos al presupuesto [21]. — Muestra todos los movimientos realizados al

presupuesto, lo aprobado, ampliaciones y reducciones. Puede filtrar por tipo
Ingresos o Egresos y por Origen de Ingreso.

SIGMAVER : ot o (T + o

-
Regresar Concentrado de Pagos Folios Origen pagos (\ Movimientos al Presupueslo‘:\ Avance del Ingreso Avance del Egreso
~-~—--_--—--——_—
Saldos del Activo Saldos del Pasivo Obra::Afectacién de Activos
Movimientos al Presupuesto Filtrar x tipo: Filtrar x Origen de Ingreso; Total Aprobado : $33,141,056.00

Total Ampliaciones: $4,202,655.50
ducciones: ($11,108.80)
jercer: $37,332,604.00

Ingresos v v

) Origen De 11 Fiscales
Pdliza Ingreso CRI 1501 Participaciones s Reducciones Fecha Observaciones
25010101 FISMDF
) PR20190131000001 11Fiscales 120101 Predial Urbano 2501010201 Remanentes FISMDF (2018) 0 $0.00 22/02/2019  LEY DE INGRESOS 2019
PR20190131000001 11 Fiscales 120102 Predial Sub Urbano 25010103 FORTAMUNDF 0 5000 220212019 LEY DE INGRESOS 2019
2501010401 Remanentes FORTAMUNDF(2018)
PR20190131000001 11 Fiscales 120103 Predial rural 25020101020201 FORTAFIN (2018) 0 $0.00 22/02/2019 LEY DEINGRESOS 2019
’ PR20190131000001 11Fiscales 170101 Recargos 250201010701 PRODERE 0 $0.00 22/0212019  LEY DE INGRESOS 2019
IR 25020101070201 PRODERE (2018)
PR20190131000001 11 Fiscales 180101 Contribucién Adicional Sobre Impuesto Predial T ol $0.00 22/02/2019 LEY DE INGRESOS 2019
’ PR20190131000001 11 Fiscales 180105 Centribucion Adicional Sobre Derechos 54221614 3000 $000 22/02/2019 LEY DE INGRESOS 2019
PR20190131000001 11 Fiscales 410103 Ocupacion temporal de la via publica o dreas municipales $594 94156 $0.00 $0.00 22/02/2019 LEY DE INGRESOS 2019
PR20190131000003 11 Fiscales 431003 Expedicion de Expedicion de un Certificado de Valor Catasiral o Catasiral Provisional $0.00 $9,83320 $0.00 24/02/2019 AMPLIACION DE INGRESOS
’ ENERO 2019
PR20190131000004 11 Fiscales 430401 Certificaciones expedides por funcionarios o empleados del Municipio $0.00 $4,54537 $0.00 24/02/2019 AMPLIACION DE INGRESOS
ENERO 2019
’ PR20190131000006 11 Fiscales 120201 Impuesto Scbre Traslacion de Dominio por la Adquisicion de Bienes Inmuebles de $0.00 $6,022.00 $0.00 24/02/2019 AMPLIACION DE INGRESOS
Suelo o en éste DE 2019 -

> Avance del ingreso [22]. — Se muestran unas barras de colores con los avances del

presupuesto del ingreso de forma concentrada y detallada. Se puede observar el
total presupuestado, lo devengado y lo disponible.
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» SIGMAVER

E SIGMAVER Contabildad Al Tquracion Usuarios 100G

-
Regresar Concentrado de Pagos Folios Origen pagos Movimientos al Presupuesto (\ Avance del Ingreso ,‘ Avance del Egreso
S e————— -
Saldos del Activo Saldos del Pasivo Obra::Afectacion de Activos
Avance Concentrado del Ingreso
Qrigen Total Devengado Avance Disponible
11 Fiscales $1,464,560.88 $817,028.79 5579 % $647,532.09

1501 Participaciones $17,375,03163 8,466,230 51 4873 % $8,908,801 12

25010101 FISMDF $10,030,532.00 $7,105,154.20 70.84 % $2,925,377.80

v ¥V VvV Vv Vv v v v v

2501010201 Remanentes FISMDF (2018) $2,828,797.88 $2,828,743.98 $53.90
25010103 FORTAMUNDF £5,513,978.00 $2,478,036.57 4494 % §3,035.941.43
2501010401 Remanentes FORTAMUNDF(2018) $119.492 73 $118.315.03 $1,177.70
25020101020201 FORTAFIN (2018) 599.00 $1.01 i 597.99 -

» Avance del egreso [23]. - Se muestran unas barras de colores con los avances del
presupuesto del ingreso de forma concentrada y detallada. Se puede observar el
total presupuestado, lo devengado y lo disponible.

D> scuaven ' vidas Catdoges Auiars Contgurecin 100

- ~,
’ Regresar Concentrado de Pagos Folios Origen pagos Movimientos al Presupuesto Avance del Ingreso (~ wvance del Egreso )
= -
) Saldos del Activo Saldos del Pasivo Obra::Afectacion de Activos
Avance Concentrado del Egreso

Qrigen Total Devengado Avance Disponible
> 11 Fiscales $1,464,560.88 $135425.31  (REED 51,320,135.56
> 1501 Participaciones $17,020,056 00 $6,180,422.00 3631 % $10,839,634.00
’ 25010101 FISMDF $10,030,532 00 $1,538,374 50 15.34 % 38,492,157 50

2501010201 Remanentes FISMDF (2018) £2,828,792.00 $2,828,592.00 99 99 %, $200.00

25010103 FORTAMUNDF £5,513,972.00 5758,181.06 [EE¥LEA 24,755,796.94
’ 2501010401 Remanentes FORTAMUNDF(2018) $119.49273 511939273 9992 % §100.00
) 25020101020201 FORTAFIN (2018) 599 .00 $0.00 59900

» Saldos del activo [24]. — Al dar clic en esta opcion, el sistema descargara un
archivo de Excel que mostrara un resumen de las cuentas de activo con cargos,
abonos y saldo.
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Buscar médulo o reporte 20 G

Avance del Egreso

cal - = x

Gabriela Trujillo Lépez  £3. Compartir

=
"D ‘*’ Calibri N W - EFAustartetto General - E'—| 527 Q E'I' EX @ 2 Avtosuma - ‘%Y /C)
E; & [%] Rellenar -
Pegar N K S -5 Combinary centiar ~ | $ - % w9 | %3 4§ Formato Darformato Estiosde Insertar Elminar Formato [~ " Ordensry  Buscary
- condicional - como tabla~ celda - - - | & Borrar filtrar = seleccionar -
Portapapeles Fuente r] Alineacién Fl Nimero Fl Estilos Celdas Modificar ~
22 - F 3 ~
A B C D 3 F G Ho| 1 | 1 |k L[
1
2| Caja General 817028.76  28337.32 78869144
3 i 1.1.1.2.02.01 Bancomer Cta.0198470987 579.6 o 579.6
4 (11120205 Bancomer. Cat.0194855272 196.6 0 196.6
5 11120207 Bancomer Cta.0139744967 7.27 [} 7.27
6 1.1.1.2.02.09 Bancomer Cta.016303773 0.7 0 0.87
7 i 1.1.1.2.02.11 Bancomer Cta.01037337184 478.97 o 478.97
8 11120212 Bancomer Cta.001037343137 6.51 [} 6.51
9 11120213 Bancomer Cta.01037339632 124 [} 124
10_ 1.1.1.2.02.14 Bancomer Cta.01033400581 0.02 o 0.02
11_ 1.1.1.2.02.19 Bancomer Cta.00109997644 107.28 o 107.28
12|1.112.02.20  Bancomer Cta.01104707087 4875 [} 4875
13|1.112.02.21 Bancomer Cta.1106557248 150.91 [} 15051
14_ 1.1.1.2.02.23 Bancomer Cta.01104708057 8.41 o 8.41
15_ 1.1.1.2.02.24 Bancomer Cta.0110968226 0.97 o 0.97
16/1.11.2.02.25 Bancomer Cta.0111098329 5.07 [} 5.07
17|1.1.1.2.02.26  RECURSOS FISCALES 2018 CTA 0111417711 446521 Ma625.1 27
18_ 1.1.1.2.02.27 PARTICIPACIONES 2018 CTA 0111327313 1303722.97 890487.82 413235.15
197 1.1.1.2.02.27 PARTICIPACIONES 2018 CTA 0111327313 10 SERVICIO LA JOYA DE ACAJETE VERACRUZ, S.A 1 0 10000 -10000
20|1.11.2.02.27 PARTICIPACIONES 2018 CTA 0111327313 16 COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD o 5863 5868
21/1.11.2.02.27 PARTICIPACIONES 2018 CTA 0111327313 25 Cuesta del Vaguero o 500 -a500
22(1.1.1.2.02.27 PARTICIPACIONES 2018 CTA 0111327313 31 El Saucal 0 4000 -4000 -

SaldosConcentrados @

Listo

[ = i +

100 %

> Saldos del pasivo [25]. - Al dar clic en esta opcion, el sistema descargara un
archivo de Excel que mostrara un resumen de las cuentas de pasivo con cargos,

abonos y saldo.
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Archivo
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Insertar  Disefiodepdgina  Férmulas  Datos  Revisar

Vista
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e

“D ‘*’ ®-  EfAjustarteto General - 522 Q Eﬂj EX i 2L v ‘%‘Y p
Eg - - . g Rellenar ~
Pegar E== [ Combinary centrar - $ - % o0 G 3 Fowmato Darformato Estilosde lnsertar Eiminar Formate 7 Ordenary Buscary
< condicional ~ coma tabla~ celda~ @ @ @ 5 LEAITED filtrar - seleccionar =
Portapapeles Fuente ) Alineacién £} Nimero £} Estilos Celdas Wodificar ~
122 &2 F ~
A B C D E F G H 1 -
1
2 21.1.1.01 Remuneraciones al Personal de Cardcter Permanente por Pagar a Corto Plazo 0 51942355  519423.55
3 |2.11.1L.01 Remuneraciones al Personal de Cardcter Permanente por 187 MARIA MAGDALENA HERNANDEZ 15172.17 15172.17 o
4 2.11.1.01 Remuneraciones al Personal de Cardcter Permanente por 342 MUNICIPIO DE ACAJETE, VER. 374517.6 374517.6 0
5 |21.1.1.01 Remuneraciones al Personal de Cardcter Permanente por E028 MARIA MAGDALENA MARTINEZ RIVERA 144405.51 144405.51 o
6 2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Cardcter Transitorio por Pagar a Corto Plazo 0 200 200
7 |2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P 342 MUNICIPIO DE ACAJETE, VER. 2833447.97 2833447.97 0
8 |2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Cardcter Transitorio por P E002 ROXANA ALARCON ZAVALETA 2500 2500 o
9 |2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E017 JORGE LIBRERQOS ROBLES 23823.1 23823.1 o
2.11.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E020 GERARDO ISRAEL CERVANTES RODRIGUEZ 9906.4 9906.4 o
Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E021 FRANCISCO DAVID SPINOSO JACOME 23130.45 23130.45 o
12 2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transi por PE024 GUADALUPE TORRES GONZALEZ 28911.59 28911.59 o
Remuneraciones al Personal de Cardcter Transitorio por P E026 MODESTO EFREN ALVARADO HERNANDEZ 7686.24 7686.24 o
}|2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por PE031 ANGELES GUZMAN MARTINEZ 11074.6 11074.6 o
152.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transi por PE036 MAGALY HERNANDEZ ALARCON 4953.2 4953.2 [
16 2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E037 FRANCISCA GONZALEZ CORTINA 2214.92 2214.92 o
17 2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E039 BOGAR ISRAEL HERNANDEZ ARRIAGA 24640.6 24640.6 o
18 2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E042 RAUL GALLARDO BRAVO 9997.24 9997.24 [
19 2.11.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E0SO SANDRA BECERRA LOPEZ 22243.43 22243.48 L]
20 2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E053 JORGE URIEL SANTIAGO ALARCON 8715.68 8715.68 o
212.11.1.02 Remuneraciones al Personal de Cardcter Transitorio por P E054 ALICIA MENDEZ MEDINA 29719.2 29719.2 ]
22 2.1.1.1.02 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio por P E0S6 RAFAEL ARTURQ OROPEZA DIAZ 14934.36 14934.36 o -
SaldosConcentrados (O] [] 3
Listo 2] m - 1 + 100%

» Obra: afectacion de activos [26]. — Relacion de las obras realizadas y la cuenta de

>

activo que se afecté por dichos movimientos.
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= X = - [:_—\ L? = T > Autosuma * A p
D Fa - Calibri =¥ Ajustar texto General Q =] ;x El Rellenar - ZY
Pegar N K S- [ Combinary centrar = $ = 9% w0 G g5 Fomato Darformato Estlosde  Insertar Efminar Formata 1 Ordenary  Buscary
- condicional ~ comotabla~ celda~ v v v Eyouay filtrar~  seleccionar ~
Portapapeles Fuente & Alineacidn ] Nidmero ] Estilos Celdas Modificar ~
F19 X S -
A B C D E F G H 1 J K|+
1 s
2 |2019.2.1.1 2018300010014 CONSTRUCCION DE 2501010201 Remanentes FISMDF (262201 Obras de Construccidn para [ EG20190228000039 1551490.99 0 1.2.3.6.02.01 Obrz 1.2.3.6.02.01 Obr PAGO POR CONCER
3 |2019.2.1.1 2018200010014 CONSTRUCCION DE 2501010201 Remanentes FISMDF (262201 Obras de Construccin para [ EG20190331000197 406644.29 01.2.3.6.02.01 Obrz 1.2.3.6.02.01 Obr PAGO ESTIMACION
4 |2019.2.1.2 2018300010013 REHABILITACION Y,2501010201 Remanentes FISMDF (262201 Obras de Construccién para [ EG20130331000238 870462.6 0 1.2.3.6.02.01 Obrz 1.2.3.6.02.01 Obr PAGO POR CONCER
5 |2019.2.2.1 2019300010004 CONSTRUCCION DE 25010101 FISMDF 61201 Construccion de Obras en Ed EG20190531000084 316427.82 01.2.3.5.02.01 Con: 1.2.3.5.02.01 Cor PAGO CONCEPTO T
6 |2019.2.2.2 2019300010005 REHABILITACION DI 25010101 FISMDF 6n de Terrenos y Const EG20190531000090 347735.35 0/1.2.3.5.04.01 Divis 1.2.3.5.04.01 Divi REHABILITACION D
7 |2019.2.2.3 2019300010017 REHABILITACION DI 25010101 FISMDF 6n de Terrenos y Const EG20190531000087 310593.69 0/1.2.3.5.04.01 Divis 1.2.3.5.04.01 Divi REHABILITACION DI
8 |2019.2.2.4 2019300010015 REHABILITACION DI 25010101 FISMDF 61501 Construccion de Obras en Vi EG20190620000002 563617.64 0 1.2.3.5.05.01 Cons 1.2.3.5.05.01 Cor ESTIMACION 1 FINI
39|
10
11|
12|
13|
14
15]
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52 SIGMAVER

SISTEMA INTEGRAL GUBERNAMENTAL MODALIDAD ARMONIZADO DE

VERACRUZ “SIGMAVER"
(antes Sistema de Informacion y Gestiéon Municipal Armonizado de Veracruz)

Asesoria y Orientacion

01 (800) 215 27 45

01 (228) 841 86 00
Extensiones 1095 y 1096

01 (228) 813 91 36

01 (228) 813 91 53

Nombre Correo Electronico

Lic. Tomas Antonio Bustos Mendoza tbustos@orfis.gob.mx
M.A. David Arizmendi Parra darizmendi@orfis.gob.mx
I.S.C. Victor Hugo Juarez Montes vjuarez@orfis.gob.mx
C.P Manuela Cardenas Hernandez mcardenas@orfis.gob.mx
L.C. Fabiola Librado Rivera flibrado@orfis.gob.mx
L.C. Gabriela Trujillo L6pez gtrujillo@orfis.gob.mx
L.A.P. Marisol Hernandez Rivera mhernandez@orfis.gob.mx
I.S.C. Ricardo Sierra Zaleta rsierra@orfis.gob.mx
L.I. Rigoberto Trinidad Santos rtrinidad @orfis.gob.mx
L.l. Reynaldo Hernandez Libreros rhernandez@orfis.gob.mx
I.I.E. Manoel Reyes Ruiz Morales mreyes@orfis.gob.mx
L.I. Jorge Arturo Gloria Carrales jgloria@orfis.gob.mx
M.S.I.C.U. Nancy Blanco Hernandez nblanco@orfis.gob.mx
I.S.C. Tania Arguelles Cortes targuelles@orfis.gob.mx
I.S.C. José Félix Juarez Uribe juribe@orfis.gob.mx

Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz
Carretera Xalapa-Veracruz No. 1102
Esq. Boulevard Culturas Veracruzanas
Reserva Territorial
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